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Procedimiento para la Gestión de
Proyectos en COMIEX-ECEN


El tiempo estimado total para completar todo el proceso, considerando los plazos establecidos, es de dos meses. Esto incluye todas las etapas desde la presentación inicial del proyecto hasta registro final, con tiempos de revisión y posibles modificaciones.

	Procedimiento
	Entregable
	Plazos Sugeridos
	Responsable

	1. Completar Formulario Único de Proyecto COMIEX *

(descargable en https://www.uned.ac.cr/ecen/comiex-ecen)
	Formulario completo
	
	Proyectista

	2. Evidenciar la vinculación interna o externa del proyecto**
	Carta firmada por los involucrados
	Simultáneo al completar el formulario único
	Proyectista / Involucrados

	3. Coordinar proyectos con CITTED (si aplica)
	Carta aval del CITTED
	Simultáneo al completar el formulario único
	Proyectista / CITTED

	4. Someter la propuesta a la CAE para revisión técnica y calidad académica
	Carta aval de la CAE
	
	Proyectista / CAE del Programa

	5. Revisión de la COMIEX de la propuesta (Rev. 1)
	Propuesta con observaciones COMIEX
	15 días hábiles para revisión y respuesta
	COMIEX

	6. Gestión de modificaciones
	Propuesta corregida con retroalimentación de la COMIEX
	Se recomienda 10 días hábiles desde la recepción de correcciones solicitadas
	Proyectista 

	7. Revisión de la COMIEX de la propuesta (Rev. 2)
	Propuesta corregida para enviar a la dirección ECEN
	7 días hábiles para revisión y respuesta
	COMIEX

	8. Revisión por el Director de la ECEN
	Propuesta con observaciones de la Dirección ECEN
	
	Director de la ECEN

	9. Gestión de modificaciones
	Propuesta corregida con retroalimentación de la Dirección ECEN
	Máximo de 10 días hábiles desde la recepción de correcciones solicitadas
	Proyectista 

	10. Solicitud de aval de la Dirección de la ECEN
	Aval firmado por la Dirección de la ECEN
	7 días hábiles para la Dirección de la ECEN
	Dirección de la ECEN / COMIEX

	11. Aval de la COMIEX
	Carta aval de la COMIEX
	3 días hábiles tras el aval de la Dirección de la ECEN
	COMIEX

	12. Registro del proyecto en la instancia correspondiente
	Código de proyecto asignado
	5 días hábiles tras la aprobación de la COMIEX
	Proyectista / Vicerrectoría de Investigación o Vicerrectoría de Extensión y Vinculación Territorial


* En caso de optar por fondos externos, se respetarán los formularios específicos de las entidades financiadoras, permitiendo que los proyectos que utilicen dichos formatos se presenten sin necesidad de completar el Formulario Único de COMIEX.
**De contar con vinculación interna o externa, se debe presentar una carta de respaldo que incluya: nombre de las personas vinculadas, forma en la que participarán y firmas correspondientes. 
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