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[nstirucciones generales para presentacion de documentos

Leé con atencion toda la guia,
Si te quedan dudas. habla con
el perSonal de Trabajo Social

1. La solicitud de beca socioecondmica es un tramite personal.
Toda la informacién que declarés debe ser verdadera y no debés
omitir datos.

2. Los documentos se cargan digitalmente en el formulario
de solicitud de beca socioeconémica, una unica vez, en for-
mato de imagen (JPEG o PNG) o en PDF.

3. Las imagenes deben mostrar unicamente el contenido com-
pleto y legible de los documentos, con una vigencia maxima de
un mes de extendidos.

4. Toda carta o declaracién debe estar firmada con pufio y
letra o con firma digital brindada por el banco.

6. Cada declaracion jurada o carta firmada, debe estar
acompafada con la imagen por ambos lados del docu-
mento de identificacién de la persona que firma.

7. Por grupo familiar, se considera a todas las personas
gue conviven con vos bajo el mismo techo. Los documen-
tos solicitados incluyen informacion de ellas.

8. En caso de no aportar la totalidad de documentos requeridos,
la solicitud de beca quedara INCOMPLETAYy por lo tanto, no podra
ser tramitada.

\

‘ 9. Recorda que debés de llenar el formulario, cargar los
n k i >) documentos probatorios y realizar el proceso de admision
)

<

\¢-7 yempadronamiento en la UNED.




A pactic de la Siguiente pagina, preSta
mucha atencion.

TenéS que ceviSar cualeS inStrucciones
aplican para voS y tu geupo familiac y
cuales no.

Si ho Sabés algo, preguntales a tus
familiaceS anteS de enviar la informacion.

Si, verifica que toda la informacion
eSta completa.

Recorda que Si nho preSentas todoS
loS documentoS que te Solicitan, el
formulario queda incompleto y no
podrias aplicar para una beca
SocCioeconémica en la UNED.
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persono

solicibonte de beco

¢, Qué debo presentar? Requisitos del documento ¢, Doénde se consigue?

1. Documento de identificacion 1. Vigente y legible. 1. Tribunal Supremo de Elecciones.
por ambos lados.

2. Declaracion jurada de la persona 1. Descargar documento o 1. Anexo 1 de esta guia
solicitante de beca socioeconomica. transcribirlo a mano. (Documento PROBEC-01).

2. Debe estar firmado. Podés descargarlo, imprimirlo,
3. Si sos persona menor de llenarlo y firmarlo o transcribirlo
edad, podés escribir tu nombre. a mano y firmarlo.
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¢ Qué debo presentar? Requisitos del documento ¢ Donde se consigue?

Sl fcada persona asalariadoy s a8 (iR 1%

(no se aceptan 6rdenes WWW.CCSS.Sa.Cr
patronales).

Recorda incluic a TODAS laS perSonaS aSalariadaS

del grupo familiar que viven con voS. Por ejemplo: https://youtu.be/AVhsowhKH30
Papa. mama. hermanoS. cunadosS. tias. etc..

Solicita laS conStanciaS con tiempo. porque en

algunoS lugare$S tardan para entregarloS.


http://www.ccss.sa.cr
https://youtu.be/AVhsowhKH3o


Para personas del grupo Camilior que Cueron (o 2317211
AV alelr[e(a) O Germinaron su contirato loborol (X3l 2AS

en los ultimos doce meses

1. Constancia de cesantia o liqui-
dacion.

2. Comprobante del Fondo de
Capitalizacion Laboral (FCL).

3. Comprobante del monto recibi-

do por la Asociacion Solidarista.

1. Indica monto de liquidacion.
2. Firmada.

1. Indicar monto y fecha de retiro.

1. Indica monto y fecha de re-
tiro con firmas.

En caso de no existir afiliacion,
carta de la Asociacion donde
se indique.

1. Empresa donde trabajo.

1. Cuenta bancaria del depdsito.

1. En la Asociacion Solidarista
de la empresa donde trabajo.




O permanente)

; Qué debo presentar?

1. Declaracion jurada de ingresos por
actividades informales, ocasionales o
pemanentes, sin inscripcion ante el
Ministerio de Hacienda.

(Unicamente lo presentan personas
que trabajan de manera informal y
ocasional o permanente).

Quienes transportan personas a
través de plataformas digitales:

1. Presentar reporte de viajes
con la o las aplicaciones
telefénicas.

2. Estado de cuenta bancariadonde
se le depositan los ingresos.

inCormoalmente (ocasional a

Requisitos del documento

1. Firmado por quien declara.
2. Con documento de identificacion,
por ambos de la persona que
declara.

3. En caso de prestar servicios a
una unica persona: Aportar carta
firmada por esta persona, con in-
dicacion del monto que le brinda,
con documento de la identificacion
por ambos lados de esta persona.

1. Legibles.
2. Ambos documentos deben
mostrar el historial de los ultimos
seis meses.

¢,Donde se consigue?

1. Anexo 2 de esta guia.
(Documento PROBEC-02).

Podés descargarlo, imprimirlo,
llenarlo y firmarlo o transcribirlo
a mano y firmarlo.

1. En las aplicaciones telefoni-
cas donde ofrece sus servicios.
2. En las entidades bancarias
correspondientes.

Continua en la
siguiente pagina



¢Cuales actividadeS Se conSideran
trabajos informaleS u ocaSionales?

Por ejemplo: quieneS trabajamoS en SexvicioS
domésticoS, jornaleS, cuido de perSonas. ventas
informaleS o por catilogo, tranSporte de perSonas
por medio de aplicacioneS telefonicaS o como
youtuberS o Streamers, entre otroS..




Gributoarios

;, Qué debo presentar?

6

cuenta propio
no tienen inscripcion activa como contiribuyentes

Requisitos del documento

¢,Donde se consigue?

1. Estudio de Ingresos junto con la
hoja anexa de gastos detallados
propios de la actividad econdmica
de los ultimos doce meses.

2. Declaracion jurada de ingresos por
actividades informales, ocasionales o
pemanentes, sin inscripcion ante el
Ministerio de Hacienda.

1. Segun circular 16-2015 del
colegio de contadores publicos
de Costa Rica: https://www.
ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/

2. La hoja anexa de gastos de-
talla cada uno de los gastos de
la actividad (Pago de planilla,
servicios publicos asociados a la
actividad, entre otros).

1. Documento firmado por quien
declara.

2. Documento de identificacién
por ambos lados de la persona
declarante.

1. Emitida unicamente por una
persona contadora publica
autorizada (CPA).

1. Anexo 2 de esta guia.
(Documento PROBEC-02).
Podés descargarlo, imprimirlo,
llenarlo y firmarlo o transcribirlo
a mano Y firmarlo.

Continua en la
siguiente pagina


https://www.ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/
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¢Cuales actividadeS Se conSideran trabajoS
por cuenta propia. que generan gaStoS para
deSarvollarloS y que nho eStan inScritoS ante
el MiniStecio de Hacienda?

ExiSten muchoS tipoS. Por ejemplo: quieneS
trabajamos en barberiaS, SaloneS de belleza,
mecanica. menSajeria independiente, agricultura,
entce otroS.

Que LRGHEG LRV, Sino que, trabajamoS
de forma independiente [ XN LRI s
contribuyentes ante el MiniSterio de Hacienda




Para personas que trabajan por cuenta pro

o
onte el Ministerio de Hacienda ek I21211 17 [V, [1 e Sinscrito

en los ultimos seis meses

1. Segun circular 16-2015 del
colegio de contadores publicos
de Costa Rica: htips://www.
ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/

2. La hoja anexa de gastos de-
talla cada uno de los gastos de
la actividad (Pago de planilla,
servicios publicos asociados a la
actividad, entre otros).

1.

pe
au

1. Certificacién de ingresos junto con
la hoja anexa de gastos detallados,
propios de la actividad econdémica,
de los ultimos doce meses.

En caSo de deSacvollar difecenteS
actividadeS. Se debe eSpecificar
loS ingreSoS y gaStoS por Cada
actividad inscrita ante el

Ministecio de Hacienda.

Emitida unicamente por una
rsona contadora publica
torizada (CPA).

Continua en la
siguientie pagina
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2. Declaracion Jurada del Impuesto
sobre la Renta o Declaracion
Jurada del Régimen de Tributacion
Simplificada, segun corresponda.

3. Declaraciones del Impuesto del
Valor Agregado (IVA).

4. Personas contribuyentes del
Régimen Especial Agropecuario
(REA): Presentar declaracion.

Verifica el Régimen de
Teibutacion ante el
MiniStecio de Hacienda,
corveSponde paca VoS o
tu familiav.

1. Para la Declaracion sobre la
Renta: Ultimo periodo fiscal.

2. Para Declaracion de Régimen
Simplificado:  Ultimas  cuatro
declaraciones.

1. Debe ser de los ultimos seis
meses.

1. REA anual: Ultima declaracion.
2. REA cuatrimestral: Ultimas tres.

1. En el sitio web hitps://www.
hacienda.go.cr/ATV/Login.

aspx._

Pasos:

1. Crear usuario y contrasefia.

2. Buscar "declaraciones”,
"consultar declaraciones de im-
puestos".

3. Seleccionar ano a consultar
4. Generar PDF y guardar.

Segquir la instruccion anterior:

4. En el sitio web https://www.ha-
cienda.go.cr/ATV/Login.aspx

Si Se te dificulta, busca aSeSoria.
ReviSa que contas con (P11 los
documentoS SolicitadoS.


https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx.
https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx.
https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx.
https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx
https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx

Para personas productoras

¢ Qué debo presentar?

1. Estudio de ingresos junto con la
hoja anexa de gastos detallados,
propios de la actividad econdmica,
de los ultimos doce meses.

En caso de presentar inscripcion
ante el Ministerio de Hacienda, siga
las instrucciones previamente indi-
cadas al respecto.

2. Constancia de entrega de cose-
chas o productos.

-

{ <& &>

h

Requisitos del documento

1. Segun circular 16-2015 del
colegio de contadores publicos
de Costa Rica: https://www.
ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/

2. La hoja anexa de gastos de-
talla cada uno de los gastos de
la actividad (Pago de planilla,
servicios publicos asociados a la
actividad, entre otros).

1. Documentos originales con
firmas y con una vigencia no
mayor a un mes indicando cantidad
de cosecha entregada y monto
recibido.

Por ejemplo: Siembra de cafia,
palma aceitera, granoS hasSicoS,
cultivo y venta de frutas.
hortalizas, verdura$, flores,
plantas, etc..

0

¢, Donde se consigue?

1. Emitida unicamente por una
persona contadora publica
autorizada (CPA).

1. Cada asociacion o cooperativa
recibidora donde se entregd cosecha.


https://www.ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/
https://www.ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/

Para personas calicultoras

;, Qué debo presentar?

1. Estudio de ingresos junto con la
hoja anexa de gastos detallados,
propios de la actividad econémica,
de los ultimos doce meses.

En caso de presentar inscripcion
ante el Ministerio de Hacienda, siga
las instrucciones previamente indi-
cadas al respecto.

2. Constancia de entregas, de cada
uno de los beneficios recibidores.

3. Constancias de beneficios
recibidores.

28

Requisitos del documento

1. Segun circular 16-2015 del
colegio de contadores publicos
de Costa Rica: https://www.
ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/

2. La hoja anexa de gastos de-
talla cada uno de los gastos de
la actividad (Pago de planilla,
servicios publicos asociados a la
actividad, entre otros).

1. Documento original debe contener
la informacién sobre la cantidad de
cosecha entregada.

1. Documentos con firmas y con
una vigencia no mayor a un mes
indicando cantidad de cosecha
entregada y monto recibido.

¢ Dbénde se consigue?

1. Emitida unicamente por una
persona contadora publica
autorizada (CPA).

1.0ficinas regionales del Instituto
del Café de Costa Rica (ICAFE).

1. Cada beneficio recibidor
donde entrega cosecha.


https://www.ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/
https://www.ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/

Para personas productoras pecuarias, apicolas, venta de

animales y productos denivooost(elr K283 VAV e 7 (6 7 d 58

¢ Qué debo presentar?

1. Estudio de ingresos junto con la
hoja anexa de gastos detallados,
propios de la actividad econdmica,
de los ultimos doce meses.

En caso de presentar inscripcion
ante el Ministerio de Hacienda, siga
las instrucciones previamente indi-
cadas al respecto.

2. Dedaracion jurada sobre tenenca
de animales de produccion y/o
comercializacion.

3.En caso de compra/ venta
ganado vacuno, bovino en-
tre otros: certificacion compra/
ventas por subastas.

Requisitos del documento

1. Segun circular 16-2015 del
colegio de contadores publicos
de Costa Rica: https://www.
ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/
2. La hoja anexa de gastos de-
talla cada uno de los gastos de
la actividad (Pago de planilla,
servicios publicos asociados a la
actividad, entre otros).

1. Documento firmado

2. Documento de identificacion
por ambos lados de la persona
declarante.

1. Documentos firmados y legibles.

;. Dbénde se consigue?

1. Emitida unicamente por una
persona contadora publica
autorizada (CPA). -~

/
1. Anexo 4 de esta guia.
(Documento PROBEC-04).
Podés descargarlo, imprimirlo,

llenarlo y firmarlo o transcribirlo
a mano y firmarlo.

1. Persona u organizacion
responsable de realizar la subasta.

12
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Sobre las pensiones alimentarias

Toda$S (aS penSioneS alimentariaS
deben Ser declaradaS. ya Sean de

11:] judicialeS o voluntariaS.

Aan cuando reciba penSion
alimentaria de tipo voluntacia y no
judicial, siempre debe preSentar
cectificacion
en cualquier parte del paiS.

También deben preSentar el
documento, (aS perSonaS divorciadaS
0 SeparadaS Y aquellaS deSocupadas.
que ho cohviven con uno o amhoS
progenitoreS y tenhgan 25 ahoS o
menos.

ES Obligatorio.



Para personas con pension alimentaria de Gipo [l l

;, Qué debo presentar?

1. Constancia judicial: en caso
de que haya un proceso judicial

de iensién alimentaria -

Requisitos del documento

1. Indica el nombre de la persona
beneficiaria, monto fijado por la
persona jueza y fecha del ultimo
depdsito, aun cuando la misma
esté inactiva.

¢,Donde se consigue?

1. _ en el Juzgado

de Familia donde se realizo el
proceso.

Para personas con pension alimentaria de Gipo Lelee Ll

¢, Qué debo presentar?

1. Declaraciéon jurada original
firmada por la persona que
brinda la pension.

Requisitos del documento

1. Indica el monto econdémico
y esta firmada por la persona
que brinda la pension.

2. Documento de identificacion
por ambos lados de la persona
declarante.

¢,Donde se consigue?

1. Documento elaborado y
firmado por la persona que
brinda la pension voluntaria.

Continua en la

‘siguienbe Eo"gina'



2. Certificacion de no recibir 1. Documento original con un 1. Edificios del Poder Judicial
pension alimentaria maximo de un mes de extendida de cualquier localidad del pais.
(aun cuando no exista proceso

legal interpuesto).

3.Constancia judicial: en caso 1. La constancia debe indicar 1. _ en el Juzgado
de que haya un proceso judicial el nombre de la persona bene- de Familia donde se realiz6 el

de pension alimentaria inactiva. ficiaria, monto fijado por la per- proceso.
sona jueza y fecha del ultimo

deposito.




Para personas con pension de alguna institucion

1. 1. Constancia de pension 1. Documento original firmado, 1. Con la respectiva institucion
donde se indique el motivo y con un maximo de un mes de que brinda la pension.
monto de la misma. extendido, donde se detalle el

monto y motivo de la pension.

ConSidera tanto penSioneS nacionaleS
como eXtranjeraS.

Pueden Ser hrindadaS porx la CCSS,
Poder Judicial, algtn miniSterio,
MagiSterio Nacional o cualquier otra
institucion.




Para personas gue reciben apoyos:

En especie y / 0 economicos de Camiliares y no Camiliares

1. Con la persona que brinda el
apoyo.

1. Documento original firmado,
puede ser impreso o elaborado
a mano.

2. Documento de identificacion
por ambos lados de la persona
declarante.

1. Declaraciéon jurada original
firmada, donde aclare tipo de
apoyo, motivo y cada cuanto
brinda este apoyo.

En especie y / 0 econdmicos de institiuciones

1. Respectiva institucion que
asigna el apoyo.

1. Constancia de apoyo insti-
tucional.

1. Documento original firmado.
2. Debe indicar monto, vigen-
cia y motivo de dicho apoyo.




Para personas que reciben becas para estudio )

¢, Qué debo presentar? Requisitos del documento ¢, Donde se consigue?

Solamente

todas las personas
del grupo familiar que cuenten
con una.

Reporta todo tipo de heca que ingreSe
a tu grupo familiac, ya Sea tuya o de un
paviente. No impocta Si eS de eScuela,
colegio, técnicoS o universSidadeS.

Por ejemplo: IMAS, INA, municipalidadeS.
becaS de empreSa o aSocCiacioneS, Programa
Empléate del MiniSterio de Trabajo. entre
otras.




Para personas con ahorros, depdsitios, bonos o certiticados a plazo i

¢ Donde se consigue?

Requisitos del documento

;, Qué debo presentar?

1. Respectiva institucion finan-
ciera o bancaria de donde se
posee los ahorros e intereses.

1. Documento original firmado.
2. Debe indicar monto del capital
y los intereses emitidos.

1. Comprobante emitido por la
institucion correspondiente.

Para personas que reciben dinero por alguilar bienes (lotes, casas, carros,)

¢,Donde se consigue?

¢, Qué debo presentar?

1. Documento completo del
contrato de alquiler y factura de
pago reciente.

En caso de no haber contrato:
2. Declaracion jurada de la per-

sona que paga el alquiler, con
documento de identificacion.

Requisitos del documento

1. Documento original debe
indicar monto del alquiler
mensual.

2. Documento original firmado.
3. Factura de pago reciente.
4. Si no existe contrato: la
declaracion jurada de la perso-
na que paga el alquiler, debe
estar firmada y con documento

1. Persona que recibe el pago
del alquiler

2. Persona que les alquila el
bien.

Continua en la

de identidad por ambos lados. -S| ilUienbe ‘id l ina'



¢, Qué debo presentar?

3. Si tiene inscripcién activa
ante el Ministerio de Hacien-
da como contribuyente por el
alquiler de bienes, debe pre-
sentar la declaracion D-125
“Declaracion Jurada de Rentas
de capital inmobiliario”, adicio-
nal a la documentacién que se
solicita a una persona inscrita
como contribuyente.

Requisitos del documento

1. Declaraciones de los ultimos
tres meses.

Para personas gue reciben remesas

;, Qué debo presentar?

1. 1. Comprobantes legibles de
remesas recibidas en los ultimos
tfres meses.

Requisitos del documento

1. Documentos legibles.
2. Ultimos tres meses (cuando

aplique).

¢,Donde se consigue?

1. Descargar del sitio web
https://www.hacienda.go.cr/
ATV/Login.aspx

¢ Donde se consigue?

1. Persona que recibe ingreso.
2. Cuenta bancaria donde se

deposita.


https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx
https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx

Para guienes participon en sociedades

1. Certificacion notarial por Certificacion debe indicar: 1. Documento emitido unicamente
participacion en sociedades. 1. Naturaleza de la sociedad por una persona profesional en

2. Conformacion actual de la notariado publico autorizada.

sociedad (accionistas y junta

directiva).

3. La distribucién actual del

capital social.

3. Debe indicar que la persona

notaria reviso el libro de regis-

tro de accionistas o el libro de

asambleas para emitir el docu-

mento.

4. Si algun integrante del grupo

familiar reportado en la solicitud

de beca, posee o ha poseido

capital accionario en esa socie-

dad y fechas en las que vendio

Sus acciones.

. (ontinua en o

‘siguienbe Eéogina'




2. Si tienen acciones y reci-
ben ingresos: certificacién de
ingresos junto a la hoja anexa
de gastos propios de la activi-
dad econdémica (para cada una
de las actividades economicas
en que se encuentre inscrito/ a
como contribuyente tributario).
(Es indispensable y solamente
se aceptara cuando contenga
la hoja anexa de gastos detalla-
dos).

3. Sitienen acciones y reciben
ingresos: Declaracion jurada
de Ingresos ante Tributacion
del ultimo periodo fiscal.

1. Documento debe indicar na-
turaleza del ingreso (salario,
bonificaciones, dividendos).
Certificacion debe cumplir requi-
sitos de la circular 16-2015.Ver
link: https://www.ccpa.or.cr/cir-
cular-n-16-2015/

2. La hoja anexa de gastos
debe contar con el detalle de
cada uno de los gastos (por
ejemplo pago servicios publi-
cos asociados a la actividad,
pago planilla entre otros).

1. Debe ser del ultimo periodo
fiscal.

1. Documento emitido unicamente
por una persona profesional en
contaduria publica autorizada.

1. En el sitio web https://www.haci-

enda.go.cr/ATV/Login.aspx

En caSo de dudas.
pcegunta a tu familia.

También podés verificac
en el RegiStro Nacional


https://www.ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/
https://www.ccpa.or.cr/circular-n-16-2015/
https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx
https://www.hacienda.go.cr/ATV/Login.aspx

; Qué debo presentar?

1. Carta firmada sobre partici-
pacion en asociaciones elabora-
da por la persona representante
legal actual de la asociacion.

En caso de que la persona
solicitante de beca o alguna
persona de su grupo familiar posea
la representantacion legal, debe en-
tregar carta firnada por al menos
tres miembros de la junta.

—

Requisitos del documento

Carta firmada debe indicar:

1. Naturaleza de la asociacion.
2. Si la asociacion genera in-
gresos y si la persona solicitante
o su familia recibe o no ingresos.
En caso de hacerlo indicar el
monto de los ingresos de mane-
ra mensual.

1.3. Documento de identifi-
cacion por ambos lados de la
persona representante legal
actual.

25

¢,Donde se consigue?

1. Representante legal actual de
la asociacion.




Para personas con deudas

1. Comprobante del ultimo pago
de las deudas o constancia y
debe contener la informacion:
monto inicial, cuota mensual,
saldo y motivo deuda.

Declaracién jurada de gastos
del grupo familiar.

Sobre gastios Camiliares

1. Documento original debe
indicar: monto inicial, cuota
mensual, saldo y motivo de la
deuda.

2. Documento emitido en el
ultimo mes.

1. Institucién donde se adquirid
la deuda.







¢, Qué debo presentar?

Cuando existe contrato:

1. Contrato de arrendamiento y
comprobante de pago o trans-
ferencia electronica.

No se aceptan “recibos por
dinero”

Cuando no existe contrato:
1. Declaracion jurada firmada

por la persona propietaria de
la casa.

_

¢ Qué debo presentar?

1. Declaracion firmada sobre
el préstamo por parte de la
persona duefia de la casa.

Requisitos del documento

Para ambos casos:

1. El documento debe indicar
datos personales de la per-
sona propietaria de la casa
(nombre completo, numero de
identificacion, teléfono), monto
del alquiler (aclarar si incluye
pago servicios basicos 0 no),
vigencia del alquiler y cantidad
de personas que habitan en la
vivienda.

2. Documento de identifi-
cacion por ambos lados de
la persona propietaria de la
casa.

Requisitos del documento

1. Documento original firmado
que indique: si incluye el pago
de servicios basicos, motivo,
tiempo del préstamo y canti-
dad de personas que habitan
en la vivienda.

2. Documento de identificacion
por ambos, de la persona que
firma la declaracion.

p 4

¢, Donde se consigue?

1. Con la persona propietaria

de la casa.

¢, Donde se consigue?

1. Con la persona que prestala
casa.




Para guienes presenton situaciones

especiales

1. Con la institucién correspon-
diente.

1. Emitido por la instutucion
correspondiente.

2. Con fima y fecha de emision
del documento.

2. Documento de denuncias
(por violencia domeéstica, robo
de bienes, suplantacion de
identidad, entre otros).




UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA I,l
DIRECCION DE ASUNTOS ESTUDIANTILES Ul’

OFICINA DE ATENCION SOCIOECONOMICA

Vida Estudiantil PROGRAMA DE BECAS ESTUDIANTILES
PROBEC-01. Declaracion jurada de la persona solicitante de beca
socioecondmica
Yo , con documento de identificacion y con

(nombre completo y apellidos)

lugar de residencia en ; acepto y declaro bajo gravedad de juramento que:
(distrito y provincia de residencia)

Primero,

e La informacién registrada y documentaciéon entregada digitalmente en la solicitud de beca de la Universidad Estatal a
Distancia es verdadera y en apego a la situacion actual de mi grupo familiar; entendiendo éste como la persona sola o grupo
de personas, con o sin vinculos familiares, que son residentes habituales de una vivienda individual, que comparten y
participan entre si de la formacién y/o utilizacion de un mismo presupuesto, elaboran y/o consumen en comun los
alimentos (INEC,2020).

e Acepto que debo suministrar de manera digital todos los documentos probatorios solicitados en las fechas establecidas para
este fin, en caso de ocurrir algiin cambio durante la solicitud, me comprometo a presentar la documentacion.

e Declaro conocer que me expongo a sanciones en caso de demostrarse que la informacion y la documentacién brindada sea
falsa, incompleta, inexacta u omisa, a partir de lo estipulado por la Universidad Estatal a Distancia (Articulo 10. Reglamento
general de becas para estudiantes de pregrado y grado de la UNED).

e Autorizo que se consulte informacion de todas las personas que conforman mi grupo familiar por medio de otras fuentes
institucionales (Articulo 10. Reglamento general de becas para estudiantes de pregrado y grado de la UNED).

Segundo, (no debe dejar ningiin punto sin respuesta, lea con detenimiento)

e El grupo familiar esta conformado por personas (anote el nimero personas, cuéntese a usted mismo/a).

e No()Si()¢Lapersona solicitante posee bachillerato en secundaria? Afio en que se obtuvo:

e No () Si()¢Lapersonas solicitante posee titulo universitario? ;Cual?

e No () Si()¢Lapersona solicitante esta estudiando actualmente en otra universidad? ;Cual?

e No ()Si()¢Lapersona solicitante tiene beca actualmente en otra universidad? ;Cual?

e Enmigrupo familiar (indique con “X” la opcidn que corresponda, de acuerdo a la situacion de todo su grupo familiar):
o No () Si() Actualmente hay estudiantes en la UNED
o No () Si () Existen otras personas del grupo familiar, ademads de usted, realizando esta solicitud.
o No () Si() Existen actividades econdmicas registradas en el Ministerio de Hacienda
o No () Si() Existen actividades por cuenta propia permanente u ocasional
o No () Si() Existen personas asalariadas (con patrono o empleador)
o No () Si() Existen personas participantes en asociaciones y/o sociedades mercantiles/no mercantiles
o No () Si() Existen personas con beca por estudio
o No () Si() Hayingresos por pension de: CCSS, JUPEMA, Poder Judicial u otros
o No () Si() Hayingresos por pension alimentaria judicial y/ o voluntaria
o No () Si() Sereciben apoyo o subsidios por parte de instituciones u organizaciones
o No () Si() Serecibe apoyo econédmico y/o en especie de familiares o no familiares
o No () Si() Cuentan con ingresos de intereses por ahorros o certificados a plazo
o No () Si() Se reciben ingresos por alquileres de propiedades o vehiculos
o No () Si() Sereciben remesas provenientes del extranjero
o No () Si()¢Sufamilia posee: casa/lote/ propiedad? Si su respuesta es afirmativa, indique la cantidad:

o No () Si()¢Sufamilia posee: vehiculo, moto u otros? Si su respuesta es afirmativa, indique la cantidad:
Comprendo que sin esta declaracién firmada no se dara tramite a la solicitud de beca socioeconémica y que la inconsistencia en la
informacién de este documento, el formulario de beca y la documentacién, anula la solicitud y por tanto no se procesara.
Acepto que debo de realizar proceso de admisiéon y empadronamiento en la UNED en el momento del llenado del formulario y
carga de documentos probatorios de la solicitud de beca socioecondmica.

La presente declaracion se firma a los dias, del mes de___del aflo ,enla ciudad de
Firma de la persona solicitante: Correo electroénico:

Para presentar esta declaracion, la persona solicitante tiene las siguientes opciones: 1. Imprimir, completar y firmar la declaracién jurada a mano o 2.Transcribir la declaracién jurada (copia fiel) a
mano y firmarla. Cargue esta declaracién en la seccién de “Otros documentos”.



UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA I,I
DIRECCION DE ASUNTOS ESTUDIANTILES UlLLJJ’
OFICINA DE ATENCION SOCIOECONOMICA
Vida Estudiantil PROGRAMA DE BECAS ESTUDIANTILES

PROBEC-02. Declaracion jurada de ingresos por actividades informales, ocasionales o
permanentes, sin inscripcion ante el Ministerio de Hacienda

Acepto y declaro bajo gravedad de juramento, que todos los datos registrados en esta declaracion para
efectos de la solicitud de beca socioecondmica de la Universidad Estatal a Distancia son fidedignos. En caso
de demostrarse que la informacidn y documentacién brindada sea falsa o incompleta, la persona se expone

a sanciones, a partir de lo estipulado por la Universidad Estatal a Distancia.

Yo , con documento de identificacion
(nombre completo y apellidos) (anotar nimero de identificacion)
y vecino/a de la comunidad de , declaro que mis ingresos mensuales

(lugar de residencia)

brutos (sin deducciones) son ¢ . Dichos ingresos provienen del

trabajo que realizo como , que desempenio en el siguiente

(anote la actividad que realiza)

horario , Yy en el siguiente lugar

(anote dias y horas) (anote el lugar donde realiza la actividad: domicilio,

casa de habitacidn, local comercial, oficina, entre otros)

Esta actividad es desempenada para: (marque con “equis” la opcion que corresponda):
( ) multiples personas patronas
() una sola persona (debe presentar de manera obligatoria: carta de respaldo elaborada y firmada por

esta persona y la foto porambos lados del documento de identificacion de la persona que firma).

Ademas, declaro que: (marque con “equis” la opcion que corresponday):
Si soy una persona inscrita ante el Ministerio de Hacienda como contribuyente en la/s actividad/es

(anote nombre actividad/es)

(debe verificar requisitos de documentacion para personas inscritas como contribuyentes tributarias en el

enlace Becas (uned.ac.cr)).

No soy una persona inscrita ante el Ministerio de Hacienda como contribuyente.

La presente declaracién se firma alos dias, del mes de delafio ,enla
ciudad de
Firma: Numero de identificacion:

(debe adjuntar foto por ambos lados del documento de identificacion de la persona firmante).

! LaOficina de Atencién Socioecondmica se reservalaposibilidad de solicitar documentacién
adicional a esta declaracién jurada, tales como certificacion o estudio de ingresos. Julio2021.
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PROBEC-03. Declaracion jurada de gastos del grupo familiar

Yo , con documento de identificacidon

(nombre completo y apellidos) (anotar nimero de identificacién)

declaro bajo fe de juramento que los gastos mensuales aproximados de mi grupo familiar son

los siguientes: (si alguno de los gastos mencionados no existe, coloque 0 (cero) en la casilla del monto

mensual):

Tipo de gasto Monto Tipo de gasto Monto

mensual Mensual

Alimentacién, limpieza y cuidado | ¢ Servicios de salud (fuera de la ¢
personal CCSS)
Electricidad ¢ Seguro voluntario o ¢
Agua ¢ independiente
Impuestos municipales ¢ Transporte ¢
Vestido ¢ Recreacion ¢
Estudios ¢ Ahorro ¢
Otro tipo de energia (gas, canfin, | ¢ Poliza ¢
etc) Servicio doméstico y/o guarderia | ¢
Teléfono fijo ¢ Mantenimiento de vehiculo ¢
Celulares con planes postpago ¢ Servicio de vigilancia privada ¢
(debe considerar a todas las Television por cable ¢
personas del hogar con planes) Internet ¢
Celulares con recargas (debe ¢ Pensién alimentaria ¢
considerar a todas las personas Remesas ¢
del hogar que recargan el celular) Alquiler/ hipoteca de vivienda ¢

Indique en la siguiente tabla la informacién sobre las deudas o financiamientos adquiridos por usted o sus

familiares y que en este momento se encuentra cancelando y que forman parte del presupuesto familiar.

Institucion acreedora Monto inicial Monto mensual Motivo de la deuda

a6 6666
66666

La presente declaracién se firma a los dias, del mes de del afio ,en

la ciudad de

Firma de la persona solicitante de beca:

Numero de identificacion:

Notas aclaratorias: La informacion aportada en este documento sera utilizada para fines
exclusivos de la Oficina de Atencion Socioeconémica y pueden ser verificados en el momento que
se considere oportuno. Las declaraciones bajo fe de juramento tienen consecuencias legales y
administrativas, en caso de falsedad u omisiéon de informacion.

Julio 2021
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PROBEC-04. Declaracion jurada sobre tenencia de animales de produccion y/ o
comercializacion?

Acepto y declaro bajo gravedad de juramento, que todos los datos registrados en esta declaracion para
efectos de la solicitud de beca socioeconémica de la Universidad Estatal a Distancia son fidedignos. En caso
de demostrarse que la informacion y documentacion brindada sea falsa o incompleta, la persona se expone

a sanciones, a partir de lo estipulado por la Universidad Estatal a Distancia.

Yo , con documento de identificacion ,

(nombre completo y apellidos) (anotar nimero de identificacion)

vecino/a de la comunidad de , declaro que soy una persona productora,

(lugar de residencia)

y para la realizacion de mi actividad productiva como ,

(anote la actividad productiva que realiza)

tengo , para un total de

(anote el/ o los tipos de animales que posee, (anote cantidad total de animales

por ejemplo 5 vacas, 15 ovejas entre otros) que posee)

Esta actividad productiva se realiza en (marque con “equis” la opcién que corresponda):
( ) Finca, terreno o casa propia inscrita bajo el nimero (anote el numero de finca segtn el

Registro Nacional).

( ) Finca, terreno o casa propia sin inscripcion o titulacion ante el Registro Nacional.

( ) Finca, terreno o casa alquilada (debe presentar carta de la persona que le alquila el terreno con el monto

y con foto por ambos lados del documento de identificacién de la persona que realiza la carta).

() Finca, terreno o casa prestada (debe presentar carta de la persona que le presta el terreno con el monto

y con foto por ambos lados del documento de identificacion de la persona que realiza la carta).

La presente declaracion se firmaa los dias, del mes de delafio ,enla
ciudad de
Firma: Numero de identificacion:

(debe adjuntar foto por ambos lados del documento de identificacion de la persona firmante).

! Debe verificar requisitos de documentacién adicional para personas productoras pecuarias. Julio 2021.
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PROBEC-05. Declaracion jurada aclaratoria?

Yo , con documento de identificacion
(nombre completo y apellidos) (anotar numero de identificacion)
y vecino/a de la comunidad de , declaro que (anote situacion a declarar):

(lugar de residencia)

Acepto y declaro bajo gravedad de juramento, que todos los datos registrados en esta declaracion
para efectos de la solicitud de beca socioeconémica de la Universidad Estatal a Distancia son
fidedignos. En caso de demostrarse que la informacion y documentacion brindada sea falsa o
incompleta, la persona se expone a sanciones, a partir de lo estipulado por la Universidad Estatal a
Distancia. De igual manera, se compromete a informar a la Oficina de Atencién Socioecondémica de

la UNED en caso de que haya cambios en la situacién declarada.

La presente declaracién se firma a los dias , del mes de del aiio ,enla
ciudad de:
Firma: Numero de identificacion:

(debe adjuntar foto por ambos lados del documento de identificacién de la persona firmante).

! Este documento puede ser utilizado para ampliar alguna informacién que desee.



La UNED se reserva la posibilidad de solicitar
documentos adicionales a partir de las consultas
a instituciones publicas y privadas, con el fin de

validar y profundizar en la informacion brindada.

Para mayor informacion,
comunicarSe con la perSona
Trabajadora Social de (a
veSpectiva Sede universitacia
donhde Se Va a inScribir.

En el Siguiente enlace, Se
ubica la informacién de
contacto por provincia:

httes://www.uned.ac.ce/vi-
daeStudiantil/asuntoS-eS-
tudiantileS/dependenciaS/
oficina-de-atencion-SocCio-
ecohomica/quieneS-SomoS

O bien, consulte al teléfono
2527-2275.



https://www.uned.ac.cr/vidaestudiantil/asuntos-estudiantiles/dependencias/oficina-de-atencion-socioeconomica/quienes-somos
https://www.uned.ac.cr/vidaestudiantil/asuntos-estudiantiles/dependencias/oficina-de-atencion-socioeconomica/quienes-somos
https://www.uned.ac.cr/vidaestudiantil/asuntos-estudiantiles/dependencias/oficina-de-atencion-socioeconomica/quienes-somos
https://www.uned.ac.cr/vidaestudiantil/asuntos-estudiantiles/dependencias/oficina-de-atencion-socioeconomica/quienes-somos
https://www.uned.ac.cr/vidaestudiantil/asuntos-estudiantiles/dependencias/oficina-de-atencion-socioeconomica/quienes-somos

