- RECTORIA,

E DICIEMBRE DEL




® El envio de dicho formulario a la VE debe de realizarse con al menos 3
dias de anticipacion de cuando se realizara la primera ejecucion previsto

del tiempo extraordinario, al correo con

®* Para el caso de oficiales de seguridad y choferes se recon
 tomen los histéricos de las horas extras que ha

para que tengan una proyeccior

r


mailto:fvega@uned.ac.cr
mailto:smejias@uned.ac.cr

® Solo en caso de emergencia el formulario se aceptard una vez pasada la
eventualidad en no mas de 24 horas para la aprobacion respectiva y | |

respuesta de la VE sera remitida en el mismo dia en que se efectt

tramite.



OBiciaa de Recarsos Humanos Laborar Tiempo Extraordinario
Unidad de Planillas .

@J) Universidad Estatal a Distancia Solicitud De Autorizacién Para

Dia Me: Ano:

Subprograms

N° de Horas
Solicitadas

Actividad a Realizar Justificacion

Nomdre ce Jefaturs O Supenor inmediato

0 bueno de Is Vicerrectoris donde la dependencia esta sdzcrita”

vist

Uso Exclusivo de la Vicerrectoria Ejecutiva
Marque con una X la resolucion tomada:

N* Conzecutivo

1. Existe contenido prezupuestario para el Tiempo Extraordinario( )

2. No existe contenido prezupuestario para el Tiempo Extraordinario ()

NO RS I CATE0 B TesesSencis ets ATATER A 8V Cama
Acuergo: XX v

Tecmia, on s cano 1o coloc NA®

5on:01 Fechs de aprodacion: XX




®* Para las dependencias adscritas a la Vicerrectoria Ejecutiva se dan dos

autorizaciones: para la hora extra como tal y la presupuestaria.




® El tiempo maximo de respuesta por parte de la Vicerrectoria Ejecutiva para

comunicar que no cuenta con el contenido presupuestario requerido ser«
de 3 dias habiles.

® En el caso de las dependencias adscritas a la Vicerrectoria Ej
- persona con cargo de Vicerrector podra rechazar las hore

e con el disponible presupuestario.



* El tiempo maximo de respuesta por parte de la Vicerrectoria Ejecutiva para

comunicar que cuenta con el contenido presupuestario requerido sera de

dias habiles.




LL”J Universidad Estatal a Distancia Informe de jecucion de Tiempo
u Oficina de Recursos Humanos Extraordinario

Unidad de Planillas FUNED ORH 02.00.02
D ARo
Nomdre perzona funsonsns. "35'!"'! Acvicec

Numero de ceduls

Jornada (margue con una X, Zegun corre:
{ ]| Diums

Uso de la Persona Funcionaria
Nots: Uener 8 cacilis Oe “Dis”™ WRIEZaNa0 18 siguiente nomenciaturs

L hunes/iC mertes/M: miercoles/ J: ueves Uso exclusivo de Ia Unidad de
V: viernes/ 5: 285830/ O: domingo Planillas
Tiempo laborado en horas extras
. I{ we: am/pen)
O — De A Tiempo Senclio Tiempo ¥
medo

Salario mensual

Firma
500 Ciertos y COROICO K35 SANCInEs estobienidas por Ia

Nomore Jefe inmediato Nombre perzona Vicerrectors de Is Vicerrectoria

Ejecutive que Ca vizto dueno

N* Conzeautivo de Autorizacion®

N PARA LABORAR HORAS EXTRACHDINARIAS A LA JORNADA FUNED

M 0100

avgrads en le AUTORZACY

Verzion: XX

Fechs de aprobacion: XX



®* No se pueden acumular periodos es responsabilidad del funciona

tramitar en tiempo y forma ante su jefatura el informe de

extraordinarios.



®* Es importante recordar que dicho formulario debe de contar con la firn

del funcionario.

® Es responsabilidad de la jefatura contar con los co

orrespondan para verificar la informacion del formulari



® Es responsabilidad de la Jefatura que las horas extras autorizadas

concuerden con la cantidad de horas extras ejecutadas.

*® Si existiera diferencia de mas horas ejecutadas debe de tener el resp
VB de la Vicerrectoria que corresponda, en el caso de la Ejecuti
~ de brindar la debida justificacion con la evidencia respe

izacion a nivel presupuestario de dichas horas.



UNNVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
UNIDAD DE PLANILLAS

CRONOGRAMA PARA PAGOS

ANO 2021
PAGOD CIERRE CIERRE UNIDAD DE PLANILLAS OFICINA TESORERIA FECHA DE
U. SERVICIOS U PLANILLAS DEL AL DEL AL PAGO
1% enero 2021* &11/2020 401 272020 TM22020 141272020 15122020 181122020 14172021
2% enero 2021* 20011/2020 101272020 11122020 20012021 21172021 2712021 28172021

1° fabraro 137122020 28/1/2021 200172021 5212021 B/2r2021 117212021 1222021
2* fabraro 18/1/2021 S520M B8/2/2021 184212021 180272021 25212021 26272021
1* marzo 25/1/2021 25/272021 268122021 5372021 BIar2021 117312021 1232021
2® marzo 527201 5v0M 832021 18/3/2021 19372021 25/312021 26372021
1* abril ** 22/2:2021 2332021 24/3/2021 Ti4/2021 Bi4r2021 13/4/2021 1442021
2* abril 532021 Tr/2024 &/4/2020 2004/2021 21/4/2021 27412021 28472021
1® mayo 26/3/2021 28/4/2021 200472021 752021 1052021 13/5/2021 1452021
2® mayo 742021 TS0 1V5/2021 2005/2021 21/5/2021 2752021 28572021
17 junic 26/4/2021 2852021 3152021 TI62021 Ber2021 11/6/2021 148/2021
27 junic T/82021 TE/2021 &62021 18/8/2021 21/6/2021 25/6/2021 28672021
17 julic 28/5/2021 20/6/2021 SVE/2021 FIF2021 BIFr2021 13712021 1472021
2% julic 762021 &F/2021 /72021 19/7/2021 20672021 27712021 28772021
17 agosto 28/6/2021 2872021 2007/2021 B/8/2021 2ar2021 12/8/2021 1382021
2° agosto §7/2021 6/8/2021 9812021 19/8/2021 2048/2021 26/B/2021 27/872021
1° setiembre 2772021 3VB/2021 BN2021 T/r2021 10/2/2021 149/2021

2° setiembre

682021

7/9i2021

2008/2021

21/32021

27//2021

28972021

1° actubre 27/8/2021 20/5/2021 30V2021 7110/2021 BM02021 13/1042021 141002021
2® actubre 602021 F02021 81072021 2001002021 21102021 27102021 281002021
1? noviembra 27/5/2021 28/10/2021 20102021 5/11/2021 B/11/2021 11/11:2021 12/11/20
2° noviembra 410/2021 5112021 8/11/2021 18/11/2021 18011/2021 251112021 26/11/2021
Aguinaldo 111242021 722021 B8r1272021
Diciembre 221072021 22/11/2021 231112021 61212021 711272021 131212021 14122021
1° enaro 2022 1/11/2021 31272021 6/12/2021 13122021 14/1212021 171212021 14/1/2022

2° enaro 2022

1041272021

131212021

2001/2022

21/1/2022

271112022

28172022

* Establecido en calendario de 2020.

**So astablace esta fecha de clerre tan anticipada por la Semana Santa, que va del 28 de marzo al 03 de Abril de 2021.

*** Feriados trasladados:

sab 01-05-2021

lunes 03-05-2021

dom 25-07-2021

lunes 26-07-2021

mier 15-08-2021

lunes 13-09-2021

mier 01-12-2021

lunes 2%-11-2021







