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UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

Oficina de Contratación y Suministros



Nº: 


SOLICITUD DE BIENES Y SERVICIOS

	Fecha: 
	Dependencia solicitante: 

	Prog: 
	Subprog: 
	Actividad:  
	Partida Presupuestaria: 

	Responsable de la contratación:  


	Teléfono o extensión: 

	Monto Estimado: 


	Cantidad
	Unid. de

medida
	Código

bodega
	Descripción
	Costo

unitario
	Costo

Total

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	



	OBSERVACIONES: 



	Solicitado por (firma):

	Autorizado por (firma):

	Visto bueno vicerrectoría (firma):



	Nombre completo: 

Número de cédula:  
	Nombre completo: 

Número de cédula:  
	Nombre completo: 

Número de cédula:  



	PARA USO DE LA OFICINA DE CONTRATACIÓN Y SUMINISTROS

	OBSERVACIONES:

	

	TRAMITADO POR
	FECHA


ORIGINAL: OFICINA DE CONTRATACIOÓN Y SUMINISTROS   COPIA 1: SOLICITANTE  

Toda solicitud cuyo monto exceda los ¢300 000.00, deberá contar con la aprobación del Vicerrector respectivo.
�Uso EXCLUSIVO de la Oficina de Contratación y Suministros. Favor no colocar consecutivos de la dependencia solicitante.


�Persona enlace entre la OCS y la Dependencia solicitante. Es quien revisará las ofertas, emitirá criterios técnicos y dará el visto bueno de recibido a satisfacción en la factura


�Número para contactar a la persona responsable de la contratación


�Deberá solicitar al Almacén General


�Si necesita más celdas, solo debe seleccionar la fila, dar clic derecho, insertar, insertar filas debajo


�Cuando la solicitud supere los ¢300.000.00 (trecientos mil colones) deberá contar con el visto bueno del vicerrector correspondiente


�Deben indicar el nombre completo y el número de cédula de cada uno de los firmantes, de lo contrario, la SBS será devuelta





