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En el siguiente documento encontrara la siguiente informacion:
1. Agregar y configurar las actividades

e Diario

e Glosario

e Paquete SCORM

e Encuestas predefinidas

o Wiki

e Juego libro con preguntas

e Tarea Turnitin

e BigBlueButton para profesores

e BigBlueButton para estudiantes
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Actividad: Diario

I

Diario
w O

Generalidades

El diario puede utilizarse para que el estudiante comente, narre o describa su experiencia
respecto a las actividades que desarrollara durante el transcurso de la asignatura o curso.
Es posible que sea de una Unica entrada o participacion o de varias, segun sea el
objetivo. Segun PACE-PAL-UNED (2018), esta herramienta se utiliza para propiciar la
reflexion sobre un tema en particular, para relatar en forma escrita su experiencia,

documentar, editar y acumular informacion.

Esta actividad es individual, y sirve para que el estudiante se autorregule, pues, a través
del diario, se da cuenta de los logros alcanzados y de los que aun quedan pendientes. La
retroalimentacién dada por parte del docente al estudiante puede apoyar este proceso.
Por otra parte, también ayuda al profesor a identificar las dificultades y las posibilidades
de mejora en cuanto al material didactico, actividades propuestas y métodos de

calificacion.
Algunas recomendaciones para su uso son los siguientes:

e Se recomienda utilizar esta herramienta para que el estudiantado recopile
informacioén, o para registrar los eventos o aprendizajes mas significativos (PAL-
PACE-UNED, 2018).

e Se debe indicar la informacién que se espera que el estudiante agregue, entre
esta, los datos personales y las tematicas sobre las cuales realizara algun aporte,
podria anotarse de modo cerrado con preguntas especificas 0 mas abierto,

dejando que el estudiante haga aportes segun el tema tratado. Recuerde que esta
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se utilizara igual que cualquier tipo de actividad sumativa, por lo tanto, es
necesario dar las instrucciones y el instrumento de evaluacién con el cual se
asignard el valor a la actividad.

e Se debe indicar cada cuanto tiempo se espera que el estudiante haga sus aportes
dentro del diario.

Es importante que el docente esté atento a la lectura de los diarios para intervenir cuando

lo considere pertinente o realizar ajustes en sus practicas en beneficio del estudiantado.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo

diario.
Agregar la actividad Diario

Paso 1. Active el modo edicidn, para ello, haga clic sobre el botén “Activar
edicion” que se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o

asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4

10
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Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Aiade una actividad o recurso”. Recuerde

gue debe ubicarse en la unidad o médulo donde desea agregar el diario. En este

caso, el que se muestra en la imagen esta colocado en la seccion llamada Unidad

1.

Unidad 1

Unidad 2

Unidad 3

Unidad 4

+

= Afiade una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestaia “Actividades”

y seleccione la opcién “Diario”.

Actividades

(L)

BigBlueButtonB

N
w 0

Eleccion de
grupo
w e

)
C{' P‘;S.
Herramienta
Externa

v O

Juego -

Serpientes ...

o

flo
Taller

w 0

)

Chat
w O

¢l

Encuesta

w 0

Juego - Sopa de
letras

o

Tarea

& O

4

@

Consulta

w0

all

Encuestas
predefinidas

w0

Juego -
Ahorcado

Juego - Sudoku
[i]

ﬁ
Wiki
@ 0

Cuestionario

w 0

Juego -
Crucigrama

Leccidn

w 0

|j”
Diario

v @

[}

Glosario

w 0

con preguntas

i}

T

MooTyper
w 0

&

Ejercicio 2 de
Turnitin

v 0

Juego -
Millonario

i}

l_l"
Paquete

SCORM
w 0
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Seguidamente, se mostrara un formulario para configurar la actividad, las cuales
estan divididas en apartados que deben completarse o seleccionar, segun lo que

se requiera, y se explica a continuacion.

General

En este apartado, se asigna el nombre y una descripcion al diario. Al desplegarlo,

se mostraran los siguientes campos:

» Actualizando Diario en Unidad 1--e

» Expandir todo

~ General
Nombre del Diario 0| Diario Reflexivo
Pregunta del Diario Parafo ~ B |1 |:i=i= ] 88| ™
US| X2 EE = =AY MY T | T
Fuente v Tamafic v O M 4% £ 5N QBH KB B () &S @m

Modalidad: individual

Instucciones:

a El proposito de este diario es que el estudiante incluya sus reflexiones, comentarios, opiniones,
dudas, sugerencias, imagenes, enlaces a videos, audios o sitios web, entre otros, que pemitan
evidenciar el avance respecto a los objetivos de la asignatura.

Para ello, se espera que el diario posea las siguientes secciones:
v

Ruta: p » strong

Dias disponible o Siempre abierto %

1. Nombre del diario: anote el nombre que le dara al diario.

2. Pregunta del diario: anote las instrucciones de lo que debe realizar el
estudiante en esta actividad, el periodo en el cual hace su aporte y las
preguntas que requiere que los estudiantes respondan de modo reflexivo.

3. Dias disponible: seleccione la cantidad de dias 0 semanas que se
mantendra abierto el diario para que el estudiante haga sus aportes. Por
defecto, esta habilitada la opcion “siempre abierto”, con esta la actividad

estara disponible durante todo el cuatrimestre o semestre para que el

estudiante lo complete.

12
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Calificacion

Actualmente, el diario no posee el campo de método de calificacién para elegir
entre una rubrica o una guia de evaluacion; por lo tanto, se sugiere que en el
campo de calificacidon deje asignada la alternativa “ninguna” y proceda a agregar
una nueva tarea a la cual designe como “Diario-calificacion”. Incluya, también, el

instrumento de evaluacion (rdbrica o guia) con el que se calificara el diario.
Ajustes comunes del modulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Al finalizar la configuracion, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar

al curso”.

Guardar cambios y regresar al curso

Visualizaciéon de la actividad Diario

Finalmente, la actividad se visualizara de la siguiente manera:

13
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Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

Editar ~
+ Actividades Editar ~
+ | | Diario Reflexivo #* Editar ~ & &
Editar ~

Al hacer clic sobre la actividad, el estudiante encontrard las instrucciones del
profesor para completar el diario. Para ello, el estudiante debe hacer clic sobre el
boton (1) “Iniciar o editar mi entrada en el Diario” para agregar sus aportes a la

actividad.

Diario Reflexivo

Meodalidad: individual
Instucciones:

El propésito de este diario es que el estudiante incluya sus reflexiones, comentarios,
opiniones, dudas, sugerencias, imagenes, enlaces a videos, audios o sitios web, entre
otros, que pemitan evidenciar el avance respecto a los objetivos de la asignatura.

Para ello, se espera que el diario posea las siguientes secciones:
Portada

Introduccién

Tema 1. Mis aportes.

Tema 2. Mis aportes.

Tema 3. Mis aportes.

Tema 4. Mis aportes.

Conclusiones finales. ;De qué me sirvio este diario en mi proceso de aprendizaje

o Iniciar o editar mi entrada en el Diario

14
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(1) Se abrira el editor de texto para que agregue el aporte; (2) cuando termine de

incorporar lo que se solicita, haga clic sobre el boton “Guardar cambios”.
Entrada Pérrafo ~|B|T|:= ]
E \‘ h ‘i"' - rﬂ ﬂ1

Fuente v Tamaio v || O (M| Al A QB I kB M| 8| & m

|r—‘
\l’“
]
e
M e
L]
[l

Ruta: p

e Guardar cambios Cancelar

Posteriormente, cuando el estudiante desee agregar mas contenido al diario, debe
hacer clic sobre la actividad Diario y darle clic en el botén “Iniciar o editar mi

entrada en el Diario”.

Advertencia: se le debe indicar al estudiante que todos sus aportes quedan en

modo edicion cada vez que accede al diario, por lo tanto, ha de tener cuidado de

no borrar los aportes previos. Los nuevos se deben agregar de modo consecutivo.

Retroalimentacion para el estudiante

Para que el docente anote observaciones o comentarios en el diario del

estudiante, el procedimiento que debe realizar es el siguiente:

1. Ingresar a la actividad del Diario.

|# 23-Diario Reflexivo

15
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2. Enla opcion “Ver # entradas del diario”, se indica la cantidad de
estudiantes que han agregado entradas (aportes) en los diarios. Haga clic

sobre dicha opcion.

Diario Reflexivo

Ver 3 entradas del diario

Modalidad: individual
Instucciones:

El propdsito de este diario es que el estudiante incluya sus reflexiones, comentarios, opinienes, dudas, sugerencias, imagenes, enlaces a
videos, audios o sitios web, entre otros, que pemitan evidenciar el avance respecto a los objetivos de la asignatura

Para ello, se espera que el diario posea las siguientes secciones
Portada

Introduccidn

Tema 1. Mis aportes.

Tema 2. Mis aportes.

3. Podré ver las entradas (aportes) de los estudiantes en su diario, de modo
consecutivo. Debajo de cada entrada, también, se habilita un cuadro de
texto para agregar su retroalimentacion.

4. Proceda a anotar la retroalimentacion para cada estudiante y luego haga

clic en el botén “Guardar”.

Entradas

N  MARCO DELGADO MONTERO

Tema 1: mis aportes son

e Tema 1: mis aportes son

Tema 1: mis aportes son

e Retroalimentacion] No hay calificacion... ¢

—

(4 B

16
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Luego de haber agregado la retroalimentacion, haga clic en el boton “Grabar todas

mis retroalimentaciones”, ubicado al final de la pagina.

Grabar todas mis retroalimentaciones

Referencias

Programa de Apoyo Curricular y Evaluacién de los Aprendizajes (PACE), & Programa de
Aprendizaje en Linea (PAL) (UNED). (2018). Consideraciones para la seleccion de
estrategias y técnicas que pueden utilizarse en las herramientas de la plataforma virtual de
la UNED. Recuperado de

https://www.uned.ac.cr/dpmd/pal/images/documentos/Profesores/consideraciones-

seleccion-estrategias.pdf

Actividad: Glosario

7]

Ay

Glosario

w O

Generalidades

El glosario es una actividad que permite construir un listado de conceptos con sus
definiciones. Estas son algunas consideraciones para esta actividad:

El profesor puede poner a disposicién del estudiantado este recurso de acuerdo
con los temas que se trabajen en la asignatura o curso, con el objetivo de

comprender los conceptos técnicos o especializados de un tema.

También puede habilitar esta actividad para que los estudiantes construyan el

glosario con los conceptos que interesa que conozcan y profundicen.

17
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Si el profesor requiere que sea el estudiantado quien agregue los conceptos y
definiciones, se recomienda:

¢ Indicar la cantidad y el tema de los conceptos que se espera que agregue
cada estudiante o grupo de estudiantes; también debe anotarse el tipo de
descripcién que desea que se haga para cada concepto, si es necesario
agregar imagenes alusivas, algun enlace a una pagina web que amplie el
tema, entre otros.

e Informar el periodo en el que se deberan realizar los aportes.

Es importante que el docente esté atento a los aportes hechos por el estudiantado
para brindar realimentacion cuando lo considere pertinente.

En esta herramienta, se conoce como entrada a los conceptos con su respectiva
definicion.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar una actividad de tipo
glosario.

Agregar la actividad Glosario

Paso 1. Active el modo edicién; para ello, haga clic sobre el boton “Activar
edicion” que se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o
asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagna Principal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

S "’ = N _— 2 \}
Induccién para estudiantes

Unidad1  Unidad2 Unidad3  Unidad 4
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Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Afiade una actividad o un recurso”.

Recuerde que debe ubicarse en la seccién donde desea agregar el glosario. En el

caso que se muestra en la imagen, se ubica en la Unidad 1.

Unidad 1

Unidad 2

Unidad 3

Unidad 4

+

+ Afiade una actividad o un recurso

Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades”

y seleccione la opcion “Glosario”.

Actividades

L)

BigBlueButtonB
N

v 0

Eleccion de
grupo
w 0

£
Herramienta

Externa

& 0

Juego -
Serpientes ...

o

Q,
28
Taller

w0

(o)

Chat
w 0

<l

Encuesta

w 0

&

HotPot
v @

Juego - Sopa de
letras

(1]

Tarea

w 0

P

@

Consulta

w 0

ull

Encuestas
predefinidas

w 0

Juego -
Ahorcado

Juego - Sudoku

o

&
Wiki
w 0

Cuestionario

v 0

g2

Juego -
Crucigrama

Leccion

w 0

\Z.’

Diario

v 0

0]

I.\_aﬁ

Glosario

w 0

Juego - Libro
con preguntas

o

T

MooTyper

w 0

&

Ejercicio 2 de
Turnitin

v 0

Juego -
Millonario

o

L!J
Paguete
SCORM

w0
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Inmediatamente, se muestra un formulario con opciones de configuracién, las
cuales estan divididas en apartados, estos deben completarse o seleccionar segun

lo que se requiere y se explica a continuacion.

General

A este apartado se le asigna un nombre, una descripcion al glosario y se elige el

tipo de glosario.

~ General
Nombre o Glosario del Tema 1: hardware de computadoras
Descripcion i | B ]| 22 o | R | (™
b U|E|X X EE(E = A vl R IRk
Fuenbe w | Tamanao v || > ﬂ ‘I; {_H;' L f._.] r-—| vl [ [ m
Fecha de inclusion de entradas: del 06 al 20 de setiembre.
e Instrucciones
En este glosaric los estudiantes deberan agregar los conceptos relacionados
con hardware de computadoras, tratado en el Tema 1.
Ruta: p
[ Muestra la descripcién en la pagina del curso @
Tipo de glosario e Glosario secundario #

A continuacion, se describe cada campo identificado en la imagen anterior:

1. Nombre: anote el nombre que le daréa al glosario. Ejemplo: conceptos clave

del tema 1: hardware de computadoras.
2. Descripcion: anote las instrucciones de lo que tiene que elaborar el

estudiante y su instrumento de evaluacion, este ultimo en caso de que la

actividad sea evaluada.
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3. Tipo de glosario: elija el tipo de glosario que desea crear, hay dos
opciones para elegir: glosario secundario y glosario principal.

e Glosario secundario: esta opcion se encuentra seleccionada por
defecto. Se sugiere usarlo si no se requiere importar entradas
(conceptos con su respectiva definicion) de otros glosarios. En una
asignatura o curso es posible crear un glosario por Unidad o Tema.
Por ejemplo: si una asignatura estd compuesta de cuatro unidades,
en cada una se puede crear un glosario secundario.

e Glosario principal: esta opcion se utiliza solo si se requieren
importar entradas de glosarios secundarios posteriormente. Por lo
tanto, solo se puede crear un glosario principal, el cual se alimenta
de los glosarios secundarios. Por ejemplo: si una asignatura esta
compuesta de cuatro unidades y en cada una se cre0 un glosario
secundario, en el momento de originar un glosario principal, se
podran agregar entradas (conceptos) de los ya incluidos en los

glosarios de las unidades 1, 2, 3y 4.

Entradas

Las entradas se refieren a los conceptos que se agregan con su respectiva

definicion, por lo tanto, en este apartado se configuran sus condiciones.

~ Entradas

Estado de aprobacion por defecto o Sio#

Permitir editar siempre e Sio#

Permitir entradas duplicadas o No %

Permitir comentar las entradas o Mo =

Enlace automatico a las entradas e Sio#
del glosario
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Seguidamente, se explica cada campo numerado de la imagen anterior:

1. Estado de aprobacién por defecto: posee dos opciones, “Si” y “No”. Si
se elige “Si”, cuando el usuario agregue un nuevo concepto y su definicién,
inmediatamente ser& publicado. Si se elige “No”, lo que agregue el
estudiante sera publicado hasta que el profesor lo lea y lo acepte.

2. Permitir editar siempre: posee dos opciones, “Si” y “No”. Si se elige
“Si”, el estudiante, luego de haber agregado un concepto, podra editarlo
las veces que desee. Si elige “No”, ya no podra editarlo.

3. Permitir entradas duplicadas: posee dos opciones, “Si” y “No”. Si se
elige “Si”, se podra agregar el mismo concepto varias veces, y cada
usuario agregara la descripcion que desee. Si elige “No” y algun usuario
afiadio un concepto especifico, nadie mas podra adicionar otro igual. Se
recomienda utilizar la opcion No.

4. Permitir comentar las entradas: posee dos opciones, “Si” y “No”. Si se
elige “Si”, otros usuarios podran agregar comentarios a los conceptos y
descripciones agregadas por otros. Si elige “No”, no se podran anotar
comentarios.

5. Enlace automatico a las entradas del glosario: posee dos opciones, “Si”
y “No”. Si elige “Si”, cada vez que se localice en el entorno uno de los
conceptos agregados en el glosario, se creara de manera automatica un

enlace a su descripcion. Si elige “No”, no se creara este enlace.
Apariencia

En este apartado, se configuran aspectos de la forma en que se visualizara el

glosario.
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+ Apariencia

Formato de visualizacién de o Simple, estilo diccionario #
entradas

-

Formato de visualizacion durante e Por defecto la misma que el formato de visualizacion =
la aprobacion

Entradas por pagina o 5

Mostrar enlaces del alfabeto o Si

Ak

L3

Mostrar enlace TODAS o Si

Mostrar enlace 'Especial o Si

Permitir vista de impresion o Si

A continuacion, se explica cada campo numerado de la imagen anterior:

1. Formato de visualizacién de entradas: por defecto, esta el modo “simple,
estilo diccionario”, pero el tutor elige la opcién que desee de acuerdo con la
forma como quiere que se visualice el glosario.

2. Formato de visualizacion durante la aprobacion: aqui se elige la forma
como se desea que se muestre la entrada después de que el profesor la
haya aprobado, inicialmente esta la opcion “Por defecto la misma que el
formato de visualizaciéon”, es decir, igual a la que se eligi6é en el punto
anterior.

3. Entradas por péagina: se refiere a cuantas entradas (conceptos con su
respectiva definicién) se permiten en cada pagina. Hay una pagina por cada
letra del alfabeto. Ejemplo: si se establece en este item “5”, el profesor o el
estudiantado podran agregar como maximo cinco entradas en cada letra del
alfabeto.

4. Mostrar enlaces del alfabeto: posee dos opciones por elegir, “Si” y “No”,

si elige “Si”, se mostrara una fila con las letras del alfabeto, las cuales
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permiten que se acceda a cada letra al hacer clic sobre esta, es la opcién
recomendada. Si elige “No”, no se visualizaran.

5. Mostrar enlace Todas: posee dos opciones por elegir, “Si” y “No”. Si
elige “Si”, se mostrara un enlace por palabra para elegir y ver las entradas.
Si elige “No”, no podréa hacerlo.

6. Mostrar enlace Especial: posee dos opciones para elegir, “Si” y “No”. Si
elige “Si”, los estudiantes podran hacer busquedas de palabras usando
comodines. Si elige “No”, no podra hacerlo.

7. Permitir vista de impresion: posee dos opciones para elegir “Si”’ y “No”.
Si elige “Si”, los estudiantes podran tener una vista de impresion del

glosario. Si elige “No”, no podra hacerlo.
Calificaciones

Este apartado se debe dejar en “No hay valoraciones”, debido a que las
opciones de calificacion que ofrece son simples directas y estas no se ajustan a
las exigencias de la UNED, en donde se requiere emplear un instrumento de
evaluacion para calificar las actividades. Por lo tanto, para agregar dicho
instrumento de evaluacion, se debera terminar de configurar el glosario y,
posteriormente, incorporar una tarea adicional que podra nombrar como
“Glosario-Calificaciéon”, alli solo interesa configurar el apartado “Calificacion”
para afiadir el instrumento de evaluacion que usara para evaluar el aporte de los
estudiantes en el glosario. Para saber cdmo agregar una tarea, vea el modulo de

Tareas.

+ Calificaciones

Roles con permiso para calificar @ Gestor, Profesor, Profesor (no editor), Encargado

Tipo de consolidacisn ©@ | No hay valoraciones s
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Ajustes comunes del médulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Al finalizar la configuracion, haga clic en el botén “Guardar cambios y regresar
al curso”.

Visualizacion de la actividad Glosario

La actividad se visualizara de la siguiente manera:

Jnidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 ==

Actividades Editar =

Editar =

|
"I" [} Glosario del Tema 1 hardware de computadoras ¢

Al hacer clic sobre el enlace al glosario, el estudiante y el profesor observaran el
modo en que se habilita la actividad. La vista, mostrada en la siguiente imagen, es
el formato de visualizacién “simple, estilo diccionario”; por ello, en el punto 3, se

observa el listado de las letras del alfabeto. La idea es que el usuario haga clic
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sobre la letra del concepto que le interesa agregar, y luego, dé clic en el botén
“Anadir entrada” para incluir el concepto que inicia con esa letra. Debe hacer lo

mismo cada vez que agregue un nuevo concepto.

Glosario del Tema 1: hardware de computadoras

Fecha de inclusion de entradas: del 06 al 20 de setiembre.
Instrucciones

En este glosario los estudiantes deberan agregar los conceptos relacionados con hardware de computadoras,
tratado en el Tema 1.

Buscar Q ¢ Buscar en conceptos y definiciones?

Afiadir entrada

Navegue por &l glosario usando este indice.

o Especial [A|BICIDIEIF|GIHII[JIKILIMININ|OIP|IQIRIS|ITIU|IVIW]|X]|Y|Z|TODAS

Seguidamente, se explica cada campo numerado de la imagen anterior:

1. Buscar: sirve para buscar un concepto en particular, para ello se debe
anotar el concepto y hacer clic en el boton de la lupa.

2. Anadir entrada: al hacer clic en este botdn, se habilita una ventana para
gue el usuario agregue un nuevo concepto y su respectiva definicion (ver
Afadir entradas).

3. Navegue por el glosario usando este indice: sirve para acceder a los
conceptos localizandolos de modo alfabético (por la primera letra de la

palabra o concepto).
Afadir entrada
Para afiadir un nuevo concepto y su definicién, haga clic al botén “Anadir

entrada”, se le desplegara una ventana como la siguiente:
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~ General
Concepto °| Disco Duro
pefinicon ety < B ]SS | £ | O
4 U L \x 2E == E;&'_‘.‘/'bﬂﬂc
f AQE| Y KB e m

Fuente w  Tamafio LAIEAN | BRI

Es un dispositivo de almacenamiento de informacion, utiliza para ello tecnologia magnética que
permite que se grabe alli la informacicn, para realizar este proceso se apoya en una o varias

cabezas las cuales sirven para grabar y leer los datos.

Ruta: p

Palabra(s) clave o
Tamafio maximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 99

Adjunto (2]
O =HEDl

m Archivos

© ~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

- Auto-enlace
[C] Esta entrada sera enlazada automaticamente 6

o | Guardar cambios | Cancelar

Seguidamente, se explica cada campo numerado de la imagen anterior

1. Concepto: en este espacio, se agrega el concepto por definir.
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2. Definicién: en este espacio, se incluye la definicién del concepto por
agregar.

3. Palabra(s) clave: se agregan las palabras clave si asi se quisiera; si no, se
deja en blanco.

4. Adjunto: se utiliza para agregar un archivo adicional que amplie el
concepto, se puede dejar en blanco si no se requiere ampliar.

5. Alterminar de agregar el aporte, debe hacer clic en el botén “Guardar

cambios”.

El aporte se visualizara de la siguiente manera:

Especial [A|B|C|D|E|F|G|H[I|JIKILIMIN|N]O|P|Q|R|S|TIUIV|W|X|Y]|Z| TODAS

D

Disco Duro

Es un dispositivo de almacenamiento de informacion, utiliza para ello tecnologia magnética que permite que
se grabe alli la informacion, para realizar este proceso se apoya en una o vanas cabezas las cuales sirven
para grabar y leer los datos.

o &

El icono del engranaje sirve para editar el concepto por si se requiere hacer algun

ajuste.

El icono de basurero sirve para eliminar totalmente el concepto y su respectiva

definicion.
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Actividad: Paquete SCORM

X

Paquete SCORM
w O

Generalidades

El paguete SCORM (Shareable Content Reference Model) es un archivo
comprimido que puede importarse dentro del Campus Virtual.

Su contenido ha sido agregado y organizado, previamente, empleando un
software de creacion de contenidos multimedia, el cual permite integrar texto,
imagen, audio, video, hipervinculos, actividades interactivas, entre otros. El
objetivo final de esta integracion de contenidos es crear un producto didactico
denominado objeto de aprendizaje, el cual se puede entregar a los estudiantes
para que accedan a este, lo lean e interactien con las actividades propuestas

dentro del entorno y sin la necesidad de descargar ningun programa adicional.

Si el profesor desea usar un paquete SCORM en el entorno virtual de la
asignatura o curso a cargo, primero debe crearlo en un software especifico.
Existen algunos de pago, por ejemplo: iSpring Suite, Adobe Captivate; y otros de

acceso libre, por ejemplo: exelLearning, Reload Editor, entre otros.

Posteriormente, debe seguir los pasos que se indican a continuacion.
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Agregar la actividad Paquete SCORM

Paso 1. Active el modo edicion, para ello haga clic sobre el boton “Activar edicion”

gue se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4

Paso 2. Haga clic sobre la opcién “Afiade una actividad o un recurso”. Recuerde

gue debe ubicarse en el lugar donde desea agregar el diario. En este caso que se

muestra en la imagen, esta situado en la seccién llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4 +

= Afiade una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestana “Actividades” y

seleccione la opcién “Paquete SCORM”.

o Actividades

(b

BigBlueButtonB

N
w 0
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grupo
v O
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Herramienta
Externa

w 0

Juego -
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w 0
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Chat
w e

<l

Encuesta

v 0

Juego - Sopa de
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0
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w 0

4

@

Consulta

w 0
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Encuestas
predefinidas

v 0

Juego -

i

Juego - Sudoku
L

&
Wiki
w 0

Cuestionario

w 0

Juego -
Crucigrama

i

)
ol

Leccién

v 0

L

Diaro
v O

[~

Glosario

P i

Juego - Libro
con preguntas

i

T©

MooTyper
v O

2

Ejercicio 2 de
Turnitin

P i

Juego -
Millonario

o

L!J
Paquete

SCORM
w9

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales

estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar segun lo que

se desea y se explica a continuacion.
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do se utiliza para otorgar un nombre y una descripcion al paquete. Al

desplegarlo, se muestran los siguientes campos:

~ General
Nombre o Microaprendizaje
Descripcian pamafe v || B | ] | i=|i= ad BE ®
4 ulg x|e|ss= == A48T %
Fuente w | Tamaiio v | <> ﬁ 'L‘-B g"' |:| Q | < I ﬁ ﬂ :: } 2| 7 @
e El siguiente paguete de contenidos, esta compuesto par informacidn relacicnada al
microaprendizaje. Proceda a leer todos sus apartados.
Ruta: p i
[ Muestra la descripcion en la pagina del curso @
Seguidamente, se explica cada campo nhumerado de la imagen anterior:
1. Nombre: anote el nombre que le dara al paquete, este debe dar una
idea del contenido que posee. Ejemplo: Microaprendizaje.
2. Descripcion: anote una breve descripcidon del contenido y qué debe
realizar el estudiante cuando acceda al contenido.
Paquete

Este apartado sirve para agregar el archivo del paquete SCORM, hay dos formas

para esto, elija solo una.

(1) Elegir archivo: haga clic en el icono de archivo y, en la ventana que se

muestra,

explorad

seleccione la opcion “Elegir archivo”, se habilitara la ventana de su

or en donde debera localizar el archivo, seleccionarlo y hacer clic en el

boton “Abrir”. Finalmente, debe hacer clic al boton “Subir este archivo”.
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(2) Arrastrar archivo: seleccione el archivo de su computadora y arrastrelo hasta
el campo de afadir archivos, y suéltelo alli.

v Paquete

Tamafio maximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 1

o 0 ZHE=ED

m Archivos

@ -

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Pagquete

Tipos de archivo aceptados:

application/xml xml
Archivo (ZIP) zip

LL3

© | Nunca

Actualizar frecuencia
automaticamente

Cuando el archivo se haya agregado correctamente, se visualizara de la siguiente
manera:

~ Paquete
Paquete e Tamario maximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 1

& EHERm
® Archivos
SalaExhibicio. ..

Tipos de archivo aceptados:

application/xml xml

Archivo (ZIP) zip

Apariencia

Este apartado sirve para configurar aspectos de la forma como se visualizara el

paquete.
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~ Apariencia

MMostrar paquete o Abrir Objetos de Aprendizaje en una ventana nueva #

Mostrar mas...
Mostrar nombre de la actividad 9

Mostrar estructura del e No #
curso en la pagina de
entrada

Mostrar estado de intentoso Area personal y pagina de inicio %

Seguidamente, se explica cada campo numerado de la imagen anterior:

1. Mostrar paquete: posee dos opciones por elegir: “Abrir Objetos de
Aprendizaje en una ventana nueva” y “Ventana actual”. Si se elige la
primera opcion, al hacer clic sobre el paquete, se abrira una nueva ventana
gue muestra el contenido, esa es la opcién recomendada. Si se elige la
segunda opcion, se abrird en la misma ventana; esta opcidén no se
recomienda porque, al cerrar la ventana, se cierra el acceso al Campus
Virtual.

2. Mostrar estructura del curso en la pagina de entrada: posee dos
opciones, “Si” y “No”. Si se elige “Si”’, se mostraré al estudiante la tabla
de contenido del paquete al hacer clic sobre el paquete agregado. Si elige
“No”, esta no se presentara.

3. Mostrar estado de intentos: posee cuatro opciones para elegir, las cuales
se explican seguidamente:

a. No: si se elige esta opcion, no se visualizaran los intentos, es decir,
la cantidad de veces que el estudiante ha accedido al contenido del

paqguete ni su calificacion.
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b. Area personal y pagina de inicio: si se elige esta opcion, el
estudiante podra ver los intentos que ha realizado, asi como la
calificacién obtenida, en la vista general del curso (esto solo si se ha
habilitado el estado de finalizacion en la plataforma y en la
actividad). Esta misma informacién la observaréa al acceder al
paquete.

c. Solo Area personal: si se elige esta opcion, el estudiante podra ver
los intentos que ha realizado y la calificacion obtenida en la vista
general del curso (esto solo si se ha habilitado el estado de
finalizacion en la plataforma y en la actividad).

d. Solo pagina de inicio: si se elige esta opcion, el estudiante podra
ver, al acceder al paquete, los intentos que ha realizado y la
calificacion obtenida en cada uno de estos. Se recomienda utilizar

esta opcion.

La siguiente imagen muestra los datos adicionales que visualizara el estudiante en
la pagina de acceso al paquete de contenido, si elige las opciones “b” o “d”. Los
datos estan contenidos en el cuadro marcado en rojo. La calificacion obtenida

variara, dado que este es un ejemplo.

Microaprendizaje

El siguiente paguete de contenidos, esta compuesto por informacidn relacionada al microaprendizaje. Proceda aleer
todos sus apartados.

Mimero de intentos permitidos: Sin limite
MNimero de intentos realizados: 1
Calificacidn del intento 1: 75%

Método de calificacion: Intento mas alto
Calificacian informada: 75%

Contenido
« SalaExhibicion-Microaprendizaje-Scorm
| | SalaExhibicion-Microaprendizaje(Puntuacidn: 75)

Mada: O Vista previa ® Normal
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Disponibilidad

Este apartado sirve si se desean restringir las fechas de acceso al contenido del

paquete; si no se desea hacerlo, simplemente no se habilita.

~ Disponibilidad

Disponible desde 6 g [ Habilitar

L3
L3
M
L3

septiembre 2021

L1

L1
L1
[
L1

septiembre % 2021

(=}
L1

B2 [ Habilitar

Disponible hasta

Calificaciones

En este apartado se establece la calificacion, en caso de que se deseen valorar
las visitas y la realizacion de las actividades propuestas dentro del paquete. Se
sugiere su uso con caracter formativo, aunque la actividad genere un resultado
numeérico, esto con el fin de que el estudiante pueda valorar su comprension del
tema. Puede mantenerse habilitada la opcién “Calificacién mas alta”, ya que no

es posible seleccionar una alternativa que no permita la calificacion.

+ Calificacion

IMé&todo de calificacion © | Calificacion mas alta =

Calificacion maxima 10 =

Gestion de intentos

Este apartado sirve para gestionar aspectos relacionados con cada intento que

tenga el estudiante de ver y realizar los ejercicios propuestos en el paquete.
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v (Gestidn de intentos

Mamero de intentos o Intentos ilimitados =

Calificacion de intentos e Intento mas alto =

1k

Forzar nuevo intento o Mo

Bloguear después ultimo o No =
intento

Seguidamente, se explica cada campo numerado de la imagen anterior:

1. Numero de intentos: restringe la cantidad de intentos que puede acceder
el estudiante al paquete. Permite seleccionar entre uno y seis intentos. Si
no se desea restringir, se selecciona la opciéon “intentos ilimitados”.

2. Calificacion de intentos: permite seleccionar cudl es el tipo de intento que
se calificara. Se debe elegir entre las opciones: intento mas alto, intentos
promedio, primer intento, Gltimo intento finalizado.

3. Forzar nuevo intento: posee tres opciones por elegir, las cuales se

explican seguidamente:

e No: el estudiante podra ingresar en modo de revisibn o como nuevo
intento al paquete, aunque ya lo haya completado, pasado o fallado
anteriormente.

e Cuando el intento anterior se completo, paso o fall6: esta opcion
envia un mensaje al estudiante en el que le indica si esta interesado
en acceder a la pagina donde quedd la ultima vez que ingreso al
paquete. El estudiante puede elegir si lo desea de esa forma o si

prefiere empezar desde el inicio.
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e Siempre: esta opcidon no muestra al estudiante el punto donde
guedo la ultima vez que ingresé al paquete, sino que siempre que
intente ingresar se mostrara desde la primera pagina del paquete.

4. Bloquear después ultimo intento: posee dos opciones por elegir, “Si” y
“No”. Si elige “Si”, al estudiante se le bloqueara el acceso al paquete
cuando haya completado los intentos que se le habilitaron; si el punto 1 se
dej6 en intentos ilimitados, esta opcidn no servira de nada. Si se elige “No”,
no se le cerrara el acceso, aunque las calificaciones ya no se seguiran

calculando.
Configuracién de la compatibilidad

Estos apartados deben dejarse tal cual estan configurados, se sugiere no
modificarlos.

~ Configuracion de compatibilidad

Forzar finalizacion © | No s

Continuacion automatica ) | No 2

Auto-guardado ©  MNo s

El puntaje de dominio @ Si
anula el estado

ik

Ajustes comunes del modulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado
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Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Al finalizar la configuracion, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar

al curso”.

Visualizacion de la actividad paguete SCORM

La actividad se visualizara de la siguiente manera:

Jnidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 ==

[w¥]

Actividades Editar ~

Editar =

"I" l|‘L‘|I Microaprendizaje #"

Al hacer clic sobre el acceso al paquete, que para efectos del ejemplo se llamé
“Microaprendizaje”, se observaran dos pestafias en la ventana: (1) en la primera,
“Info”, se visualizara la descripcion anotada durante la configuracién y luego (2)
los datos relacionados con los intentos (si se seleccioné en la configuracion);

finalmente, (3) un botén para entrar al paquete de contenido.
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Microaprendizaje o -
o Info Informes

El siguiente paquete de contenidos, esta compuesto por informacién relacionada al microaprendizaje.

Proceda a leer todos sus apartados.

NUmero de intentos permitidos: Sin limite
o MNimero de intentos realizados: 0

Meétodo de calificacion: Intento mas alto

Calificacién informada: Ninguno

Moda: O Vista previa ® Normal

S E

Se debe hacer clic en el botén “Entrar” para acceder al contenido.

Finalmente, (1) en la pestafia de “Informes”, (2) existen cuatro tipos de informes
a los que el profesor puede acceder con solo seleccionarlos. En el caso de la
imagen que a continuacion se muestra, el informe elegido es el “Informe basico”,
en este se puede visualizar la lista de participantes del asignatura o curso. (3) Los
gue tienen fecha, nimero de intento y puntuacién ya han ingresado al paquete y
han interactuado con este. (4) Los que aparecen sin datos es porque aun no han
ingresado al paquete de contenidos.

Microarpendizaje
o
elnl&;rme bésico Informe grafico Informe de interacciones Informe de objetivos

2 intentos de 20 usuarios, de un total de 20 resultados

Nimero de

Nombre / Apellido(s) [s] Direccion de correo Institucion Intentoc Comenzado en Ultimo acceso en Puntuacién

° DYLANA ROJAS VARGAS drojasv@gmail com 1 martes, 7 de septiembre de martes, 7 de septiembre de 75
o 2021,1313 2021, 13:30

o g : MARIA CALVO DELGADO mariasalemea@hetmail.com

En el informe de interaccion, se pueden visualizar (1) los intentos que realizé el
estudiante, es decir, las veces que accedio al paquete y (2) la puntuacién que
obtuvo en cada intento.
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O ° DYLANA 1 martes, 7de  jueves, 20 | 100 ~ 2
ROJAS septiembre de enero 100
VARGAS de 2021, de 2022,
13113 10:45
O 2 Jueves, 20 jueves, 20 | 55 = 1
de enero de de enero 55
2022, 10:52 de 2022,
10:53

Nota: recuerde que la calificacion que se registra en el cuaderno de calificaciones
es la que se definié en la configuracion de la actividad. Por ejemplo, en el caso
gue se viene presentando, se determind que se registrara la calificacidon mas alta
gue obtuviera el estudiante. En el caso de la imagen anterior, la estudiante
alcanzo 100 en un intento y en el otro un 55, por lo tanto, la calificacion que se
registrara sera la de 100.

Actividad: Encuestas predefinidas

al

Encuestas
predefinidas

w O

Generalidades

Las encuestas predefinidas sirven para que el profesor pueda aplicarlas por medio
del entorno virtual, la intencion es recolectar datos que le permitan conocer los
intereses de sus estudiantes y su gestion como docente, todo ello con el fin de
tomar decisiones para mejorar los materiales y las actividades de aprendizaje.
Estas encuestas ya vienen preconfiguradas con las preguntas incluidas, por lo que

no se pueden modificar.
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Se debe tener conocimiento de que la aplicacion de estas encuestas no afecta la
calificacidon del estudiante, dado que no evallan ningln conocimiento, sino que
solicitan la opinién. Los resultados deben ser confidenciales. Se sugiere usarlas al

finalizar una unidad tematica.

La actividad facilita cinco tipos de encuestas por elegir, las cuales se explican

seguidamente:

e ATTLS (Actitudes de aprendizaje y pensamiento): este tipo de encuesta
tiene veinte preguntas de seleccion. El propdsito es obtener resultados
relacionados con actitudes de pensamiento y aprendizaje por parte del
estudiantado. Por lo tanto, contiene preguntas que se vinculan con si el
estudiante disfruta del aprendizaje, es colaborativo, esta dispuesto a
aprender de los demas integrantes del grupo, es critico, es argumentativo.
En cuanto a la formulacion de las preguntas, esta redactada utilizando
pronombre personal atono de primera persona “me”. Ejemplo: al evaluar lo
gue alguien dice, me centro en lo que dice y no en quién es.

e Incidentes criticos: este tipo de encuesta tiene cinco preguntas de
respuesta abierta, las cuales solicitan la opinién del estudiantado respecto a
eventos especificos ocurridos durante la ejecucion de la unidad tematica,
por ejemplo: en gué momento se sintid mas involucrado y distanciado con
lo que se trata en la unidad, qué le parecido mas positivo o complejo en un
foro y cual fue el evento que mas le sorprendid. Las respuestas pueden
verse por participante, también se pueden descargar en formato ODS,
Excel o texto plano, con el fin de que el profesor las analice posteriormente.

e COLLES (Real): este tipo de encuesta posee 26 preguntas divididas en
seis secciones: relevancia, pensamiento reflexivo, interactividad, apoyo del
tutor, apoyo de comparieros, interpretacion. Su intencién es solicitar la
opinién del estudiantado respecto a si lo planteado en la unidad temética

facilito su aprendizaje, por ello se utiliza al finalizar la unidad.
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Las preguntas estan redactadas en primera persona singular posesiva
“mi”. Ejemplo: mi aprendizaje se centra en asuntos que me interesan. Las
primeras 24 preguntas son de marcar, la 25 es de eleccidon y la 26 es
abierta.

e COLLES (Favoritay real): es idéntica a la encuesta anterior (Colles Real)
en tres aspectos: las secciones que posee, la forma de redactar las
preguntas y su intencion. Las caracteristicas propias que la distinguen son
las siguientes: este tipo de encuesta tiene 50 preguntas, en donde las
primeras 48 son de marcar con punto, la 49 es de eleccion y la 50 es
abierta.

En las primeras 24 preguntas, se pide al estudiante que compare la
experiencia obtenida en la unidad tematica, al consultarle qué esperaba
alcanzar en dicha unidad tematica, es decir, lo que hubiese sido lo ideal; e
inmediatamente se le consulta qué consiguié en realidad en la unidad
tematica; se forman 48 preguntas de marcar con punto dado que este
proceso se repite en las primeras 24 preguntas.

e COLLES (Preferida): esta es idéntica a la encuesta anterior (Colles Real)
en cuatro aspectos: la cantidad de preguntas, las secciones, la forma de
redactar las preguntas y su intencion. La caracteristica propia que la
distingue es que puede usarse para obtener la opinion de entrada de los
estudiantes al iniciar la unidad temética, al consultarle qué espera de dicha

unidad, es decir, lo que para él es lo ideal.
Se elige el tipo de encuesta de acuerdo con los datos que se necesiten recopilar.

Si el profesor desea aplicar alguna de las encuestas indicadas, debe seguir los

pasos que se indican a continuacion:
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Agregar una encuesta predefinida dentro de la plataforma

Paso 1. Active el modo edicion, para ello haga clic sobre el boton “Activar
edicién” que se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o

asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Afiade una actividad o recurso”. Recuerde
gue se debe ubicar en el lugar donde desea agregar la encuesta predefinida. Este
caso que se muestra en la imagen se sitla en la seccién llamada Unidad 1.

Inidad 1 Unidad 2 nidad 3 Unidad 4 +

== Afiade una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades”

y seleccione la opcion “Encuestas predefinidas”.

o Actividades
® e 2?2 v & P

BigBlueButtonB Ejercicio 2 de
N Chat Consulta Cuestionario Diario Turnitin
w 0 w 0 w 0 w O w0 w @
20 tlg| i = 4
Eleccion de Encuestas
grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario H5P
v O v O v O v O v @ T @
Q Fd Far o Fory
£ ®
Herramienta Juego - Juego - Juego - Libro Juego -
Externa HotPot Ahorcado Crucigrama con preguntas Millonario
w 0 w 0 ] ] (i) (i)
P P P m
o T "
Juego - Juego - Sopa de Paquete
Serpientes ... letras Juego - Sudoku Leccion MooTyper SCORM
o o o v O v O w0
B L &%
Taller Tarea Wiki
w O wr O wr O

Inmediatamente, aparece un formulario con opciones de configuracion, las cuales
estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar segun lo

gue se desea y se explica a continuacion.

General

Este apartado se utiliza para denominar, elegir el tipo y agregarle una descripcion

a la encuesta. Al desplegarlo, se muestran los siguientes campos:
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& Encuestas predefinidas

v General

Nombre o Encuesta ATTLS-Opinién

Tipo de Encuesta predefinida e ATTLS (versidn de 20 elementos)

Descripcion Parrafo ~IBI|I|:=]|t ad | BE | ™
ha) U & % x A~ s~ T T
Fuente +  Tamafio o H % &M QRS K D

Estimado estudiante proceda a contestar la siguiente encuesta.
o Los datos son confidenciales y tiene caracter informativo.

Ruta: p

[ Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Seguidamente, se explica cada campo numerado de la imagen anterior:

1. Nombre: anote el nombre que le dara a la encuesta, este debe dar una
idea del contenido que posee. Para efectos de los ejemplos, se le ha
anotado el mismo nombre que le da la plataforma, pero el profesor debe
escribir uno acorde con lo que se espera obtener a través de esta.

2. Tipo de encuesta: seleccione el tipo de encuesta que desea aplicar de
la lista de opciones. La herramienta ofrece cinco tipos de encuesta para

elegir, las cuales son las siguientes:

e ATTLS -

e Incidentes criticos | Nota: La explicacion de cada una de

I
e COLLES (Real) I estas encuestas fue anotada al inicio |

: I
e COLLES (Favoritayreal) | de este modulo. |
e COLLES (Preferida)

3. Descripcién: anote una breve descripcion de la encuesta.
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Ajustes comunes del médulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Al finalizar la configuracion de la actividad, haga clic en el botén “Guardar cambios

y regresar al curso”.

Visualizacion de la actividad Encuestas predefinidas

La actividad se visualizara de la siguiente manera:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

Actividades Editar ~

Editar =

+ LEE Encuesta ATTLS-Opinion ¢*

Al hacer clic sobre el enlace a la encuesta, esta se mostrara para que el
estudiante la conteste.

a7



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Ejemplo de vista de la encuesta ATTLS

La siguiente imagen contiene un extracto de la forma como se visualiza la
encuesta ATTLS, en la imagen se capturaron cinco preguntas, pero recuerde que
tiene veinte. (1) Como primer aspecto, se observa el nombre de la encuesta. (2)
Luego un texto relacionado con algunas consideraciones de la encuesta. (3)
Posteriormente, una tabla, que contiene a la izquierda los enunciados y, (4) a la
derecha, las opciones para elegir la respuesta deseada. (5) Por ultimo, se hace
clic en el boton para continuar, se finaliza la encuesta y se muestra un mensaje de
agradecimiento a quien la haya completado.

@|Encuesta ATTLS-Opinion |

El propésito de esta encuesta es ayudarnos a evaluar su actitud hacia el pensamiento y el aprendizaje. No hay
o respuestas 'correctas’ o 'incorrectas: nos interesa sdlo su opinidn. Sus respuestas seran tratadas con alto grado de
confidencialidad y no afectaran su evaluacién

Todas las preguntas son necesarias y deben ser contestadas.

Actitudes hacia el pensamiento y el aprendizaje

N nide
Aln no s& . unpoco totalmente
en total un pocoen  acuerde ni
Respuestas ha dado de de
desacuerdo desacuerdo en
respuesta acuerdo acuerdo

desacuerdo

o En discusion...

1 Alevaluar lo gue alguien dice, me centro @ O O O O O
en lo gue dice y no en guién es.

2 Me gusta ser el abogado del diablo,
sosteniendo lo contrario de lo que alguien @® o O O O O
dice.

3 Me gusta entender 'de dénde vienen' los
demas, que experiencias les han hecho @® o o O O O
sentir de la forma en que lo hacen.

4 La parte mas importante de mi educacién
ha sido aprender a entender a la gente que @® o O O O O
es diferente a mi

5§ Siento que la mejor manera de conseguir
mi propia identidad es interactuar con gente @® O @) @] O @]
diferente.

o Haz clic aqui para continuar

Como ver las respuestas

Las respuestas de la encuesta se pueden visualizar ingresando a la encuesta y
haciendo clic en el botdn “Ver las respuestas a la encuesta’.
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Ver las respuestas a la encuesta 2

Se abrira una ventana con las opciones que seguidamente se muestran:

Encuesta ATTLS-Opinion

Resumen Escalas Preguntas Participantes Descargar

Seguidamente, se explica la funcién de cada apartado numerado en la imagen

anterior:

1. Resumen: muestra una ventana con un grafico global.

2. Escalas: muestra dos graficos globales de aprendizaje colaborativo y
aprendizaje individual.

3. Preguntas: muestra las preguntas de modo individual y las respuestas
obtenidas en cada una de estas, a modo de grafico de barras.

4. Participantes: muestra la lista de participantes que han contestado la
encuesta.

5. Descargar: ofrece tres formatos de descarga de las preguntas: ODS, Excel
y texto. Con solo hacer clic en el formato deseado, se descarga un archivo

en la computadora para manipularlo o analizarlo posteriormente.
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Ejemplo de encuesta: Incidentes criticos

La siguiente imagen muestra la forma en que se visualiza la encuesta “Incidentes
criticos”; en esta, se capturaron las Unicas cinco preguntas que posee la

encuesta. Todas las respuestas que solicita son abiertas.

Encuesta-Incidentes Criticos & -

Ver las respuestas a la encuesta 0

Responda las siguientes preguntas pensando en los eventos ocurridos durante la semana pasada en
esta clase.

Todas las preguntas son necesarias y deben ser contestadas.

1 iEnqué momento, durante la clase, se sintid mas
involucrado como estudiante?

2 i Enqué momento, durante la clase, se sintio mas
distanciado como estudiante?

3 ¢ Que accion, de cualquiera de sus participantes, le ha parecido
mas Util o positiva dentro del fora?

4 ;Que accién dentro del foro le ha parecido mas compleja o
confusa por parie de cualquiera de sus participantes?

5§ ;Que evento le ha sorprendido mas?

Haz clic aqui para continuar
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Como ver las respuestas

Las respuestas de la encuesta de incidentes criticos se pueden visualizar
ingresando a la encuesta y haciendo clic en el boton “Ver las respuestas a la

encuesta”.

Encuesta-Incidentes Criticos

\er las respuestas a la encuesta 2

Se abrird una ventana con las opciones que seguidamente se muestran:

Encuesta-Incidentes Criticos

Freguntas Participantes Descargar

A continuacion, se explica la funcion de cada apartado numerado en la imagen

anterior:

1. Preguntas: muestra las preguntas de modo individual y las respuestas
obtenidas en cada una de estas, todo ello de modo textual.

2. Participantes: muestra la lista de participantes que han contestado la
encuesta.

3. Descargar: ofrece tres formatos de descarga de las preguntas: ODS, Excel
y texto. Con solo hacer clic en el formato deseado, se descarga un archivo

en la computadora para manipularlo o analizarlo posteriormente.
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Ejemplo de encuesta COLLES (Real)

La siguiente imagen tiene un extracto de la forma como se visualiza la encuesta
COLLES REAL, en la imagen se capturaron cinco preguntas, pero se debe

recordar que esta contiene 26 preguntas.

Encuesta Colles (Real) T -

A

ja¥]
]

Wer las respuestas a la encuesta 0

El propdsito de esta encuesta es ayudarnos a entender hasta qué punto la presentacion en linea de esta
unidad le facilitd el aprendizaje. Cada una de las 24 cuestiones siguientes le preguntara sobre su
experiencia en esta unidad. No hay respuestas 'correctas’ o 'errdneas’: solo queremos su opinion. Le
garantizamos gue sus opiniones seran tratadas con el mayor grado de confidencialidad y no afectaran a
su evaluacion. Sus respuestas, pensadas cuidadosamente, nos ayudaran a mejorar la manera de impartir
esta unidad en el futuro. Muchas gracias.

Todas las preguntas son necesarias y deben ser contestadas.

Relevancia
Aln no
Respuestas se ha Casi Bara ves Alguna A .C‘-am
dado nunca vez menudo  siempre
respuesta
En esta unidad en linea.__.
1 miaprendizaje se centra en asuntos que @ 0 0] '9) 0 0
me interesan.
2 lo que aprendo es importante para mi @ 0 0O '®) 0 0
practica profesional.
3 aprendo como mejorar mi practica ® 0 0 '®) 0 0
profesional.
4 lo que aprendo tiene relacidn con mi @ '®) '®) O @) @)
practica profesional
Pensamiento reflexivo
Alin no
Respuestas se ha Casi Bara ves Alguna A .Cam
dado nunca vez menudo  siempre
respuesta
En esta unidad en linea...
5 Pienso criticamente sobre cémo @ e '®) '®) e e

aprendo.
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Como ver las respuestas

Las respuestas de la encuesta de COLLES (Real) se pueden visualizar ingresando

a la encuesta y haciendo clic en el boton “Ver las respuestas a la encuesta”.

o I

Encuesta Colles (Real)

Healizado

\er las respuestas a la encuesta 2

Se abrira una ventana con las opciones que seguidamente se muestran:

Encuesta Colles (Real)

Resumen Escalas Preguntas Participantes Descargar

A continuacion, se explica la funcion de cada apartado numerado en la imagen

anterior:

1. Resumen: muestra una ventana con un grafico global.

2. Escalas: muestra dos graficos globales de aprendizaje colaborativo y
aprendizaje individual.

3. Preguntas: muestra las preguntas de modo individual y las respuestas
obtenidas en cada una de estas, a modo de grafico de barras.

4. Participantes: muestra la lista de participantes que han contestado la
encuesta.

5. Descargar: ofrece tres formatos de descarga de las preguntas: ODS, Excel
y texto. Con solo hacer clic en el formato deseado, se descarga un archivo

en la computadora para manipularlo o analizarlo posteriormente.
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Ejemplo de encuesta COLLES (Favorita y Real)

La siguiente imagen es un extracto de la forma en que se visualiza la encuesta
COLLES (Favorita y Real), en la imagen se capturaron cinco preguntas, pero esta
contiene cincuenta preguntas. Los apartados de como se accede a las respuestas
y las opciones de visualizacion y descarga son idénticas al tipo de encuesta
COLLES (Real).

Encuesta COLLES (Favorita y Real) -

ST RS

Ver las respuestas a la encuesta 10

El propdsito de esta encuesta es ayudarnos a entender hasta qué punto la presentacidon en linea de esta
unidad le facilitd el aprendizaje. Cada una de las 24 afirmaciones siguientes le pediran que compare en
esta unidad su experiencia strong=esperada (la ideal para usted) y su experiencia real No hay respuetas
"correctas” o "incorrectas”: nos interesa solo su opinion. Puede estar seguro de que sus respuestas seran
tratadas con un alto grado de confidencialidad y no afectaran su evaluacion. Sus respuestas, pensadas
cuidadosamente, nos ayudaran a mejorar la manera de presentar esta unidad en el futuro. Muchas
gracias por su colaboracion.

Todas las preguntas son necesarias y deben ser contestadas.

Relevancia
Aln no
Respuestas seha Casi Rara vez Alguna A .Cam
dado nunca VezZ menudo  siempre
respuesta

En esta unidad en linea...

1 Prefiero estc mi aprendizaje se centra ® O O O 0 O
en asuntos que me interesan.

2 Encontrado: mi aprendizaje se centra ® O O O 0O O
en asuntos que me interesan.

3 Prefiero esto lo que aprendo es ® O O O 0O O
importante para mi practica profesional.

4 Encontrado: lo que aprendo es ® O O O 0O O
importante para mi practica profesional.

5 Prefiero esto aprendo cémo mejorar mi ® 'e) 'e) e 0 'e)
practica profesional.
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r
| Nota: la opcion “Prefiero esto” es en la que el estudiante debe contestar lo que |
| hubiese deseado idealmente. La opcién “Encontrado” se refiere el dato real de lo |

| que fue. |

Como ver las respuestas

Las respuestas de la encuesta de COLLES (Favorita y Real) se pueden visualizar
ingresando a la encuesta y haciendo clic en el boton “Ver las respuestas a la

encuesta”.

Encuesta COLLES (Favorita y Real) o -

Ver las respuestas a la encuesta 10

Se abrird una ventana con las opciones que seguidamente se muestran:

Encuesta COLLES (Favorita y Real)

Resumen Escalas Preguntas Participantes Descargar

Ahora, se explica la funcién de cada apartado numerado en la imagen anterior:

1. Resumen: muestra una ventana con un grafico global.

2. Escalas: muestra dos gréficos globales de aprendizaje colaborativo y
aprendizaje individual.

3. Preguntas: muestra las preguntas de modo individual y las respuestas
obtenidas en cada una a modo de gréfico de barras.

4. Participantes: muestra la lista de participantes que han contestado la

encuesta.
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5. Descargar: ofrece tres formatos de descarga de las preguntas: ODS, Excel
y texto. Con solo hacer clic en el formato deseado, se descarga un archivo
en la computadora para manipularlo o analizarlo posteriormente.

Ejemplo de encuesta COLLES (Preferida)

La siguiente imagen muestra un extracto de la forma en que se visualiza la
encuesta COLLES (Preferida); en la imagen, se capturaron cinco preguntas, pero
esta cuenta con 26 preguntas. Los apartados de como se accede a las respuestas
y las opciones de visualizacion y descarga son idénticas al tipo de encuesta
COLLES (Real).

Encuesta Colles (Preferida) -

A

o)
[']

Ver las respuestas a la encuesta 10

El proposito de esta encuesta es ayudarnos a entender hasta qué punto la presentacion en linea de esta
unidad le facilitd el aprendizaje. Cada una de las 24 cuestiones siguientes le preguntara sobre su
experiencia en esta unidad. No hay respuestas 'correctas’ o 'erréneas” solo queremas su opinion. Le
garantizamos que sus opinicnes seran tratadas con el mayor grado de confidencialidad y no afectaran a
su evaluacion. Sus respuestas, pensadas cuidadosamente, nos ayudaran a mejorar la manera de impartir
esta unidad en el futurc. Muchas gracias.

Todas las preguntas son necesarias y deben ser contestadas.

Relevancia
Alnno
Respuestas se ha Casi Raravez Alguna A .Cam
dado nunca vezr menudo  siempre
respuesta
En esta unidad en linea__.
1 mi aprendizaje se centra en asuntos que @ O e e O o)
me interesan.
2 o que aprendo es importante para mi ® ®) e e ®) e
practica profesional.
3 aprendo cémo mejorar mi practica ® '®) 0 0O '®) 0
profesianal.
4 lo que aprendo tiene relacién con mi ® '®) e 0O '®) e

practica profesional
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Como ver las respuestas

Las respuestas de la encuesta de COLLES (Preferida) se pueden visualizar
ingresando a la encuesta y haciendo clic en el boton “Ver las respuestas a la

encuesta”.

Encuesta Colles (Preferida) -

Verlas respuestas a la encuesta 10

Se abrira una ventana con estas opciones:

Encuesta Colles (Preferida)

Resumen Escalas Preguntas Participantes Descargar

Seguidamente, se explica la funcion de cada apartado numerado en la imagen

anterior:

1. Resumen: muestra una ventana con un grafico global.

2. Escalas: muestra dos gréficos globales de aprendizaje colaborativo y
aprendizaje individual.

3. Preguntas: muestra las preguntas de modo individual y las respuestas
obtenidas en cada una a modo de gréfico de barras.

4. Participantes: muestra la lista de participantes que han contestado la
encuesta.

5. Descargar: ofrece tres formatos de descarga de las preguntas: ODS,
Excel y texto. Con solo hacer clic en el formato deseado, se descarga un

archivo en la computadora para manipularlo o analizarlo posteriormente.
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Actividad: Wiki

T

Wiki
w O

Generalidades

Las wikis son espacios que permiten la construccion de contenido, ya sea por
parte de un Unico individuo o por varios, aunque esta Ultima es la forma de uso

sugerida.

El origen de la palabra wiki tiene origen hawaiano, que se traduce como “rapido”.
Este término fue acufiado como metafora para designar la actividad de construir
un contenido de modo rapido a partir de la intervencion de varios participantes que
enriquecen el material. Tiene la ventaja de que se ven los aportes de cada
participante, los cuales se guardan en un historial de cambios, ademas de que las
paginas pueden ser editadas constantemente, ya sea para afadir o modificar sus
contenidos.

El profesor que desee usar una wiki como actividad dentro del Campus Virtual se

le recomienda:

e Crear con antelacion el grupo de estudiantes que deberan participar en la
creacion del contenido de la wiki.

¢ Informar a los estudiantes la conformacion de los grupos.

e Otorgar las instrucciones de lo que se espera que contenga la wiki.

e Propiciar la comunicacion y organizacion entre los integrantes del grupo

respecto a la forma en que se va a trabajar dentro de la wiki.
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Para agregar la actividad Wiki, siga las instrucciones que a continuacion se

indican.
Agregar la actividad Wiki

Paso 1. Active el modo edicién, para ello haga clic sobre el botén “Activar
edicidén” que se encuentra en la pagina principal del entorno de la asignatura o

Curso.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Principal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccién para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4

Paso 2. Haga clic sobre la opcion “Ahade una actividad o recurso”. Recuerde
ubicarse en el lugar donde desea agregar la wiki. En la imagen, la ubicacién que

se muestra es la Unidad 1.

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +

+ ARadir una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades”

y seleccione la opcion “Wiki”.

o Actividades
(L @

BigBlueButtonB
N Chat
w 0 v 0
Eleccién de
grupo Encuesta
v O v O

.rh @
Herramienta
Externa

w0

HotPot
w O

Juego - Juego - Sopa de
Serpientes ... letras
i) i)
. 12
&
Taller Tarea
w 0 w 0

P

@

Consulta

w 0

ali

Encuestas
predefinidas

w O

Juego -
Ahorcado

Juego - Sudoku
i

&
Wiki
w 0

Cuestionario

w 9

Juego -
Crucigrama

i

[
Eff

Leccion

w 0

Lo

Diario
v 0
I"_“‘E

Glosario

w 0

Juego - Libro
con preguntas

i

T

MooTyper
w O

)

Ejercicio 2 de
Turnitin

w9

Juego -
Millonario

o

l_ll
Paquete

SCORM
w0

Seguidamente, se muestra un formulario con opciones de configuracion, las

cuales estan divididas en apartados, estos se deben completar o seleccionar

segun lo que se desea y se explica a continuacion.
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General

Este apartado se utiliza para nombrar y describir la Wiki. Al desplegarlo, se

mostraran los siguientes campos:

v General
Nombre de la wiki o | Actividad Wiki
Descripcion Formate v B | ] | i= iZ ] | BF | [
) Uls X% 2 EEEEEANH DT T
Fuente v Temao v || < | M & |0 Q B KB (B H Y 8@
Actividad Wiki
Porcentaje: 10%
Modalidad: grupal
Instrucciones
Estimados estudiantes, a continuacion una descripcion de la dindmica a seguir.
Cada uno de los apartado debe ser desarrollado por el grupo correspondiente, ademas los
otros grupos podran posteriormente entrar a los demas apartados y hacer retroalimetacion.
Grupo 1: Introduccién, conclusiones y recomendaciones.
e Grupo2: Unidad 1.
Grupo 3: Unidad 2.
Grupo 4: Unidad 3.
Grupo 5: Unidad 4.
iAtencion!
¢ Se habilitd un foro por grupo para que coordinen la forma en que trabajaran, llamado:
Trabajando colaborativamente.
* Para agregar la informacion en cada apartado presione nombre de cada apartado o
Unidad vy la cejilla "Editar".
* Los criterios para evaluar esta actividad la pueden revisar en el documento llamado
"instrumento para calificar la wiki" ubicada dentro de la esta unidad.
Ruta: ul = li
Modo Wik © | i comvoraiva +
Mombre de la primera o Indice
pagina

Seguido, se describe cada campo numerado:
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Nombre de la Wiki: anote el nombre que le dara a la actividad.

2. Descripcion: anote las instrucciones generales de lo que deben realizar los
estudiantes.
Modo Wiki: seleccione la opcion Wiki colaborativa.
Nombre de la primera pagina: anote el nombre que le dara a la primera
pagina de la wiki. Se recomienda que se le asigne el nombre indice o
alguno muy relacionado con el nombre de la wiki. Tome en cuenta que

cuando esta se haya creado, el nombre no se podra cambiar.

Formato

Este apartado sirve para establecer el formato en el que se trabajara.

Al desplegarlo, se mostraran los siguientes campos:

~ Formato

Formato por defecto o HTML =

o Forzarformato

Cada campo se describe a continuacion:

1. Formato por defecto: asegurese de que esté seleccionada la opcién
HTML. Esto permite que, al momento de trabajar con la wiki, al usuario
se le muestre un editor de texto normal, semejante a los que se usan en
los programas procesadores de texto.

2. Haga clic sobre el cuadro de eleccién “Forzar formato”.

| Nota: si no activa la casilla “Forzar formato”, el profesor podria tener |
| problemas para visualizar el contenido de la wiki, después de que los |

I estudiantes hagan sus aportes. |
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Ajustes comunes del médulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Restricciones de acceso

Acceda agqui para ver la explicacion de este apartado

Finalizacion de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Al finalizar la configuracion, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar

al curso”.
Guardar cambios y regresar al curso

Visualizacion de la actividad Wiki agregada

Finalmente, el acceso a esta actividad se visualizara de la siguiente manera:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 +
+ Actividades
+ LF Actividad Wiki & Editar + @ &

Cuando haga clic para acceder a la Wiki, podra observar las instrucciones
anotadas por el profesor (1) en la descripcion de la actividad; posteriormente, (2)
una barra horizontal con seis pestanas (ver, editar, comentarios, historia, mapa,
ficheros) y, en la parte inferior, (3) la primera pagina de la Wiki, con el nombre que
se le dio durante la configuracion, en este caso se le llamo “indice”. Esta primera
pagina se muestra habilitada en la pestafia de edicion para agregar la informacion
del contenido principal o subtitulos.
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0 Actividad Wiki
Porcentaje: 10%

Modalidad: grupal

Instrucciones

Estimados estudiantes, a continuacion una descripcion de la dinamica a seguir.

Cada uno de los apartado debe ser desarrollado por el grupo correspondiente, ademas los otros grupos podran
posteriormente entrar a los demas apartados y hacer retroalimetacion.

Grupo 1: Introduccion, conclusiones y recomendaciones.
Grupo2: Unidad 1.

Grupo 3: Unidad 2.

Grupo 4: Unidad 3.

Grupo 5. Unidad 4.

jAtencion!

+ Se habilitd un foro por grupo para que coordinen la forma en que trabajaran, llamado: Trabajando colaborativamente.

+ Para agregar la informacion en cada apartado presione nombre de cada apartado o Unidad y la cejilla "Editar”.

* Los criterios para evaluar esta actividad la pueden revisar en el documento llamado "instrumento para calficar la wiki"
ubicada dentro de la esta unidad.

= o — e —— ————— — — — — — — — — — — — — — — — —

| Nota: es indispensable que el profesor cree esta primera pagina; de lo I

| contrario, puede generar un error de visualizacion para el profesor. |

e Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion

indice
~ Editando esta pagina 'indice’

Formato HTML [ 2 .Y ~|B| I |:=]i= ] | BB |
U X% EE=E = A T M RIERID
Fuente v|Tamo v | O H |45 QH|T KB i e S m

Ruta: p

Vista previa Cancelar

64



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Nota: la funcién que cumple cada pestafia se explica mas adelante (ver).
Agregar contenido a la primera pagina de la Wiki

Esta primera pagina funcionara como indice, por eso se recomienda que el tutor
anote los subtitulos principales para dar al estudiante la guia del contenido que

debera completar dentro de la actividad.

Para completarlo, se anota el nombre que se desea en cada una de las paginas
gue se agregaran en la wiki, dicho nombre debe ir entre corchetes (paréntesis

cuadrado) doble, tal y como se muestra seguidamente:

[Introduccién]]

[[Unidad 1]]

[[Unidad 2]]

[[Unidad 3]]

[[Unidad 4]]

[[Unidad 5]]

[[Conclusiones y recomendaciones]]

De esta manera, mientras se estén afiadiendo los datos en la pagina indice, se

visualizara asi:
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Ver Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion

indice
~ Editando esta pagina 'indice'

al BF| &
E|A v T T

Formato HTML @ e - B J =

4 U S |%x

Fuente v Tamao v | O M 8|75 Q B Y L B(H L &S @

[[Introduccién]]
[[Unidad 1]]
[[Unidad 2]]
[[Unidad 3]]
[[Unidad 4]]
[[Unidad 5]]

[[Conclusiones y recomendacicnes]]

Ruta: p

Vista previa Cancelar

Al finalizar, debe hacer clic en el botén “Guardar”.

De tal forma, quedara creado el indice, el cual se visualizara en letra italica y en
color rojo, esta caracteristica indica que las paginas estan creadas, pero aun se

encuentran vacias.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion

indice

Introduccion
Unidad 1
Unidad 2
Unidad 3
Unidad 4
Unidad 5

Conclusiones y recomendaciones
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Cuando el estudiante acceda a la wiki, se encontrara con este indice; para
empezar a agregar informacion, deberé hacer clic sobre el enlace que le
corresponde a cada pagina para accederla y agregar la informacion

correspondiente, segun lo acordado con sus comparieros del grupo.

Por ejemplo: para que un integrante del grupo pueda agregar informacién a la
pagina llamada Unidad 1, debera hacer clic sobre el enlace que dice “Unidad 1” e
inmediatamente se le habilitar4 una ventana para que incluya el contenido

requerido. El estudiante, luego de agregar sus aportes, tendra que hacer clic sobre

el bot6n “Guardar”.

Unidad 1
~ Editando esta pagina 'Unidad 1'
Formato HTML © riew v B/ T iS O ]
4 Ulslx | EE = E| A v 447 T T
Fuete v sty v O M 4 #7 QH I KB e m

Aporte del grupo 1....

Ruta: p » span

Guardar Vista previa Cancelar

Los estudiantes del grupo pueden acceder a la pagina las veces que lo requieran y
agregar o modificar el contenido. Con cada cambio, se creara de modo automatico

una nueva version del documento, el cual queda registrado en la Historia.

| Nota: para volver a la pagina que contiene el indice, se hace clic en el nombre

| de la actividad en la barra de navegacion. |



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Area personal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1 / -Actividad Wiki
)

Actividad Wiki

Porcentaje: 10%

Modalidad: grupal

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion

Unidad 1

Aportes del grupo 1...

Funcién de las pestafas

Cuando se agrega una wiki dentro del Campus Virtual, se habilita una barra de
pestafias que permiten llevar un control del avance en la construccion de esta,

tanto el profesor como los estudiantes pueden visualizarla.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracian

| Nota: los estudiantes no visualizan la pestafia “Administracion”, solo el

| profesor. |
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Seguidamente, se explica la funcién que cumple cada una de las opciones

contenidas en las pestafias.

Ver: al hacer clic sobre esta opcion, se habilita el contenido de la pagina en la que

se esté ubicado en modo vista. Si la pagina esté vacia, se mostrara en blanco; en

cambio, presentara el contenido si ya lo tiene.

Ver Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracién

Editar: (1) al hacer clic sobre esta pestafia, se habilita el modo edicion de la
pagina en la que estamos ubicados; de esta manera, (2) se podra agregar o
modificar el contenido de dicha pagina. Se recuerda que, si se agrega o modifica
alguna informacion, (3) debe dar clic en el boton “Guardar” para que se hagan

efectivos los cambios.

o Editar Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracion

Unidad 1
~ Editando esta pagina 'Unidad 1'
Formato HTML [ R B Il:=]:= =i
N UlSX%RNEEZE = A v 8T T
Fuente w | Tamafio O H % &MHQB| S KB 2| s S m
Aporte 1 .
Aporte 2
e Aporte 3

Ruta: p

o Guardar Vista previa Cancelar

Comentarios: (1) al hacer clic sobre esta pestafa, los integrantes del grupo, e
inclusive el profesor, pueden dejar comentarios a sus compafieros respecto al

avance del proyecto. (2) Debe hacerse clic en la opcion “Agregar comentario”;
69



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

posteriormente, en la ventana que se abre, anote el comentario y haga clic en el
boton “Guardar cambios”. El comentario quedara a nombre del estudiante o

profesor que lo escribid.

Ver o Comentarios Historia Mapa Ficheros Administracidn

Indice
e Agregar comentario

Historia: (1) al hacer clic sobre esta pestafa, se muestran los aportes realizados
por cada integrante del grupo que esta trabajando en la wiki, (2) con fecha y hora

exacta. Sirve para llevar el control de los aportes y cambios realizados.

(3) Si se hace clic en los botones de la opcion de diferencias que se quieren ver de
cada version, y luego se da clic en el boton de “comparar seleccionados”, se
mostraran los aportes y modificaciones hechas por los estudiantes en cada

version marcada.

Ver Editar o Historia Mapa Ficheros Administracion
Unidad 1© e
Creado en: miércoles, 17 de marzo de 2021, 11:39 por RAMON ANGEL DIAZ
Diferencias Version Usuario Medificado
® 3 @ RAMON ANGEL DIAZ 1145 17 de marzo de 2021
® 2 @ RAMON ANGEL DIAZ 11:44 17 de marzo de 2021
O 1 @ RAMON ANGEL DIAZ 11:43 17 de marzo de 2021

o Comparar Seleccionados
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Mapa: (1) al hacer clic sobre esta pestafia, se muestra un cuadro de alternativas
para elegir si se desean ver las contribuciones, los enlaces, el indice de péaginas,
la lista de paginas o las paginas actualizadas. Basicamente, es una funcion
informativa, pues agrupar y mostrar informacién especifica puede servir para
localizar y verificar aportes o datos especificos de la wiki. Por lo tanto, seleccione

la opcién que requiere de acuerdo con la informacion que desea ver.

Ver Editar Comentarios o Mapa Ficheros Administracion
Unidad 1
Menu e Lista de paginas s

Lista de paginas@

Ficheros: (1) al hacer clic sobre esta pestafa, se muestra un listado de los
archivos (imagen, audio, video, texto, etc.) que se han agregado a la wiki,
directamente o como enlace. Si se hace clic sobre el boton “Editar ficheros de la
Wiki”, se desplegaran en una ventana todos los archivos contenidos en esta. Si
se necesita, se puede eliminar alguno de los archivos, pero debe tomar en cuenta

gue se borrara totalmente de la actividad.

\er Editar Comentarios Historia o Ficheros

Encabezado principal png
hard-159264_ 640 png
Instrucciones_Foro1.pdf
waorld-1264062_640 jpg

e Editar ficheros del wiki
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Administracion: (1) esta opcion solo puede visualizarla el profesor. (2) Al hacer
clic sobre esta pestafia, se mostrara un cuadro de eleccion que permite escoger

entre las opciones:

a. Eliminar paginas.

b. Eliminar las versiones de la pagina.

Si se escoge la opcién a. “Eliminar paginas”, se despliega un listado de todas las
paginas a las que ya se les ha agregado contenido, si se hace clic en el icono
borrar (basurero), se borrara toda la informaciéon que se ha agregado dentro la
pagina. Por ejemplo: si se hizo clic sobre el bote de basura de la Unidad 1, se

borrara todo su contenido y la pagina quedara en blanco.

Ver Editar Comentarios Histaria Mapa Fichero Administracién

Unidad 3 e
Menu de administracion: | Eliminar paginas s
S m indice
o & Unidad 1
&1 Unidad 2
o i Unidad 3

Si se escoge la opcién b. “Eliminar versiones de la pagina”, se despliega un
listado de la pagina donde se encuentra ubicado y las versiones que existen de
esta (recuerde que se crea una nueva version de la pagina cada vez que un
integrante del grupo le agrega contenido). Ejemplo: en la imagen que a
continuacién se muestra, la pagina llamada “Unidad 1” posee tres versiones. Si el

profesor lo desea, puede eliminar las versiones que no se requieren.
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| Nota: el procedimiento anterior se realiza si el profesor se ha puesto de

| desean conservar.

acuerdo con el grupo de integrantes respecto a cual es la versién que ellos

Unidad 1

.

Men( de administracion: | Eliminar las versiones de la pagina = |

Creado en: miércoles, 17 de marzo de 2021, 11:39 por RAMON ANGEL DIAZ

Eliminar las versiones de la pagina Versidon Usuario Modificado

®® 3 @ RAMON ANGEL DIAZ 11:45 17 de marzo de 2021
O - @ RAMON ANGEL DIAZ 11:44

O 1 @ RAMON ANGEL DIAZ 11:43

Eliminar las versiones de la pagina

Actividad: Juego-libro con preguntas

IE

Juego - Libro con
preguntas

o

Generalidades

En este juego, se asocian preguntas especificas a cada capitulo de un libro, estas
pueden ser de respuesta corta o de seleccion multiple. De modo paralelo, mientras
el estudiante visualiza el libro, se muestran las preguntas asociadas a cada

capitulo.
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Las preguntas y el libro deben estar previamente creados dentro del Campus
Virtual, y el libro debe poseer su contenido didactico separado por capitulos.

Ya sea que vayan a utilizar preguntas de respuesta corta o de seleccion mdaltiple,
estas deben estar creadas y clasificadas por capitulo dentro de subcategorias, de

acuerdo con los contenidos que se exponen en el libro.
Agregar y configurar la actividad: Juego libro con preguntas

Para agregar la actividad Juego libro con preguntas, siga los pasos que se anotan

a continuacion:

Paso 1. Active el modo edicién; para ello, haga clic en el boton “Activar la
edicion” que se encuentra en la pagina principal del entorno de la asignatura o

curso.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad 1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4
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Paso 2. Haga clic en la opcion “Anade una actividad o recurso”. Recuerde que
debe ubicarse en el lugar donde desea agregar la actividad. En este caso, que se

muestra en la imagen, se encuentra en la seccién llamada Unidad 1.

+

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4

=+ Afadir una actividad o un recurso

Paso 3. En el menu, seleccione “Juego-Libro con preguntas” y luego haga clic

en el botén “Agregar”.

o Actividades

) P - &
(b @ : v E
BigBlueButtonB Ejercicio 2 de
N Chat Consulta Cuestionario Diario Turnitin
w 0 w 0 w O w O w O w O
20 3 ol = s
Eleccion de Encuestas
grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario H5P
w 0 w 0 w O w O w O w O
£ @ .,
Herramienta Juego - Juego - Juego - Libro Juego -
Externa HotPot Ahorcado Crucigrama con preguntas Millonario
w 0 w 0 i ] i ] o o
[
=) I .
Juego - Juego - Sopa de Paquete
Serpientes ... letras Juego - Sudoku Leccidn MooTyper SCORM
i ] i ] i ] w O w O w O
O 0
Taller Tarea Wiki
w w w O
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General

Este apartado se utiliza para denominar y describir la actividad, asi como la

seleccion de datos vitales. Al desplegarlo, se mostraran los campos que se

explican seguidamente:

~ General
Name o Libro con preguntas
Descripcién parafe v || B | [ | i= i= ad | PR | &
U|IE X% X2|EEE E&'H'rﬂ“«
Fuente - | Tamafio ~OH % &HQ B S K DB
Ruta: p
[ Muestra la descripcion en la pagina del curso (2]
Fuente de preguntas o Preguntas =
Seleccione unlibro 0| Componentes de hardware s

Mamero maximo de intentose|

AL

Deshabilitar resumen Mo

Mostrar puntuacion alta (nimero
de estudiantes)

En el campo (1) “Name”, coloque el nombre con el que quiera denominar la
actividad, por defecto se llama “Libro con preguntas”. (2) Anote una breve
“descripcion” si asi lo desea. (3) En el campo “Fuente de preguntas”,
seleccione la opcion “Preguntas”. (4) Luego, “Seleccione el libro” que se usara
en esta actividad (recuerde que debe estar creado previamente). Finalmente, en el
campo “Numero maximo de intentos”, deber4 anotar la cantidad de intentos

posibles que le permitira realizar al participante.
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Calificacion

En el espacio de “Calificacion”, anote la calificacion maxima que le concedera a
esta actividad, también, seleccione la “fecha y hora de aperturay cierre” de
esta. Para cambiar las fechas y horas, haga clic en “Habilitar”, que se encuentra

al final de las opciones “Abrir el juego y Cerrar el juego”.

~ Calificacion

-

Categoria de calificaciones © | sin categorizar =

Calificacion para aprobar (2]

Calif. maxima o 10

Método de calificacion Calficacion mas alta =
Abrir el juego Q| s = agosto s 2021 * 00 * 00 + | B8)|®@ Habilitar
Cerrar eljuego 14 % agosto e 2021 % 23 % 59 + | | @ Habilitar

Opciones de cuestionario libro

En esta seccion seleccione la posicion donde desea que se muestren las

preguntas en el libro, ya sea en la parte superior del contenido o en la inferior.

~ Opciones de cuestionariolibro

s

Disefio Preguntas en la parte superior del libro =

Opciones de Cabecera/Pie

En esta seccién coloque las instrucciones de las actividades en las cuales debe

incluir: nimero de intentos, fecha y hora de cierre, entre otros.
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En el espacio “Texto final”, coloque mensajes motivacionales, por ejemplo:

“iFelicidades, ha concluido el juego!” o “jFelicidades, lo has logrado!”.

w Header/Footer Options

Texto de la parte Péarmafo * B I : a | R
superior — T =

= = = E A M-I
Fuente ~  Tamafio - H &S OB I KB B
Ruta: p

Texto al final  pérmafo *|B| I | =i o B

EE = EOA v T T
Fuente v mme <~ OH &% & HQBE IS LK B B
Ruta: p

Ajustes comunes del modulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Restricciones de acceso

Acceda agqui para ver la explicacion de este apartado

Finalizaciéon de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Al finalizar la configuracion, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar

al curso”.
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Visualizacion de la actividad Juego libro con preguntas

Cuando la actividad se ha agregado en el entorno, se accede a esta para
asignarle las preguntas que deberan mostrarse en cada capitulo, para ello acceda

al juego haciendo clic:
.{" Libro con preguntas: Hardware &

Luego (1) haga clic sobre el engranaje ubicado en el extremo derecho de la
actividad. Del menu emergente, (2) seleccione la opcion “Asocie categorias de
preguntas con capitulos del libro”.

Libro con preauntas: Hardware o -

Editar ajustes

Método de calificac Desglose de Competencias

Reqgistros

Copia de seguridad

Este juego se cerr: 1 Informacién

Intente jugar ahot £ Editar

L Ver libro Componentes de hardware

£ ver preguntas
- Libro con pr
—— . Mostrar respuestas

Ira._.

(3 Mostrar los intentos

o @ Asocie categorias de preguntas con capitulos del libro

En la ventana que se despliega, (1) se mostrara una tabla que contiene todos los
capitulos que conforman el libro. (2) Haga clic en el cuadro desplegable de cada
capitulo y seleccione la categoria que contiene las preguntas que desea que se
muestren a los estudiantes cuando visualice ese capitulo en particular. (3) Podria

haber apartados en los que no interesa que aparezcan las preguntas; en ese caso,
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debe dejarlos tal y como estan. (4) Al hacer clic sobre el boton “Guardar
cambios”, (5) en la columna de la derecha se observara la cantidad de preguntas

de cada capitulo.

Capitulos Categorias Preguntas
Breve - |
. . | top v |
infroduccion| :
Disco duro | Preguntas-Capitulo Disco duro ) v | e

Estad - ' I~ e
?.a ° Preguntas-Subcapitulo estado solido (6) | b =

Solido [ . o

SSD  top 2

Virtual  top v |

Procesador | top v |

°| | Guardar cambios |

Actividad: Tarea Turnitin

)

Tarea Turnitin

w 0

Generalidades

La Tarea Turnitin es una actividad a través de la cual el profesor puede obtener un

informe de similitud de contenido respecto a las tareas que entregue el estudiante.

De esta manera, el profesor solicita al estudiante que realice el entregable escrito
(tarea, proyecto, informe, resumen, entre otros) en formato digital (archivo) y el

programa Turnitin lo verifica, comparando lo anotado por este con lo existente en
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la web; luego genera un informe en el que se evidencian las partes del entregable

escrito donde se detect6 similitud.

El profesor debe revisar este informe antes de emitir algan tipo de juicio o0 accion
gue vaya a afectar la calificacion del estudiante, pues, dependiendo del tipo de
entregable que se solicitd, puede contener datos idénticos a los existentes en la
web, los cuales no deberian considerarse en el porcentaje final de la similitud
encontrada. Por ejemplo: es comun que los estudiantes anoten en sus trabajos el
nombre de la universidad, el nombre de la asignatura, el titulo del trabajo, entre
otros, y, muy probablemente, estos quedaran marcados con similitud porque son

comunes de encontrar en la web.

Otro ejemplo es en el que se le pide al estudiante un analisis de un evento en
particular, como la primera guerra mundial, ante esta solicitud seria l6gico que el
estudiante anote “Durante la primera guerra mundial...” o “la primera guerra
mundial sucedio entre los anos 1914 y 1918”, es comun encontrar frases como
estas en la web y es un texto que no deberia considerarse dentro de los
porcentajes de similitud, pues representan informacion genérica que

necesariamente el estudiante anotara en su analisis.

Un tercer ejemplo: cuando se pide al estudiantado que explique las etapas de un
proceso, obviamente estas siempre tienen un nombre que las distingue, por lo
tanto, los trabajos de todos los estudiantes tendran marcados con similitud dichos

nombres.

Los ejemplos anteriormente anotados representan algunas posibles situaciones
por las que el profesor debe revisar el informe de similitud, esto con el fin de

descartar aquellas que no deben considerarse.

Seguidamente, se muestra el procedimiento para agregar y configurar la actividad

“Tarea Turnitin”.
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Agregar la actividad Tarea Turnitin

Paso 1. Active el modo edicion, para ello haga clic sobre el botén “Activar
edicién” que se encuentra en la pagina principal del entorno del curso o
asignatura.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad4

Paso 2. Haga clic sobre la opcién “Anade una actividad o recurso”. Recuerde
ubicarse en el lugar donde desea agregar la actividad Tarea Turnitin. El caso que

se muestra en la imagen esta situado en la Unidad 1 de la asignatura o curso

Unidad 1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4 +

= Afiade una actividad o un recurso
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Paso 3. En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades”

y seleccione la opcién “Tarea Turnitin”.

o Actividades

£

Asistencia

w0

28

Eleccionde
grupo
w o

&
Herramienta
externa

w0

Juego -
Millonario

i

e
Taller

w0

Recursos Recomendado
® @
BigBlueButton Chat
v O w O
Encuestas
Encuesta predefinidas
v O w O
®
Juego -
HotPot Ahorcado
v O i)
Juego -
Serpientes y...  Juego - Sudoku
i} i)
Tarea Tarea Turnitin
v O w O

P

®

Consulta

v 0

=

Foro

T 9

Juego -
Criptograma

i}

[}
55

Leccion

T 9

&

Wiki
w 0

Cuestionario

w 0

=

Glosario

w 0

Juego -
Crucigrama

o

T

Moo Typer
v O

Diario

w 0

Juego - Libro
con preguntas

i}

l_ll
Paquete
SCORM
w O

Seguidamente, se mostrara un formulario para configurar la actividad, que esta

dividido en apartados que deben completarse o seleccionar segun lo que se

requiera y se explica a continuacion.
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General

En este apartado, se asigna un nombre y una descripcion a la “Tarea Turnitin”,
ademas de configurar otros aspectos de vital importancia. Al desplegarlo, se

mostraran los siguientes campos:

+* General

Mombre del Ejercicio Turnitin o Tareat (Entrega)

Resumen Pirrafo ~||B|T|=]|i= [ BB | &Y
- uls|s | (|E== = A v 8T T
Fuent= * | Tamafio < |H 4% &0 QB ¥ Ik | B | &

Utilice este espacio para hacer entrega de su tarea

Ruta: p

Nimero de secciones

Tipo de entrega o Cualquier tipo de enfrega =

Tamafio maxima del archivo o Sitio limite de subida (50MB) #

£ Permitir Ia entrega de @ S
cualguier tipo de archivo?

L

Mostrar los reportes de o Si
originalidad a los estudiantes

Visualizacion de notas o Mostrar notas en modo de fraccion (por ejemplo 89/100) &

Actualizar las o Si, refrescar automaticamente la puntuacion de originalidad y las notas %
notas/calificaciones
automaticamente

@ |E|Establecer estos valores como estandar para los gjercicios @

Cada campo numerado en la imagen anterior se describe a continuacion:
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1. Nombre del ejercicio Turnitin: anote el nombre que le dara a la tarea.

2. Resumen: anote las instrucciones de la tarea.

3. Tipo de entrega: este campo se utiliza para configurar la forma como el tutor
desea que el estudiante le envie la tarea. Posee tres opciones de las cuales

debera elegir una, estas son:

a. Cualquier tipo de entrega: con esta opcién, el estudiante puede entregar
la tarea anotandola directamente en la plataforma o a través de un
archivo.

b. Archivo subido: con esta opcion, el estudiante solo puede entregar la
tarea a través de un archivo. Esta es la opcion recomendada.

c. Entrega de texto: con esta opcion, el estudiante puede entregar la tarea

anotandola directamente en la plataforma.

4. Numero de secciones: en esta opcion, se puede establecer que el estudiante
entregue varios documentos en las fechas que indique el profesor para cada
uno de estos. Ejemplo: un profesor solicité una tarea de investigacion al
estudiantado y definié dos secciones para las entregas, en la primera seccion
anoto la fecha maxima de entrega de dicha investigacion y en la segunda
seccion, una fecha posterior para que los estudiantes entreguen la version
mejorada del mismo documento.

5. Tamafio méaximo del archivo: establezca el tamafio maximo que debe
contener el archivo subido. Por defecto, se ha establecido en 50 MB (puede
mantenerlo asi), no se aceptara un tamafio mayor.

6. ¢Permitir entregas de cualquier tipo de archivo?: posee dos opciones: “Si”
y “No”. Habilite la opcion “Si” cuando desee que el estudiante envie cualquier
tipo de archivo, y la opcion “No” cuando prefiera establecer el formato de
archivo permitido, en este caso, debe seleccionar la extensién permitida.

7. Mostrar los reportes de originalidad a los estudiantes: posee dos opciones
de eleccion: “Si” y “No”. Habilite la opcién “Si” cuando desee que el
estudiante pueda ver el reporte que emite la herramienta Turnitin respecto a las
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coincidencias textuales o similitudes detectadas; esta es la opcion
recomendada, dado que asi el estudiante podra ver y analizar el informe de su
propio entregable. Habilite la opcion “No” si prefiere que el estudiante no
visualice el reporte de similitudes textuales.

8. Visualizaciéon de notas: posee dos opciones por elegir, entre estas se puede
establecer que las calificaciones se visualicen, desde Turnitin, en modo de
fraccion o en modo de porcentaje. El modo fraccion es el recomendado.

9. Actualizar las notas/calificaciones automaticamente: posee dos opciones
por elegir, entre estas se puede establecer que las calificaciones se actualicen
de modo automatico o manualmente. Se recomienda no hacer cambios y dejar
el modo automatico que se encuentra seleccionado por defecto.

10.Establecer estos valores como estandar para los ejercicios: si se activa
este cuadro de seleccién, cada vez que agregue una Actividad tipo Turnitin para
entrega de tareas, la configuracion establecida se mantendra idéntica a la que

aqui se haya elegido.

Calificacion

En este apartado, se configura la calificacidon de la tarea Turnitin, por lo que es

importante realizarlo correctamente.

+ Calificacion

Calificacion

7]
o Tipo| Puntuacion #
Puntuacién maxima

o

Categoria de calificaciones @ | Sin categorizar #

Calificacion paraaprobar @ | 0
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Seguido, se explica cada campo numerado en la imagen anterior:

1. Enla opcion “Tipo”, seleccione “Puntuacion”.

2. En la opcion “Puntuacion maxima”, anote “10”. Esto permitird que el
estudiante vea su calificacion entre los valores superiores a 0 y como maximo
10.

Seccion del gjercicio 1

En este apartado, se deben definir los aspectos que seguidamente se numeran y

describen.

~ Seccidn del ejercicio 1

Nombre 0 | Seccion 1

Fecha de inicio o ¢ $ % = :
Fecha limite de o E $ 4 * *
entrega

Fecha de publicacidn o : s $ E E

Marcas max. o ‘

1. Nombre: anote el nombre que le dara a la seccién. Si defini6 mas de una
seccién en el apartado anterior, nombre aqui cada una si asi lo desea. Usar
mas de una seccion sirve para entregar la misma tarea en mas de una
ocasion, de manera que cada nueva entrega obedezca a una version
mejorada del contenido de la tarea. Tome en cuenta que si en el primer
entregable (seccién) la calificacion del estudiante fue 60 y en el nuevo
entregable obtuvo un 95, debera devolverse a la primera seccion a cambiar
la calificacion y otorgarle la obtenida en la segunda seccion; de no hacerlo,
la calificacidn final se vera afectada, pues resta lo obtenido en la calificacion

de la primera seccion.
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2. Fecha de inicio: elija la fecha de inicio a partir de la cual se habilitara la
actividad con el fin de que los estudiantes puedan iniciar sus entregas.

3. Fecha limite de entrega: elija la fecha limite que tendran los estudiantes
para hacer las entregas de la tarea.

4. Fecha de publicacion: elija la fecha en la cual se desea mostrar la
calificaciéon de la tarea entregada al estudiante. Tome en cuenta que si ha
agregado mas de una seccion, la calificacion se mostrara de acuerdo con la
fecha establecida en la ultima seccion.

5. Marcas méx: anote 10. Tiene una estrecha relacion con el puntaje asignado
mientras se califica el trabajo con el instrumento de evaluacion, de manera
gue aplica la regla de tres para mostrar un dato redondeado del puntaje
obtenido por el estudiante. Por ejemplo: si el estudiante obtuvo la maxima
calificacion en todos los criterios donde se aplic6 un instrumento de
evaluacion en el que se alcanzaban maximo 12 puntos, en el indicador sera
mostrado que obtuvo 10 de 10, donde el primero es el puntaje redondeado
de acuerdo con lo calificado en el instrumento de evaluacion y el segundo 10
es el valor anotado en el espacio de “Marcas max” mientras se configuraba

la actividad.

W[ < e > o
E Matriz de evaluacion e
= |

Matriz para la tarea 2 bEO « 3
1212
E4
Analisis
E Excelents 3
[ ] L SR . ;
o= 3 0
an Citas y refer 3
— Excelents
£l * ; .
| 3 0
h 4
Bibliografia ¥
@ Excelente 3
’ 1 1 1
* 3 0
@ Presetacion 3
Excelente

. 1 1 !

3
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Opciones de Informes de Originalidad

En esta seccion, se configuran algunos aspectos relacionados con el informe que
genera Turnitin, los cuales se muestran de modo numerado y se explican
posteriormente. El interés es que realice su eleccion de acuerdo con los resultados

gue se esperan obtener en el informe:

* Opciones de Informes de Originalidad

Permitir entregas o Nog 2
después de la fecha

de entrega

Rapidez de o (Generar reportes inmediatamente (los estudiantes r =

generacion
del reporte

Almacenar o Mo hay depositos =
trabajos del
estudiante

Seguidamente, se explican los tres primeros campos:

1. Permitir entregas después de la fecha de entrega: posee las opciones
“Si” y “No”. Elija “No” cuando desee que los estudiantes no puedan
entregar sus tareas después a la fecha establecida. Elija “Si” cuando
prefiera permitir que el estudiante haga entregas de su tarea posterior a la
fecha configurada.

2. Rapidez de generacién de reporte: posee tres opciones por elegir:

a. Generar reportes inmediatamente (los estudiantes no pueden realizar
segundas entregas): los estudiantes solo tendran la oportunidad de

entregar su tarea por una Unica vez. A pesar de ello, podrian ver el
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reporte de coincidencias detectado por Turnitin, en cuanto esté listo, alin
sin haber finalizado el periodo de entrega.

b. Generar reportes inmediatamente (los estudiantes pueden volver a
entregar hasta la fecha limite de entrega): si se realizan tres segundas
entregas, se generan reportes después de 24 horas: con esta opcion el
estudiante podré ir viendo el reporte de originalidad en cuanto Turnitin lo
genere, lo cual le permitiria corregir todo lo detectado como coincidencia
y posteriormente, volver a hacer su entrega. Esto se puede hacer hasta

se cumpla la fecha de entrega.

Esta es una excelente opcién para que el estudiante lleve su propio
control de coincidencias y se responsabilice de realizar los ajustes antes
de que se cumpla con la fecha limite. Se debe tomar en cuenta que,
después de un primer informe de coincidencias Turnitin, se puede tardar

hasta 24 horas para generar un segundo informe.

c. Generar reportes en la fecha limite de entrega (los estudiantes pueden
realizar segundas entregas hasta la fecha limite de entrega): con esta
opcidn habilitada, los estudiantes podran cambiar el archivo enviado, las
veces que lo requieran, pero el informe de similitud se elaborara hasta

gue se cumpla el tiempo de entrega.
3. Almacenar trabajos del estudiante: posee dos opciones por elegir:

a. No hay depésitos: si se elige esta opcién, Turnitin generara el reporte
de coincidencias por tareas, sin que estas sean guardadas en ningun
repositorio. Esta es la opcién recomendada porque, de lo contrario, el
documento se almacenara y se comparara con las siguientes versiones
lo cual afectaria el nivel de coincidencias

b. Depdsito estandar: si se elige esta opcion, las tareas enviadas por los
estudiantes seran guardadas en un repositorio, el cual se usara para

comparar nuevas tareas que se vayan enviando. Solo se debe
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seleccionar esta opcidn cuando se traten de trabajos finales de
graduacion o algun otro tipo de escrito con rigurosidad académica
aprobados para su publicacion (articulos, ponencias, ensayos, entre

otros).

Seguidamente, se continda con la explicacion de los campos 4, 5, 6, 7, 8, 9.

Comparar con o Si

trabajos

L L

almacenados de
estudiantes

Comparar con e Si

Intarnet

Comparar con o Si

diarios,

L L

L L

revistas y otras
publicaciones

Excluir bibliografia o Si
Excluir citas e s

bibliograficas

Excluir
coincidencias o

pequefias

L L

Ak

-

Palabras =

Los campos: (4) Comparar con trabajos almacenados de estudiantes, (5)
Comparar con internet, (6) Comparar con diarios, revistas y otras
publicaciones, (7) Excluir bibliografia, (8) Excluir citas bibliogréaficas: posee
dos opciones por elegir “Si” y “No”. Si elige “Si”, las tareas enviadas por los
estudiantes seran comparados con los elementos que alli se indican. Si elige

“No”, no lo hara. La recomendacién es que todos estos campos estén en “Si”.
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(9) Excluir coincidencias pequeias: este campo sirve para anotar un valor
numeérico el cual representa el nUmero de palabras o el porcentaje que el profesor
desea que sea ignorado en caso de detectarse similitud. Por ejemplo: si el
profesor anota 4 y mantiene la opcion “palabras” en el siguiente campo, cuando
Turnitin realice la verificacién del contenido de la tarea respecto a la web, y se
encuentren frases iguales o inferiores a cuatro palabras, no las tomaré en cuenta
en el informe y, por ende, no las marcara. Como en el caso que anotamos al inicio
de este modulo, si se encuentra la frase “Universidad Estatal a Distancia” o
“Primera guerra mundial” al ser de 4 o menos palabras coincidentes no las tomara

en cuenta.
Opciones de GradeMark

Este apartado sirve para asignar la matriz de evaluacion (rubrica) con la que sera
calificada la tarea.

Si la matriz ya existe, solo debe hacer clic sobre el campo “sin matriz de
evaluaciéon” y ahi se le desplegara un menu que muestra los nombres de las
matrices ya creadas; en ese caso, solo se hace clic sobre la que va a emplear

para que quede asignada.

Pero si la matriz de calificacion (rabrica) aun no ha sido creada, corresponde
hacerlo, para ello haga clic en la opcion “Iniciar el administrador de matrices de

evaluacion”.

~ Opciones de GradeMark

. . . . . (1] - o - -
Adjuntar una matriz de Sin matriz de evaluacidn % |=2=®  |niciar el administrador de matrices de evaluacian
evaluacion a este ejercicio

Mota: Los estudiantes podran ver las matrices de evaluacion adjuntas y su contenido,
antes de realizar |a entrega.

92



Programa Aprendizaje en Linea (PAL)

Advertencia

En el navegador web “Safari” el administrador de matrices de evaluacion no se
despliega, por lo que se le recomienda cambiar a los navegadores “Microsoft

Edge” o “Mozilla Firefox” para que pueda ejecutar la accion.

Se le mostrara una ventana en la que debe hacer clic en el mend hamburguesa
ubicado en la esquina superior izquierda y escogerla opcién (1) “Crear una matriz

de evaluacion nueva”.

Crear un nuevo formulario de puntuacion
Duplicar esta matriz de evaluacion
Renombrar esta matriz de evaluacion S
Eliminar esta matriz de evaluacion Brecise, The essay introduces =
[ative claim qualitative andfor quan
Turnitin pic or text{s), | based on the scientific
: m p betwesn regarding the relationst
v Gih-5th Science Argument (CER) H ent variables. | dependent and indepar
9th-12th Science Argument{CER) it (et and The essay effectively a
. = guishing the and distinguishes the ¢
Science Short Answer S8 [Wpposing alternate or opposing ¢
| Short Answer :EE
Social Studies Short Answer :EE ient relevant, | The essay supplies rel
s p— qualitative andfor quary
Annotated Eiblicgraphy E2a [Wdence related | and evidence related tc
Annotated Bib Grading Form [ mEis!to topic or text(s) to suppe
i - nterclaim. countenciaim.
AP History DBCQ =
AP History LEQ HH
AP Englizh Literary Argument :EE
1 AP English Poetry Analysis :EE & | The essay applies scie
AP English Rhetorical Analysis it @FI== " n order to explain how
o g__ o yE - y the cited evidence support:

Inmediatamente se mostrara la matriz la cual debera completar de acuerdo a lo

explicado en los campos que a continuacién se numeran:
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Criterio 1 0.00 0.00 0.00
Criterio 2 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00
Criterio 3 0.00
0.00
Criterio 4 Ll o.00
e r
L
TOTAL PUNTUACION EN LA, “ﬁ ‘ | ‘

Seguidamente, se describe la funcion de cada area numerada en la imagen

anterior:

1. Escribe aqui el nombre de la matriz: proceda a anotar el nombre que
tendra la matriz de evaluacion.
Puntuacién en la matriz: seleccione la opcién “Personalizada”.
Criterios de la escala: anote los criterios que usara en la matriz de
evaluacién. Ejemplo: Excelente, Muy bueno, Bueno, Deficiente, No lo

presenta.
4. +: Sirequiere mas columnas para agregar algun otro criterio a la matriz

de evaluacién, haga clic en el botén “+”.
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La siguiente accién por realizar corresponde a incluir los datos de los criterios de

evaluacion, los descriptores y la puntuacion de cada uno.

=) w

Criterio 1

Criterio 2

I 0.00 0.00 0.00
Criterio 3

Criterio 4 0.00 0.00 0.00 0.00

PUNTUACION EN LA

De seguido, se explica la accién por realizar en cada area numerada:

1. Criterio #: anote los criterios que se consideraran en la evaluacion de la
tarea. Para iniciar, haga clic sobre la palabra que dice criteriol y anote el
primer criterio que usara en la matriz. Tome en cuenta que Turnitin no
permite nombres muy extensos en los criterios, si desea ampliar su
contenido, haga clic debajo de este y agréguelo. Efectie este mismo

procedimiento para anotar los demas criterios.
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2. Descriptores de los criterios: anote la descripcion para cada criterio
debajo de las columnas que usted ya habia nombrado, para el caso del
ejemplo que se viene mostrando fueron: excelente, bueno, debe mejorar,
no se evidencia. Cada criterio tiene su propia fila.

3. 0.00: anote el puntaje que tendra cada aspecto descrito en los criterios. A

modo de ejemplo, se muestra como se ve una matriz finalizada:

=

S 3.00 2.00 1.00 0.00
Analisis B L ST B -

se evidencia inclusion de se evidencia una mediana inclusion | se evidencia inclusion muy limitada nos

contenidos basado en andlisis de contenidos basado en el andlisiz | de contenidos basado en andlisis | cont

hecho por el estudiante respecto al | hecho por el estudiante respecto al | hecho por el estudiante respecto al | hech

tema asignado. tema asignado. tema asigando. hace

. 3.00 2.00 1.00 0.00
Citas y refer _ ) ) o _

Todas las citas y referencias Existen errores muy vagos en la La forma en que identifica las citas | Las

EiEEy reTerenF.las Sl agregadas estan perfectamente forma de identificar las citas y y la referencias son parciales y/o | hace

AR S T ST identificadas. referencias. confusas. se h

P 3.00 2.00 1.00 0.00

Bibliografia ) )

Incluye 6 o mas fuentes Incluye entre 4 y 5 fuentes Incluye entre 1 y 3 fuentes Mo il

L TEIE DillEES bibliograficas que uso para realizar | bibliograficas que uso para realizar | bibliograficas que uso para realizar | cons

consultadas el andlisis. el andlisis el andlisis.

e ———————————S| e
PUNTUACION EN LA o "

Cuando termine de crear la rubrica, se debe hacer clic en el boton “Guardar”.
Luego se cierra la ventana. La matriz sera mostrada al hacer clic al campo
“Adjuntar una matriz de evaluacion a este ejercicio”, dé clic alli y seleccione la

matriz que acaba de crear.

~ Opciones de GradeMark

. . ) 1] e L. . .
Adjuntar una matriz de IMatriz para la tarea 1 + |=== |niciar el administrador de matrices de evaluacion
evaluacion a este gjercicio

MNota: Los estudiantes podran ver las matrices de evaluacion adjuntas y su contenido, antes
de realizar la entrega.
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Después, continde con la configuracion de los siguientes apartados si asi lo

considera necesario.
Ajustes comunes del modulo

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Restricciones de acceso

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Finalizacién de actividad

Acceda agui para ver la explicacion de este apartado

Al finalizar la configuracion, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar

al curso”.

Visualizacion de la actividad Tarea Turnitin

Finalmente, la actividad se visualizara de la siguiente manera:
Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4 ¥

.'I‘ f"—-l Tarea1 &
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Ver e interpretar el informe de similitud o coincidencias

Desde que el estudiante entrega su trabajo, se despliega una ventana, donde se
indican datos generales de la entrega y una barra donde se mostrara el porcentaje
de similitud. Dicho porcentaje sera mostrado, luego de que Turnitin realice la
verificacion de similitud. En el caso que se visualiza en la imagen, el porcentaje es

del 66 %, lo cual representa un porcentaje muy alto de coincidencias.

Para conocer el informe de coincidencias o similitudes que generd Turnitin, se

debe hacer clic sobre el porcentaje de similitud detectado.

Seccidn 1
Titulo Fecha de inicie Fecha limite de entrega Fecha de publicacion Correcciones disponibles
'° Tarea 1 [Entrega) - Seccion 1 12 ago 2021 - 1317 18 .ago 2021 - 1317 18 ago 2021 - 13:17 100 =EE
Resumen:
Agrague sgul |as instrucciones de |z tarea:
Jioseve las instrucciones de |a tarea y luego proceda a subir su solucidn.
=% Actualizar entregas
Titulo dela Identificador del . . .
. - Entregado Similitud Callificacion
Entrega trabajo de Turnitin
= Ver recibo digital Tarez 1632187088 1enazozt  66% [ . Entregar Trabzio £3 &

14:27

Imagen. Informe Turnitin. Acceso y porcentaje de coincidencias

Seguidamente, se mostrard el documento verificado, los textos marcados en color
obedecen a las coincidencias o similitudes detectadas. Para tener mas
informacion acerca de las similitudes detectadas y la fuente a la que pertenecen,

debe hacer clic en el nUmero que corresponde al porcentaje, en este caso 66.
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CIPTL IL.U:I

VIUCUY, IBUannici e,
al momento de
descargarlo, de
manera automadtica,
la plataforma te
indica el nombre del
autor y te autoriza

Yue e u'::cai

Life of vids

Eos videos se
pueden descargar
en formato mp4
manteniendo su
calidad con la
cuenta de Vimeo.
lgualmente, la
pagina permite
subir videos propins‘ll

https://pixabay.com/es/users/life-

of-vids-1282862/

ra su uso.
Eriedad mixta que

admite
contribuciones, Life
of Vids pone a la
den un stock de
ideos, clips y Ioogs
gratuitos libres de
derechos de autorl

Existe una
limitacién de
descarga a 10
videos maximos por
cuenta registrada.

|1«

Imagen. Informe Turnitin. Porcentaje de coincidencias

Se desplegara una ventana donde se indica exactamente en cuales fuentes de

internet fueron encontradas las coincidencias. Para interpretar este informe, se

deben visualizar las fuentes de procedencia, en este caso, la fuente 1, llamada

todoenmarqueting.com, alli se muestra que hay un 36 % de coincidencia dentro

del documento entregado por el estudiante. Si se observa el documento, tendré la

marca “1” en todos los datos que se tomaron de ese sitio.

£ feedback studio

100

nuevos todos los

Jynes

B
Flickr Le permite buscar https:/fwww.flickr . com/explore Ayuda a almacenar, | Mo tiene limites
videos segun el tipo clasificar y buscar
de camara. Puede videos en linea. El
ordenar videos por sitio web ofrece
nombre, mas varias categorias
antiguo, mas para descargar
reciente, actividad, vldensl
et
i
Ignite Motion deos en formato hrtps:/fwww.ignitemotion.com/ Fns videos son No tiene limites.

HD, libres de

derecho de autor]

compatibles con casi
tados |os software, y
se pueden descargar
en QuickTime y
MPﬂ!

66 %

0 ) @
a Resumen de coincidencias

o

>

"I todoenmarketing.com 36% >
te de Internet

2 www.fotoaprendizaje.c 15% >
Fuente de Internet

3 www.marketingcreativ 11 % >
Fuente de Internet

4 docslide.us 3% >
Fuente de Internet

5 everestmarketing es 1% >

Fuente de Internet

Imagen. Informe Turnitin. Resumen de coincidencias
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Algunas veces, una fuente se usa seguido, por ejemplo, en un parrafo; otras
veces, el estudiante usa extractos en diferentes partes del documento, por lo que
aparecera el numero “1” en todos aquellos lugares donde el estudiante uso
informacion de la fuente 1. Lo mismo aplica para las fuentes que se presentan a

continuacion.

Advertencia

Cuando el control de coincidencias detecta frases o palabras que no
representan copia para el profesor, el docente debe continuar con su revision sin
darle importancia a dichas coincidencias. Por ejemplo: si se detecta como
coincidencia el nombre de la universidad, el nombre del trabajo entregado,
palabras aisladas, parrafos citados correctamente, etc. Los informes de

coincidencias deben ser analizados por el profesor de forma analitica y objetiva.

Calificar la actividad Tarea Turnitin

Si durante la configuracion de la actividad se agreg6 una rubrica para calificar la

tarea, el profesor puede utilizarla desde la propia herramienta, para ello:

Haga clic sobre la actividad.
Seleccione la tarea del estudiante que desea evaluar.

Analice el informe de similitud enviado por Turnitin explicado anteriormente.

W Dd P

Haga clic sobre el boton “Matriz de evaluacion”.
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Documento de prueba =

Este es un documento de prueba. Para verificar la deteccion de plagio con la
herramienta de Turnitin. Las copias textuales se han realizado a propasito
para usarlo como ejemplo

Erograma de Produccion de Material Audiovisual en IalUNED

Durante los setenta, en nuestro pais, la demanda de cupo estudiantil se hacia cada

vez mas urgente. Era necesario ofrecer nuevas oportunidades de educacidn para

habitantes de zonas remotas y para estudiantes que -por obligaciones laborales o

por impedimentos fisicos- no pudieran matricularse en las universidades
presenciales.

Ahi se desplegara la matriz creada, tal y como se muestra a continuacion:

a Matriz de evaluacion b e
Matriz para la tarea 1 o
Exte &5 un documento de prueba, Pars verllicar la detecckdn de plagio con la
harramients de Tursitin, Las coplas testuales se han realizado a propésita '
para usarlo coma &femplo - - fg J\pll‘:ﬂl’ a la nota

' =

Documento de prueba

L] L de Materisl &n I UNED
. Analisis
—
Durane los seferis &n nisesho pals, b demands o= cUp saudantl se nacls cada
VT MAR UIGNCE. EN PECRunna SHRCE PUSvis CRerumdidss o educast para
habitanies de zonas remotaa ¥ pare esied ankes que -gor obligaciones laboraiea o ﬂ . 1 | |
PO WRpREMANIoE fTsCol- O PUTINEY MAMCUEEE BN BB LRReEGICHE £ — 3 i
proscnciaios. U
Fr sl wzuma, wm o e 18T, sn fanky b Undem kbl Pebal o Stk idn 5? Citas ¥ refer
Coata Fiea [UKFRD), & primacs de ests rocielkded en Aedcks Dafioa,
[l ArTFeise: PIMENa o i ey qUE & i Yios, sghieil. TIndade i UNb Lcad sl
mCAEEncin (UNED ) SomIc NG INGTtucien oe SCUnsmin B Ssapacisizads o la =4 . I | 1 —
enashanzs & tavds dao los medios de coruricacidn aocis® Se debisn creer — 3 ]
* o -
) i Bibliegrafia
+
E J . J
@ 3 0
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(1) Se mostraran los criterios con botones deslizables, los cuales debera arrastrar
y soltar en la valoracion que vaya a asignar al trabajo. (2) Si requiere ver la
descripcién ampliada de cada criterio, haga clic en el botén de expansién vy, alli,
marque la calificacién que otorgara en cada criterio. (3) En este espacio, se
visualizara el puntaje obtenido por el estudiante respecto a los puntajes asignados

en la matriz de valoracion.

Finalmente, debera hacer clic en el boton “Aplicar a la nota” para que quede

consignada la nota en el libro de calificaciones.

Si desea dejar marcas rapidas, comentarios o textos incorporados dentro del
documento, haga clic sobre la parte del documento donde desea dejar el mensaje;

inmediatamente, se abrira un globo con tres opciones para elegir:

Marca rapida Comentario Incorporado

2 71

Elija la que desea usar y realice su anotacion, puede moverlas si asi lo requiere.

Finalmente, si prefiere dejar un comentario mas amplio al estudiante, (1) haga clic
sobre el icono de mensajes y proceda a elegir (2) comentario de voz si prefiere
dejar grabado el mensaje (para ello, oprima el botén de “Grabar”). (3) Si elige dejar

un “comentario de texto”, proceda a digitarlo en el espacio correspondiente.
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Resumen de

o
- Comentario de texto
L L]
L L L]
a0 Mo hay ningdn comentario de texto
para este trabajo. Haga clic agui
=T para insertar un comentario de
3 texto
+

Vistay entrega de la Tarea Turnitin por parte del estudiante

El estudiante visualizara el espacio de entrega de la tarea de modo similar al

profesor de la siguiente manera:

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4

F—I Tarea 1

Al hacer clic sobre el nombre de la tarea (Turnitin), el estudiante observara el
buzon de entrega de la tarea, el cual se muestra en la siguiente imagen. Alli

debera hacer clic en el botén “Entregar trabajo”:
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Mis entregas

Seccion 1
Titule Fecha de inicio Fecha limite de FECI'I-ﬂ dE. . C-OFI'ECFIOI'IES
entrega publicacion disponibles
© Tarea (Enlrega) - Seccion 27 nov 2020- 4 dic 2020 - 09:45 4 dic 2020 - 09:45 100 288
1 09:45
Resumen:

Utilice este espacio para hacer entrega de su tarea

¥ Actualizar entregas

Titulo Identificador
= dela = del trabajo Entregado Similitud Calificacion
Entrega de Turnitin

- - | Entregar Trabajo £3

En la ventana que se despliega, (1) el estudiante tendra que anotar un nombre
para el trabajo que va a entregar. Ejemplo: Tareal-DylanaRojas. (2) Luego debera
hacer clic sobre el boton “Archivo” para localizar en la computadora el archivo
gue va a enviar, también, podria arrastrarlo y soltarlo sobre la caja de archivos. (3)

Finalmente, haga clic en el boton “Agregar entrega”.

~ Entregar Trabajo

Titulo de la Entrega

Archivo por entregar

Tamario maximo de archivo: 50MB, numero maximo de archivos: 1

o[- m——

& Archivos

o =
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Se le mostrara una pantalla que indica que la entrega se ha cargado con éxito y se
le remite un recibo digital.

Tu entrega se ha cargado con éxito a Tumnitin

Recibo digital

Ajustes por defecto: 1458206112
Extracto de a entrega:

Documento de prueba Este es un documento de prueba. Para verificar la deteccion de piago con la herramienta de Tumnitin: Las copias textuales se han realizado a propésito para usario como ejempio Programa de Produccion de Material
Audiovisual en la UNED Durante los setenta, en nuestro pais, la demanda de cupo estudiantil se hacia cada vez mas urgente. Era necesario ofrecer nuevas oportunidades de educacion para habitantes de zonas remotas y para estudiantes que -por
obligaciones laborales 0 por Impedimentos fisicos- no pudieran matricularse en las universidades presenciales.Es asi como, en marzo de 1977, se funda Ia Universidad Estatal a Distancia de Costa Rica (UNED), ia primera de esta modalicad en
América Latina EJ articulo primero de 1a ley que le dio vida, expresa: "Créase la Universidad Estatal a Distancia (UNED) como una institucion de educacion superior especializada en la ensefianza a través de los medios de comunicacion social”. Se
debian crear materiales que alas necesidades de la L y cumplieran su cometido dentro del contexto en que se €l proceso de fi De esta manera, desde el inicio mismo de la
Universicad, se constituye a Oficina de Audiovisuales, hoy Programa de Produccién de Material Audiovisual (PPMA). ¢ Qué es un audiovisual? Audiovisual es un adjetivo que hace referencia conjuntamente al oido y a la vista. El contenido
audiovisual, por lo tanto, emplea ambos sentidos a la vez. Por otro fado, el término también puede emplearse como sustantivo. La utilizacion mas frecuente del concepto esta vinculada al formato de difusion de contenidos que se vale de imagenes
épticas acompafiadas por grabaciones aclisticas. Un material audiovisual es visto y 0ido por el espectador. Listado de elementos y componentes del equipo de produccién audiovisual GUION El guitn es Ia representacion literaria de un proyecto
audiovisual. Parte de una idea y, por lo general, se le da forma con una escaleta. Se subraya de acuerdo a las especificaciones escritas en el guién y cada rubro es identificado por un color previamente asignado. BREAKDOWN EJ breakdown es una
manera desglosada del guin, donde 0s requerimientos son separados por 1ubro. Un paso que no es necesario en producciones digitales. En el cine tradicional, se entrega una copia del guion a 10dos los miembros del equipo de produccion para que
el representante de cada materia realice una lista de requerimientos. En cambio, en el cine digital las producciones necesitan menos gente, lo que hace que la comunicacidn dentro del departamento sea més fluida. En la copia de cada guién
aparecen directamente los requerimientos de cada rubro por color, sin pasar por el formato breakdown. STORYBOARD El storyboard es un elemento fundamental dentro de cualquier produccion audiovisual, ya que se trata de 1a primera
visualizacion fisica del guidn. Consiste en representar graficamente cada escena a través de folos, dibujos 0 animatic. El objetivo es prever 10s problemas 1écnicos que pueden surgir y tener en cuenta las caracteristicas reales y limitaciones una vez
que se inicie el rodaje. CASTING E casting es la busqueda de actores. Una vez que se eligen, se redacta un contrato especificando las condiciones del mismo y las responsabilidades del actor hacia la produccion. Entonces se toman las medidas
para el vestuario y e programa una agenda con todos los datos de contacto para localizar a los actores con facilidad. Ademds. se fijan los dias de ensayos con el director. SCOUTING ESta retacionado con la biisqueda de ubicaciones en funcion de
las neceskiades del guion Iiterario. Ademds, se plantean las soluciones a los posibles problemas que pueden surgir durante el proceso de rodaje. SHOUTING LIST, GUION TECNICO Y PLAN DE RODAJE El shouting list es Ia lista de tomas,
incluyendo el tipo de piano y el orden en el que se grabaran. E1 guion técnico es la parte técnica de cada toma e incluye a secuencia, Ia toma, el tipo de plano, i audio y la descripcion del piano. Por su parte, el pian de rodaje es el formato que
organiza ia grabacién. optimizando el tiempo con el fin de Gue Ia grabacién sea lo més fluida posible. Resumen del contenido Se expone de Modo general, como inicia el programa de produccion audiovisual en ta UNED, posteriormente se presenta
qué es un audiovisual y finaimente se mencionan aigunos de ios elementos que en la produccion

El estudiante podra cerrar esta ventana y volver a la ventana anterior, donde
visualizara el titulo de la entrega, el cédigo asignado en el recibo digital, la fecha
en que fue entregada la tarea y el reporte de similitud que inicialmente se muestra
como “Pendiente” mientras Turnitin genera el reporte; una vez finalizada la
busqueda de coincidencias, se muestra como “Similitud” un valor en porcentaje,
lo cual indica que el reporte esta listo y se puede visualizar (esto en caso de que el
profesor haya elegido, durante la configuracién, que el estudiante lo pueda ver).

Seccidan 1
Titulo Fecha de inicio Fecha limite de entrega Fecha de publicacion Correcciones disponibles
° Taraa 1 [Entrega) - Seccidn 1 12 ago 2021 - 1317 18 .ago 2021 - 12:17 18 ago 2021 - 13:17
Resumen:

Agrague aqui |3z instruccionss de |z tarea:

Jbseve l2s instruceiones de |3 tarea y luego proceda 2 subir su soluzidn.

=% Actualizar entregas

Titulo dela Identificador del

Entregad Similitud Calificacis
Entrega trabajo de Turnitin niregaco ity lifiession
[ Ver recibo digital Tarez 1832187088 1ecai2021  66% [ -~ EnmtraparTrabzjo £33 & -
14:27

Si el profesor configuré el permiso, el estudiante podra acceder y ver el informe de

similitud.
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Actividad BigBlueButton para profesores

b

BigBlueButtonBN
w 0

Generalidades

BigBlueButton es una herramienta que permite realizar videoconferencias de
escritorio, facilitando la comunicacién entre el profesorado y el estudiantado
mediante reuniones virtuales en tiempo real (sincrénica). Por lo que este tutorial
tiene como propdsito mostrar la manera de configurarla para utilizarla dentro del
entorno de la asignatura o curso.

Requisitos técnicos previos para su uso

Para utilizar esta herramienta en su computadora, es necesario que cumpla con
los siguientes requerimientos:

1. Una camara web, micréfono y audifonos o parlantes.

2. Una velocidad de Internet de descarga de 2 Mb y de carga de 1 Mb como
minimo. Para probar el ancho de banda, puede hacerlo desde este enlace:
http://medidor.kolbi.cr/.

Tome en cuenta que las velocidades de internet dependen mucho del
momento del dia en que se utilizan y si en el hogar se tiene una red wifi a la
gue se conectan computadoras, celulares, televisores inteligentes, tabletas,
entre otros, ya que el consumo de la velocidad se comparte entre los
diversos dispositivos. Por ello, previo al inicio de las sesiones, es vital
revisar que otros dispositivos no afecten la velocidad de conexion.
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¢, Como agregar una sesion de BigBlueButton?
A continuacion, encontrara los pasos que debe ejecutar para crear una sesion.

Al ingresar al curso o a la asignatura en el Campus Virtual, active el modo edicion,
para ello haga clic sobre el boton “Activar edicion” que se encuentra en la

pagina principal.

INDUCCION PARA ESTUDIANTES

Pagina Pnncipal / Mis cursos / INDUCCION PARA ESTUDIANTES / Unidad 1

Induccion para estudiantes

Unidad1  Unidad2 Unidad3  Unidad 4

Haga clic sobre la opcion “Anade una actividad o recurso”. Recuerde que debe
ubicarse en el lugar donde desea agregar la actividad BigBlueButton. El caso que

se muestra en la imagen esta en la seccion llamada Unidad 1.

Unidad 1 Unidad2 Unidad3  Unidad 4 +

+ Afade una actividad o un recurso
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En la ventana que se muestra, haga clic sobre la pestafia “Actividades” y

seleccione la opcion “BigBlueButton”.

o Actividades

) P - &)
© @ : v =
BigBlueButtonB Ejercicio 2 de
N Chat Consulta Cuestionario Diario Turnitin
v O v O v O v O v @ v O
20 13 ol = g
Eleccion de Encuestas
grupo Encuesta predefinidas Foro Glosario H5P
v O v o w O v O v O Ww o
s @ <
Herramienta Juego - Juego - Juego - Libro Juego -
Externa HotPot Ahorcado Crucigrama con preguntas Millonario
w O w0 i ] i ] i} (i}
B
== T ke
Juego - Juego - Sopa de Paquete
Serpientes . letras Juego - Sudoku Leccion MooTyper SCORM
i} (1] 1] T O T @ v O
& &
Taller Tarea Wiki
v O v O v O

Tipo de instancia

En la seccidn, (1) “Tipo de instancia”, se recomienda dejar la opciéon

predeterminada “Sala/Actividad con grabaciones”.
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En el apartado “Ajustes generales”, en el espacio (2) “Nombre de la sala
virtual”, escriba el nombre de la sesién; en caso de que se hayan planificado

varias, es importante que las enumere.

® Agregando un nuevo BigBlueButton a Unidad 5

Tipo de instancia o Sala/Actividad con grabaciones %

v Ajustes generales

Nombre de la sala e Tutoria No.1
virtual

Si hace clic en el enlace “Ver mas...”, se desplegara una caja de texto para que
anote una breve descripcion de la actividad. Se recomienda anotar la fecha y hora
del evento, asi como los temas por tratar en esta, para que sirvan de referencia al

estudiantado.

En caso de que quiera mostrarla en la pagina principal del entorno, haga clic en la

caja de seleccidon “Muestra la descripcion en la pagina del curso”.

Ver mas...

Descripcidon

o v B [ iZ IS

3

- U S X% E E| = E AT T T
Fuerite v Tamaie 9~ O M %S0 QE S KRB
Tutoria Nol.

Dia: 21 de agosto
Hora: 9: am

Temas a tratar: Internet de las cosas.

Ruta: p

[ Muestra la descripcién en la pagina del curso @
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Actividad/Configuracion de la sala

~ Configuracion de actividad/sala

Mensaje de o Bienvenidos a la tutoria No.1
bienvenida La misma iniciara a partir de las 9:00 am.

Verifigue su micréfono, audifono y camara web, para que pueda
utilizarlos de modo efectivo durante la tutoria.

O Esperar al moderaror @

La sesidn puede ser grabada
e [J]| Grabar todo desde el principio
Ocultar botén de grabacion

| Silenciar al comenzar

(1) Aqui puede escribir un “Mensaje de bienvenida” que el estudiantado vera en
el espacio de chat al ingresar a la sesién; de lo contrario, veran el mensaje por

defecto fijado por el servidor de BigBlueButton.

(2) Asimismo, se muestran otras casillas que queda a eleccién del profesor

activarlas, entre las que se encuentran:

e Esperar al moderador: si se activa esta casilla, los participantes no podran
ingresar a la sesion hasta que el moderador lo haya hecho.

e Lasesion puede ser grabada: activar esta opcién habilita un botén dentro
de la sesion para que el moderador lo utilice cuando requiera grabar la
sesion.

e Grabar todo desde el principio: esta opcion sirve para que, desde el
momento que empiece la sesion, inicie la grabacion de la sesion de modo
automatico. No se recomienda utilizar esta opcion, pues graba los
momentos previos al inicio de la sesion que, por lo general, es de 15

minutos o0 mas, segun la configuracion efectuada.
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e Ocultar el boton de grabacién: si se activa esta accion, la sesién no podra
ser grabada, pues el botdn no estara visible para el profesor.
e Silenciar al comenzar: con esta opcion, solo el moderador tendra

microfono habilitado, para los demés participantes estara en modo cerrado.
Ajustes de bloqueo

Aqui podra activar algunas condiciones para que se cumplan durante la ejecucion

de la sesion, entre estas se encuentran las siguientes:

v Ajustes de bloqueo

(J |Desactivar las camaras web

(J |Desactivar los micréfonos

(] |Desactivar el chat privado

(0 |Desactivar el chat publico
Desactivar las notas compartidas
[J |Ocultar la lista de usuarios

[ |Bloquear el disefio de |a sala

[ |lgnorar los ajustes de bloqueo

©O000000 OO
O

(J |Permitir ignorar los ajustes de bloqueo

Al seleccionar las opciones 1, 2, 3, 4, 5y 6, se desactivan los elementos ahi

mencionados a los usuarios observadores; al moderador si le mantienen activas.
Presentacion de contenidos

Aqui se selecciona el archivo de presentacion que se desea emplear durante la
sesion virtual. Esta accion se puede hacer de dos maneras: (1) haga clic en el

cuadro de archivos, cuando se habilite la ventana, elija el archivo contenido en su
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computadora. (2) Otra forma de agregar el archivo es arrastrandolo desde la
computadora y soltandolo en el cuadro de archivos. Se aceptan archivos ofimaticos

tipo docx, pptx, xIsx, pdf. El formato PDF es el recomendable.

v Presentaciéon de contenido

Tamarfio maximo de archivo: 50MB, nimero maximo de archivos: 1

Seleccionar archivos

1 Il

m Archivos

o ~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

Rol asignado durante la sesidn en vivo

Seleccione los participantes y el rol que tendran durante la sesion, existen tres
formas de agregarlos: todos los participantes, por rol o por usuario, se deben
agregar los que se requieren de acuerdo con el tipo de sesion que se llevara a

cabo, para ello observe los pasos que se realizan en cada caso:

e Todos los usuarios inscritos: esta opcién agrega a todos los estudiantes
inscritos en el curso como observadores dentro de la sesion. Es la opcién

gue viene por defecto y asi es como se visualiza:

Rol asignado durante la sesion en vivo o

Agregar participante o Todos los usuarios inscritos # || ———---mmmmmmmn ¢ Agregar

Todos los entra en la sesién como| Observador =
usuarios

inscritos

Lista de participantes
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Utilice esta opcién cuando la sesion es para que todos los participantes de la

asignatura o curso accedan a la sesion.

e Rol: esta opcidon permite seleccionar uno de los roles existentes en el
Campus Virtual y la funcion que tendré el elegido, ya sea observador o
moderador. Ejemplo: si se requiere elegir un profesor, el procedimiento seria,
(1) haga clic en la opcion “Agregar participantes” y seleccione la opcién
“rol”; (2) en el siguiente campo, se elige “Profesor”, y (3) haga clic en el
botébn “Agregar”. Se agregara una nueva fila en la cual se debera

seleccionar “Moderador”, pues sera quien lleve el control de la sesion.

~ Rol asignado durante la sesion en vivo

L1

Agregar participante o Rol

e Profesor s Agregar
Lista de participantes Todos los entra en la sesién como
I-JSURI-’ e Observador %
inscritos
Rol: Profesor entra en la sesion como m

o Moderador #

e Usuario: esta opcién se usa cuando la sesion se va a realizar con algunos
estudiantes inscritos en el entorno de la asignatura o curso, por lo que se
limitara el acceso para que solo estos puedan acceder. Por ejemplo: un
profesor se reunira solo con cinco estudiantes de un grupo para darles
algunas observaciones del proyecto que estan realizando. En ese caso, (1)
se debe elegir “Usuario” y (2) en el campo anexo se elige el nombre del
estudiante especifico, luego se hace clic sobre el botén (3) “Agregar”. Se
agregara una nueva fila en la cual se selecciona si se le dara un papel de
moderador u observador. Este procedimiento lo debe hacer con cada
estudiante que desea agregar.
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“

v Rol asignado durante la sesion en vivo
Agregar participante o Usuario | DYLANA ROJAS VARGAS s
o Agregar

Lista de participantes Rol: Profesor entra en la sesion como m

Moderador %

Usuario: DYLANA entra en la sesion como m
ROJAS o Observador
VARGAS

Programacién de sesiones

En el apartado “Acceso abierto” seleccione dia, mes, afio, hora y minutos en la
cual los participantes pueden ingresar a la sesion, en la seccion “Acceso
cerrado” se especifica la fecha y hora exacta en que limita el acceso al aula
virtual. En ambos casos, seleccione la opcion “Habilitar” antes de anotar los

datos correspondientes.

v Programacion de sesiones o
Acceso abierto o 21 & agosto % 2021 = 09 = 00 ¢+ | [ [m=]Habilitar
Accessocerado (@)| 214 || agosto ¢ || 2021 ¢ || 11 ¢ || 00 ¢ |[H}|&@|Habilitar

Nota: es importante que el profesor proporcione por lo menos 15 minutos previo al
inicio de la sesién para que los participantes configuren el audio y el video,
también podria considerarse un tiempo prudencial adicional para el cierre y asi
prever algun retraso que implique extender la actividad, ya que el sistema cerrara

para todos por igual la sesion, sin importar si ha finalizado o no la dinamica.
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En los Ajustes comunes del médulo”, “Restricciones de acceso” y
“Finalizacion de actividad”, no se recomienda hacer cambios en la configuracién
original. pero si desea conocer la funcion que cumplen vaya a la seccién de

anexaos.

Para completar la actividad, haga clic sobre el botén “Guardar cambios y

regresar al curso”.

¢,Como ingresar a una sesion de BigBlueButton?

Acceso. Haga clic sobre el nombre de la sesion.

o+

Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4

Actividades

@ Tutoria No.1 &

Unirse. Seguidamente, haga clic sobre el botén “Unirse a la sesion”.

Tutoria No.1

Dia: 21 de agosto
Hora: 9: am

Temas a tratar: Internet de las cosas.

Esta sala de conferencia esta lista. Puede unirse a la sesion ahora.

| Unirse a la sesion
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Nota: tome en cuenta que si ingresa a la actividad antes de la hora configurada
para el inicio de la sesion, no podré ver la informacion anterior; en su lugar, lo que

podré observar es una notificacion indicando la imposibilidad de unirse.

Conexion. Se le desplegara la siguiente ventana:

;Como quiere conectarse al audio? X

g | &

Microfono Solo escuchar

Debera elegir la opcion “Micréfono”, para activar el micr6fono en su
computadora. La opcién “Escuchar” no se debe elegir, dado que con esta opcion
no se podra usar su microfono y, por ende, no podré participar dando su opinién o

interactuar con los participantes mediante voz.

Permiso. A continuacion, (1) seleccione el micréfono que usara en la sesién y (2)

haga clic sobre el boton “Permitir”.

;Permitir a bbb4.tunalkan.net usar su micréfono? o

) Micréfona (2- Yeti Nano) ~

D Recordar esta decision

e Permitir Bloquear

Prueba de audio. El sistema le indica que debera efectuar una “Prueba de

audio” para verificar el funcionamiento correcto del micr6fono. Para iniciar la
prueba, haga clic sobre el boton “Siguiente”. Luego diga algunas palabras, al
finalizar, la herramienta debera emitirlas; si las escucha, haga clic en el botdn

“Si”, y en el botdn “No” en caso de no escucharlas.
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X

Esta es una prueba de eco. Diga algunas palabras. ;Las oye de vuelta?

Vista de la sesion. Finalmente, si ha realizado los pasos anteriores con éxito,

cuando ingrese a la sesién de BigBlueButton observara lo siguiente:

& Tutoris No
C
MENSAJES
D, cratpiblico
NOTAS
1| Notas compartidas

USUARIOS (1) -4

ﬁ RAMON ANGEL D... (Tu}

O & = & hitpsy/bbbd tunalkan.net/htmiSclient
¢ Chat piiblico
4 RAMON ANGEL DIAZ
Blenvenidos a la tutorfa No.1 La misma iniciard a
partir de las 9:00 am. Verifique su micréfono,
audifonoy cimara web, para que pueda
utilizarlos de modo efectivo durante la tutoria.

Esta sesién puede ser grabada.

This server is running BigBlueButton.

r

M &Je

{ Diapositval v~ > ' @ — 3

Nota: tome en cuenta que las capturas de pantalla se realizaron seleccionando el

idioma espaiiol.

Descripcién de la ventana principal y elementos de BigBlueButton

A continuacioén, se describe cada uno de los elementos que componen la ventana
principal de la herramienta BBB.
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Mend:
Pantsalls completa
Configuraciin
Ajustarpresentacina la Mombre dadoa — Ei:alizarrgynion
pagina la = niciar marsesion
s&swmn Detener
Abriro cemrarvents arsbacion
del Chat Menzsje debienvenida a la sestn |
MERSAJES € Chat piblico l S
= Chat pdiblico . =
Wernotas - & RAMOM AHGEL DAZ
compartid - Bienwenidas a la tutoria Mo. 1 La misma iniciard a
HeTE partir de 135 9:00 am. Verifigue su micrdfono,
= audifono y cdmara web, para que pueda
Usuario D HcHS o utilizarlos de mode efective durante la tutoria.
Moderado :
—_— USUARIDS (2] & Estasesidn puede ser grabada.

i - = | =] S | Minimizarla
Lizuario 5 - r . 5 s b
Oheanad E—— % RAMOMN AMGEL D.... (Ta) This server is running BigBlueButton. Pizams digitalo dres presentscion

de visualizacion de
@ DYLAMA RODAS VARG, presentsciones o
- documentos {"_1]
LY
Ventana L Bams da
de —— @' herramiznts
usuanios Retrocadary
‘Wentana avanzarentre las
de chat diapositivas [~]
Selectionaruna
diapositiva especifica l—l
ha— Ajustar
presantacitn a
wventanacomplets

Mend desplegable:

Iniciaruna encussts

Subiruna prasentacion

Compartirun video exdemo

Escribirmanzaje para Enviar mensaje Bloguearel Abandonarel Activarls Compartir
elchat alchat microfono audio de la - la pantalla
personal conferencia
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Habilitar audio

En caso de que no se haya realizado la “Prueba de sonido” o se haya
deshabilitado el audio, se puede activar nuevamente al hacer clic sobre el
segundo icono.

Una vez activado el audio, puede silenciarse el micréfono al seleccionar el icono
de micréfono.

Habilitar camara

Para habilitar su camara, es necesario hacer clic sobre el boton de compartir
webcam.

Compartir webcam

Qg%

Se desplegara una ventana para que seleccione la camara con la que cuenta su

computadora. (1) Proceda a seleccionarla y (2) luego haga clic en el boton
“Permitir”.

iPermitir a bbb4.tunalkan.net usar su camara? o

(] c922 Pro Stream Webcam S

D Recordar esta decisién

o Permitir Bloquear
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Se habilitard una ventana en la que se muestra (1) la camara elegida, puede
cambiarla si lo requiere. (2) La calidad de la resolucion del video puede cambiarlo
si lo requiere. (3) Debe hacer clic el botdn “Iniciar compartir” para que los

demas puedan ver su video.

X
Configuracion de la webcam
Camara
o Ic922 Pro Stream Webcam V]
Calidad
[ Medium quality b I

Vista previa video

cancelar |

(1) En el “Area de video” aparece su video, y el de los otros participantes que

estén compartiendo cadmara. (2) Esta opcion permite ajustar/ampliar el video a

toda la pantalla.

" Area de video 0

1 B

Al hacer clic sobre este icono, en la parte inferior de la ventana, se deshabilita la

camaray, por ende, se deja de compartir su video.
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Bloque de usuarios

El blogue de usuarios es el area donde se visualizan los participantes de la sesion

virtual. Seguidamente, se explican los componentes que conforman este bloque.

Este icono
sefala al
usuario con USUARIOS {4) &
permiso de
moderador. |_ RAMON ANGEL DIAZ (Te) Al hacer clic sobre esta
< opcidn, de los participantes
(- se puede:
@ DYLANA ROJAS VARGAS o
(§] 1. Limpiar todos los
AUl se estados.
Viataros of JULIG RODRIGUEZ VARGAS 2 ﬁ;‘ﬁ;ﬁg a todos los
“iﬁ%‘i’ gitle‘?: < 3. Silenciar a todos los
ge a spesi()n. @ SANDRA ARTAVIA MORA usuarios excepto al
moderador.
4. Guardar una lista con
\_ los nombres de los
participantes en la
sesion.
I 5. Bloquear los
Al hacer clic sobre un espectadores.
estudiante, se habilita un 6. Crear salas externas.
menu, que posee las . 7. Escribir subtitulos.
opciones: El' moderador, al hacer clic sobre
su propio nombre, habilita un
1. Iniciar un chat privado. men que posee las opciones:
2. Hacer presentador
3. Promocionar a 1. Establecer estado. En los
moderador que puede elegir: ausente,
4. Eliminar usuario alzar mano, indeciso,
confundido, triste, feliz,

aplausos, aprobacion,
desaprobacion.
Al elegir un estado, se
habilita la opcion “Limpiar
estado”.

2. Silenciar usuario (silenciarse
a si mismo).
Al elegir esta opcion, se
habilita la alternativa
“Activar sonido del
usuario”.
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Funciones de los participantes

Se pueden establecer ciertas restricciones a los participantes para ello, haga clic
en el icono de “engranaje”, alli se desplegara un menu, como el que

seguidamente se muestra:

USUARIOS (3) o B | |5 Limpiar todos los iconos
de estado

m RAMOMN ANGELD...(Tu} |2 Silenciaratodos los

USUarios
.@ Silenciar a todos los
DYLANA ROJASVARG... usuarios excepto al
presentador o

%JULIGR&DRIGUEZ%.. Guardar nombres de

LSUarios

& Bloquear espectadores

Ei Crear salas externas

Escribir subtitulos

(1) Limpiar todos los iconos del estado: sirve para eliminar cualquier estado
gue haya usado los participantes.

(2) Silenciar todos los usuarios: permite cerrar el micréfono de todos los
participantes incluyendo al moderador.

(3) Silenciar todos los usuarios excepto al presentador: sirve para cerrar
todos los micréfonos de los participantes seran cerrados, solo el de quien
esté presentando estara abierto.

(4) Guardar nombres de usuarios: permite descargar una lista con los
nombres de las personas que participaron en la sesion.

(5) Crear salas externas: permite crear salas individuales para agrupar a los
participantes en subgrupos (mas adelante se amplia este tema).

(6) Escribir subtitulos: sirve para mostrar los subtitulos de lo que el

presentador vaya hablando.
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Barra de herramientas de la pizarra digital

La pizarra digital es un espacio para que el moderador y los participantes puedan,
de modo libre: escribir, dibujar, anotar texto, crear figuras geométricas, entre otros.
La intencion es que se use cuando asi se requiera como recurso para explicar,
ampliar los temas que se estan tratando o para desarrollar actividades interactivas
con los participantes. Para utilizarla, (1) haga clic en el icono de

herramientas: k@

Alli se desplegara un menu con las opciones que, a continuaciéon, se muestran:

000000
T/7oADnz e
S

]

009

A continuacion, se describe la funcion de cada herramienta:

1. Texto: permite crear una caja de texto, con opcién de cambio de color y
tamafio de letra.

Linea: permite dibujar lineas.

Circulo: permite realizar una figura circular sin relleno.

Tridngulo: permite realizar una figura triangular sin relleno
Rectangulo: permite realizar una figura cuadrada sin relleno.

Lapiz: permite dibujar o escribir a mano alzada.

Deshacer anotaciones: elimina la Ultima accion realizada en la pizarra.

© N O Ok WD

Borrar todas las anotaciones: elimina todos los datos agregados en la
pizarra.

9. Activar modo multiusuario de pizarra: activa la pizarra para que todos los
integrantes de la sesion puedan agregar contenido en esta.
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Ventana de chat publico

El chat publico es un espacio en el que podemos enviar y recibir mensajes de
parte de los participantes en la sesion virtual. A continuacién, se muestra una

imagen donde se numeran las partes que contiene:

MENSAJES ¢ Chat piiblico e IZ'

o Q;. Chat piiblico RAMON ANGEL DIAZ d=sconsciads) 1339
Buenas tardes a todos

NOTAS
1~I . Bienvenidos a la tutoria No.1 La misma iniciard a
. Motas compartidas . . o
partir de las 9:00 am. Verifique su micréfono,
audifono y cdmara web, para que pueda
St utilizarlos de modo efectivo durante la tutoria.
% JULIO RODRIGUEZ VARGAS (Tu) Esta sesidn puede ser grabada.
This server is running BigBlueButton.
R RAMON ANGEL DIAZ

Sean bienvenidos

% DYLAMA ROJAS VARGAS
| Esun gusto saludarlos 858 | o
% SANDRA ARTAVIA MORA < e SANDRA ARTAVIA MORA g.cg

/ RAMON ANGEL DIAZ

iHola profesor!

@ DYLANA ROJAS VARGAS 200
Buenas tardes

o JULIO RODRIGUEZ VARGAS 3:00
Compafieros, un saludo.

K e SANDRA ARTAVIA MORA

Disculpe profesor tengo una consulta. g

Seguidamente, se explica cada parte numerada de la ventana del chat, antes

presentada.
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Para acceder, (1) haga clic el icono de chat publico. Se le abrira una ventana en
donde puede (2) enviar un mensaje escribiendo en el campo del mensaje y luego
se presiona la tecla “Entrar” (también conocida como “Intro” o “Enter”) o

haciendo clic en el botdn de “Enviar”.

(4) En esta area, se visualizan los mensajes de todos los participantes. (5) A cada
usuario, se le muestra la hora exacta en la que hace comentarios en el chat. (6) Al
hacer clic, se despliega un menu con las opciones: Guardar (descarga una copia

del chat en la computadora), Copiar (crea una copia del chat en el portapapeles).
Ventana de chat privado

Este chat sirve para enviar mensaje a un Unico participante de la sesion. Para
hacerlo, (1) seleccione el participante al que desea enviarle el mensaje, (2) y en el
menu que se despliega, seleccione “Iniciar un chat privado”. Tome en cuenta
gue el mensaje que usted envie sera visible para el estudiante elegido y el

moderador.

o @ DYLAMA ROJAS VARGAS | D Iniciar un chat PI'i'U'EdD |

L Hacer presentador

% JULIO RODRIGUEZ VARGAS =1 Promocionar a moderador

@ Eliminar usuario

Subir una presentacion

Si se requiere utilizar un archivo para presentarlo durante la sesién virtual, se
requiere subirlo en la herramienta, para ello, (1) haga clic en el botén de “+”
ubicado en la parte inferior de la pantalla. Luego, en el menu que se despliega,

haga clic en la opcion “Subir una presentacion”.
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= Imiciar una encuesta

2 CJ Subiruna presentacién

W Compartir un video
externo

Al hacer clic sobre la opcion “Subir una presentaciéon”, se abrira una ventana en
la que se debe arrastrar el archivo que se usara, por lo tanto, busque el archivo en
su computadora y luego arrastrelo al espacio de archivos. Este puede estar en
cualquier formato de Office (Word, Excel, PowerPoint, entre otros) o en formato

PDF, el cual es el mas recomendado para esta herramienta.

Presentacion Cerrar

Como presentador, usted tiene la posibilidad de cargar cualguier documento o archivo PDF. Se
recomienda PDF para mejores resultados. Por favor, aseglrese de seleccionar la presentacion
mediante el circulo de verificacién situado en el lado derecho.

[ =T default.pdf P (@)

Arrastre los archivos aquf para cargarlos
o buscar archivos

En caso de que el archivo no esté en formato PDF, la herramienta los convierte a
ese formato antes de mostrarlo, lo cual puede incurrir en que se tarde un tiempo
especifico en cargarlo. Por eso, se recomienda que los carguen de una vez en dicho

formato.
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Al ir subiendo el archivo o archivos que se usaran durante la sesion, estos se iran
mostrando en la ventana de “Presentacién”. (2) Si se desea eliminar alguno, solo
haga clic en el icono del “Basurero” ubicado a la derecha del documento. (3)
Cuando se vaya a utilizar un archivo especifico durante la presentacion, se debe
hacer clic sobre el icono del “check” y (4) luego hacer clic en el botén “Cargar”.
Con ello, se logra que el documento sea visualizado por los estudiantes en la
pizarra digital o area de presentacion.

O

Presentacién

Como presentador, usted tiene |a posibilidad de cargar cualquier documento o archivo PDF. Se
recomienda PDF para mejores resultados. Por favor, asegiirese de seleccionar la presentacién
mediante el circulo de verificacién situado en el lado derecho.

[ =T default.pdf

[ Presentacién--.pdf

Para ser cargados... g ‘

Creacion de salas de grupo

Las salas externas son espacios separados de la sesion principal, en donde se

puede organizar a los participantes de la sesion para que trabajen en modo de

subgrupos.

Para crear salas externas, se debe realizar el siguiente procedimiento. (1) Haga
clic en el icono de “Configuracion”. (2) Del menu que se despliega, seleccione la

opcion “Salas externas”.

USUARIOS (3)

% JULIO RODRIGUEZ V...

S, Limpiar todos los iconos
de estado

B Silenciara todos los

UsUarios

B Silenciara todos los
usuarios excepto al
presentador

Guardar nombres de

UsUarios

& Bloquear espectadores

E Crear salas externas

Escribir subtitulos
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Se mostrara una nueva ventana en la que debera (3) elegir la cantidad de salas
gue requiere crear. (4) Luego debera anotar el tiempo que estara disponible la
sala. (5) Después, haga clic en el botdn “Asignar aleatoriamente”, esta accion
permite crear los grupos al azar, los cuales se veran en los campos de cada sala.
Tome en cuenta que si se elige una cantidad de salas y estudiantes inferior a la
cantidad total de participantes en la sesién, podrian quedar estudiantes sin asignar
a ninguna sala. Esto se puede observar en el cuadro de “No asignado”, en el que

se muestra la lista de participantes pendientes de asignar a un grupo.

Otra forma de asignar los participantes a cada sala es de modo manual; en este

caso, el moderador arrastra a cada estudiante a la sala a la que desea asignarlo.

Al finalizar la asignacién de estudiantes a cada sala, solo debe (6) hacer clic sobre

el botén “Crear”.

Salas externas cerar @)

Sugerencia: puede arrastrar y soltar el nombre de un usuario para asignarlo a una sala externa

especifica.
Nimero de salas Duracion (minutos) e
2 v 20 < @ @ Asignar aleatoriamente

[] Permitir a los usuarios escoger una sala externa a la que unirse

No asignado (2) Salal Sala2
RAMON ANGEL DIAZ JULIO RODRIGUEZ VAR... DYLANA ROJAS VARGAS
SANDRA ARTAVIA MORA MARCO DELGADO MON...
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Una vez que se crean las salas, los participantes reciben una invitacion para
unirse a la sala asignada y deben hacer clic sobre el boton “Ingresar a la sala”

para acceder a esta.

Ingresar a un grupo de trabajo  cemr

;Deseas entrar a la Tutoria No.1 (Sala - 2)7

Al profesor se le habilitar4 una ventana, donde se observa el acceso a las salas

creadas. Las acciones que puede realizar se explican seguidamente:

Al hacer clic sobre esta opcion, el
moderador puede ingresar a la
BERE ¢ Salas externas sala del grupo que desee.
Q_:, Chat piblico
fala  Unisealssala | 4 Con esta opcion, se puede
NOTAS 1 (0) Unirse al audio . . .
transferir el audio a la sala elegida,
Notas compartidas iall;] Unirsealasala | sin necesidad de ingresar a estas.
Unirse al audio < P
DYLANA ROAS VARGAS, MARCO Por lo que los participantes de la
RALESERTERNAS DELGADO MONTERO sala pueden escuchar al tutor.
% Salas externas Duracién 13:47 <
e hd Se muestra el tiempo restante que
a RAMON ANGEL ... (Tu) 4 tienen las salas de grupo. Una vez
gue termina este tiempo, la sala se
o RS VARG cierra automaticamente, y los
pYLANA participantes son enviados a la sala
principal.

% JULIO RODRIGUEZ V...
o JULIO RODRIGUEZ V...

Con este botdn, se cierran
o MARCO DELGADO M. inmediatamente todas las
salas, aun cuando el
% SANDRAARTAVIA M. tiempo no haya expirado.

Nota: si alguna sala dice (0) es porgue no tiene participantes asignados.
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Compartir pantalla

Para iniciar el proceso de compartir pantalla, es necesario hacer clic sobre icono
“Compartir tu pantalla”, que se localiza en la parte inferior de la ventana de la
sesion virtual.

Inmediatamente, se abrira una ventana para que usted elija lo que desea
compatrtir, (1) escoja la opcion “Ventana” si desea mostrar un programa en
particular o “Pestaia de Chrome” si solo quiere mostrar datos de sitios web. La
opcion de “Pantalla completa” no se recomienda, dado que se proyecta la
pantalla en un bucle, el cual no permite visualizar su contenido.

Si eligié la opcidon “Ventana”, le mostrara las ventanas que usted tiene abiertas
actualmente, (2) elija la que desea compartir a los participantes, (3) luego haga clic
en el botén “Compartir”.

Elegir lo que quieres compartir

bbb4.tunalkan.net desea compartir el contenido de tu pantalla.

Pantalla completa o Ventana Pestafia de Chrome

Nota: tome en

cuenta que la

— - - ventana del
@ BigBlusButton - prubab..  [JF PPT-charla-cafeteria-T... [ 28-Actividad-BigBlueBut...

programa que se

estar maximizada,

28-BBB-Profesores

de lo contrario, no

se podra visualizar.

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
| comparta debera
1
1
1
1
1
1
1
1
1

o Cancelar
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Inmediatamente, (1) se visualizara dentro del BBB la pantalla compartida, (2) junto
con una barra que contiene un mensaje en el cual se informa que se esta
compartiendo la pantalla. (3) Cuando requiera dejar de compartir la ventana, debe

hacer clic en el boton “Dejar de compartir”.

PRT-charla-cafetena- TE-TC-ErPracess - PowerPont Hinia Elzsbeth Chacan Bslesten
Disefio  Transiciones  Animaciones  Presentacdn con diaposilives  Fevisar  Vista  Complementos  Aputa  Spring Suite 10 Aciobal 3} Ouédes 3 Compartic

| 17 ]; £ Buscar Eu
. t
~ - 25, Reemplazar - —
Formas Organizar Craary compartic
- c [ Seleccionar = POF de Adobe

Dibujo Ediadn adobe Acrabat

humas
dinpasitiva =
Diaposiivas

Trabajo colaborativo
o
Trabajo en equipo

Conversemos como trabajar

one
ooa
]

(1] |
Hig

©

También se puede dejar de compartir al hacer clic en el boton “Detener compartir

su pantalla”.

Detener compartir su pantalla

(W ]
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Grabacion de la sesion virtual

Si se desea, se puede grabar la sesidn para que los estudiantes puedan accederla
posteriormente; para hacerlo, al ingresar a la sesién, en la parte superior de la
ventana, se muestra un boton que al darle clic iniciara la grabacion.

Tutoria No.1

Se le mostrard un mensaje que indica que “puede actuar sobre el boton de
grabacion nuevamente, mas adelante, para pausar la grabaciéon”. Si se oprime
“Si”, podra hacer esto. Si elige “No”, no podra hacer pausar el video durante la
sesion.

Iniciar grabacion

Fuede actuar sobre el botdn de grabar nuevamente, mas adelante, para pausarla
grabacion

Finalizada la sesion, el video de la grabacion se genera entre los 20 minutos 'y 3
horas posteriores. Para acceder a esta, es necesario que los participantes se
dirijan al mismo espacio al que ingresaron para la sesion virtual; luego de hacer
clic sobre esta, se les mostraran los datos relacionados con la grabacion de la
sesion. (1) Si hace clic en el campo “Reproduccién”, se abrira el video que
contiene la grabacion de la sesion. (2) EI campo “fecha” muestra el dia y la hora
en que se realizo6 la grabacion. (3) En el campo “Duracion”, se presentan los

minutos que contiene la grabacion.

Grabaciones

| H Buscar || Reiniciar |
Siguiente Ultimo Pég\na Filasm

Reproduccién Nombre Descripcion Fecha Duracion

o Presentacion Tutoria 1 °| sabado, 21 de agosto de 2021 | e
Siguiente Ultimo Pa’\gina Filas[10  +]
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Encuestas

Las encuestas sirven para obtener datos instantaneos para usar dentro de la

sesion virtual.

Si desea enviar una consulta a los estudiantes para obtener algun resultado, (1)

haga clic en el boton “+” y (2) seleccione la opcion “Iniciar una encuesta”.

= Iniciar una encuesta

=

CJ Subir una presentacién

[h Compartir un video
externc

En la ventana que se muestra, (1) seleccione el tipo de encuesta que desea
aplicar, (2) entre ellas hay dicotomicas (Si/No, Verdadero/Falso) y de eleccion
multiple (A/B, A/B/C, A/B/C/D, A/BIC/D/E). También existe una opcién para crear
una encuesta Personalizada, en la que el mismo moderador define las condiciones

de la pregunta que realizara.

Para iniciar con la confeccién de la pregunta, haga clic sobre el boton de pregunta

gue requiere elaborar.
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MENSAJES { Votacién e X

Q_} Chat piiblico

Seleccione una opcidn a continuacion para iniciar su

NOTAS encuesta.

b e T SifNo Verdadero / Falso
VOTACION o AlB AJB/C

= Votacién A/B/C/D A/BIC/D/E
USUARIOS (1) i3

Para crear una encuesta personalizada, seleccione el
a RAMON ANGEL D... (Tu) botdn a continuacion e ingrese sus opciones.

Encuesta personalizada

Nota: para preguntas de eleccion multiple, se recomienda escribir las opciones en
la pizarra digital, o bien por medio de la presentacion y asi los participantes

seleccionan las respuestas en la encuesta.
Descripcion de los tipos de pregunta

Preguntas Si/No

Si selecciono el boton “Si/No”, inmediatamente a los estudiantes se les mostrara
una ventana con las opciones de respuesta. Para responder, deben hacer clic en la
respuesta que consideren idonea. Se recomienda que, previamente, el profesor
haya incluido la pregunta en la presentacion que estd mostrando a los estudiantes,
para que ellos conozcan la pregunta y asi puedan votar por la que consideran

correcta.

Opciones de la encuesta
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La siguiente imagen la visualiza solo el profesor:
¢ Votacién X

Deje este panel abierto para ver las respuestas en
vivo a su encuesta. Cuando esté listo, seleccione
'Publicar resultados de la encuesta’ para publicar los
resultados y finalizar la encuesta.

Segun emitan las respuestas,
<« asi se visualizaran los

si a 80% porcentajes de los resultados
de la encuesta.

No 1 20%

Se recomienda hacer clic
<+——— sobre esta opcion hasta que

emitido sus respuestas para

Hecho

:;:rg:wo N Respuesta publicar los porcentajes de los
No resultados totales.
DYLANA ROJAS VARGAS si

UULIO RODRIGUEZ VARGAS S AQUI’ se visualiza qUé

MARCO DELGADO MONTERO s respondi6 cada estudiante.
SANDRA ARTAVIA MORA Si

Visualizacion de los Resultados de encuesta

A continuacién, se muestra una imagen que evidencia la forma como se visualizan

los resultados de una encuesta ya aplicada.
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¢Mi contrasena de acceso al Campus Virtual
UNED debe ser un dato secreto? (Si/No)

No

Nomz=

Aqui se
visualizaran los
porcentajes de los
l resultados de la
encuesta a los

’ S 80% participantes,

No HEH 20% luego de que el
profesor haga clic
en el botdn
“Publicar

si 0% |
No 20%

Otros tipos de preguntas

Si la pregunta es de verdadero o falso, se debe anotar el enunciado y las opciones
de eleccion en la pizarra para que, cuando se muestre la ventana de eleccion al
estudiante, pueda seleccionar la que considere correcta. La forma en que se

visualizara la pregunta es la siguiente:

Las orientaciones académicas indican en cual
plataforma se encuentra la asignatura.

Falso

.
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Si la pregunta es de opcién mdultiple, en la pizarra el enunciado se anota el
enunciado y las opciones de eleccion numeradas con A, B, C, D, para que, cuando
se muestre la ventana de eleccién al estudiante, seleccione la que considere

correcta. La forma como se visualizara la pregunta es la siguiente:

¢ Como se llama la aplicacion movil para
acceder a mis cursos en linea? A/B

A. Mis Cursos UNED
B. Campus Virtual UNED

Diapositivas y ajuste de la informacion en la pizarra digital

A continuacion, se explica la forma en que puede ser ajustada la informacion que
se visualiza en la pizarra digital.

Estos dos botones permiten Al hacer clic sobre este
navegar a través del grupo de boton, se logra ajustar la
diapositivas de presentacion o presentacion a lo ancho de
documento hacia delante y atras. la pizarra digital.

® [=] [z
1 ( \ 1

Diapositivad4 v

Al hacer clic sobre esta Mediante estos iconos Con este botoén,
area, se puede seleccionar “.7 y “+” se puede se puede ajustar
la diapositiva exacta que se disminuir y aumentar el la presentacion a
desea mostrar. tamarfio del contenido pantalla
mostrado en la pizarra completa.
digital.
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Idioma

Para acceder al idioma y ajustarlo al deseado, se (1) accede al Mend, (2) y se

selecciona la opcion “Abrir configuracion”.

A
¢+« Desplegara
pantalla completa

%% Abrir configuracién

@ Acerca de

@ ayuda O
Atajos de teclado

. . .2
E Finalizar reunion

(= Cerrar sesién

En la ventana que se muestra, (3) seleccionar la opcion “Aplicacion”. (4) Luego
elegir el idioma en la opcion “Idioma de aplicacion”. (5) Finalmente, haga clic en

el boton “Guardar”.

Configuracion 5] cuorsar |

% Ahorro de datos Animaciones m
o Alertas sonoras para el chat Cm
Alertas visuales para el chat Cm

Alertas sonoras por usuarios Cm

que se unen

Alertas visuales por usuarios Cm

que se unen

o Idioma de la aplicacion Espariol (Espafia) o
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Otros aspectos configurables

La aplicacién permite configurar algunos otros aspectos relacionados con esta;

para ello, haga clic en el menu y seleccione la opcion “Abrir configuraciéon”.

KA
¢~ Desplegara
pantalla completa

¢ Abrir configuracién

@ Acerca de
(®) Ayuda O

Atajos de teclado

. . . F
[ Finalizar reunion

(= cerrar sesién

En la ventana que se muestra, (3) seleccione el boton “Aplicacion”. (4) Encienda
0 apague las acciones que desee, deslizando hacia la derecha o izquierda el
boton. (5) Seleccione el idioma en que requiere ver los contenidos textuales de la
aplicacion. (6) Aumente o disminuya el tamafio de las fuentes (textos), si asi lo
requiere, tocando los botones “-” o “+”. (7) Finalmente, haga clic en el boton

“Guardar” para guardar los ajustes realizados.
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Configuracion

o Aplicacién
¢':;-"‘“" Ahorro de datos Animaciones m

Alertas sonoras para el chat APAG
o Alertas visuales para el chat PAG

Alertas sonoras por usuarios . APAG

que se unen

Alertas visuales por usuarios

que se unen

e Idioma de la aplicacion

Espaiiol (Espafia) v

o Tamafio de fuente 100% e @

También se puede configurar el ahorro de datos, para ello, (1) seleccione la opcion
“Ahorro de datos”, (2) ahi encienda o apague las opciones disponibles de
acuerdo con lo requerido. Para encenderlas, deslice hacia la derecha el boton, de
manera que quede activa la opcion “Encender”; con ello, la accidn se ejecuta
mientras la sesidn estara activa. De no desearlo, deslicela hacia la izquierda y
déjelo en el estado “Apagado”. (3) Al finalizar, haga clic en el botén “Guardar”.

Configuracion [3) |m

B3 aplicacion Ahorro de datos
o Para ahorrar ancho de banda, ajuste lo que se muestra
actualmente.

Habilitar webcams m
Habilitar compartir escritorio m
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Los atajos del teclado son formas de ejecutar acciones dentro de la sesion de BBB

a través del uso de una combinacion de teclas. Tome en cuenta que estos atajos

solo sirven con PC. Para verlos, (1) haga clic en el menua y (2) seleccione la opcion

“Atajos”, se le desplegara una lista que contiene los comandos que le serviran

para ejecutar ciertas acciones de forma rapida con el teclado, en lugar de utilizar

los iconos para tal fin.

KA

¢~ Desplegara
pantalla completa

¢ Abrir configuracion Combinado

@ Acerca de

(?) Ayuda 0

Atajos de teclado

Alt + Shift+ 0

Alt + Shift+ U

Alt + Shift+ M
3 Finalizar reunion
Alt + Shift +J

(> Cerrar sesién
Alt + Shift +L
Alt + Shift +P
Alt + Shift+H
Alt+ Shift+ G
Alt+ Shift + A
Spacebar

Right Arrow

Left Arrow

Atajos de teclado X

Funcién

Opciones abiertas

Alternar lista de usuarios

Silenciar / Desilenciar

Unirse al audio

Abandonar audio

Alternar chat piblico (La lista de usuarios debe estar abierta)
Ocultar chat privado

Cerrar chat privado

Abrir men( de acciones

Abrir caja de herramientas (Presentador)
Siguiente diapositiva (Presentador)

Anterior diapositiva (Presentador)
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Ayuda

La aplicacién BBB otorga opciones de ayuda al usuario, para acceder a esta (1)

haga clic en el menu y (2) seleccione la opcion “Ayuda”.

L
¢ Desplegara
pantalla completa

'@' Abrir configuracidn
gy
@ Acerca de

E= Atajos de teclado

3 Finalizar reunidn

[ Cerrarsesién

Seré direccionado a la pagina web oficial de BigBlueButton, donde encontrara

videotutoriales en el idioma inglés.

@ BigBlueButton

BigBlueButton Was Created In A Classroom, Not A Boardroom.
That's Important.

Tutorials

Our tutorials provide you with an introduction to BigBlueButton. These short videos highlight key
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Finalizar reunion

Se puede finalizar la reunion haciendo clic en el menu y seleccionando la opcion
“Finalizar reunion”. Esto hara que tanto el moderador como los participantes

abandonen la sesion virtual.

L
¢ Desplegara
pantalla completa

& Abrir configuracidn
@ Acerca de

@ Ayuda )
= Atajos de teclado

3 Finalizar reunidn

[+ Cerrarsesidn

Se le mostrard una ventana para que confirme la accién de finalizar la reunion.

Haga clic en el boton “Si”.

Finalizar reunion

; Esta seguro de guerer finalizar la sesion?

N -

Se le mostrara un mensaje informativo confirmando que la sesion ha finalizado,

haga clic en el boton “OK?”.

Esta sesion ha finalizado

Sera reenviado a la pantalla de inicio
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Nota: al finalizar este proceso, se le llevara a la pantalla de acceso a la sesién
virtual, donde podra unirse nuevamente, si asi lo requiere, haciendo clic al boton

“Unirse a la sesion”.

Cerrar sesion

Cuando el moderador quiere abandonar la sesion y dejar a los demas
participantes adentro, se requiere que (1) haga clic en el icono de tres puntos, se

le desplegara un menu, (2) alli debe seleccionar la opcion “Cerrar sesiéon”.

Lo
¢w Desplegara
pantalla completa

4 Abrir configuracidn
(i) Acercade

(@) Ayuda Ci
Atajos de teclado

= Finalizar reunicn

[ Cerrarsesién

Inmediatamente, se le mostrara un mensaje informativo que le recuerda que “Ha

salido de la conferencia”. Dé clic al botén “OK?”.

Ha salido de la conferencia

Sera reenviado a la pantalla de inicio

Si el moderador quisiera volver a ingresar a la sesion virtual, puede hacerlo.
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Acceder a una sesion previamente grabada

Si la sesion virtual ya sucedio y el moderador establecio que fuese grabada, se
puede acceder al video desde el entorno de la asignatura o curso donde se

desarroll6 de la siguiente manera:

(1) Haga clic en la sesion virtual de BBB. Se mostraran los datos de la grabacion,
alli debe hacer clic en el boton “Presentacion”. (2) Dentro de los datos, se indica

la fecha en la que se realizé la sesion virtual y (3) su duracién en minutos.

Unidad 1 Unidad2 Unidad 3  Unidad 4 +
Actividades
N &
o @ Tutoria No.1 ¢
Grabaciones
| H Buscar || Reiniciar |
Siguiente  Ultimo Pégina Filasm
Reproduccion Nombre Descripcion Fecha Duracion

o Presentacién Tutoria 1 e
Siguiente Ulimo  Pagingd 1 [Ir]  Filas[10

sébado, 21 de agosto de 2021 | o
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Actividad BigBlueButton para estudiantes

b

BigBlueButtonBN
w 0

Generalidades

BigBlueButton es una herramienta que permite participar de videoconferencias en
escritorio, facilitando la comunicacion entre profesores y estudiantes mediante

reuniones virtuales sincrénicas (en tiempo real).
Requisitos técnicos previos para su uso

Para utilizar esta herramienta en su computadora o dispositivo movil, es necesario

gue cumpla con los siguientes requerimientos técnicos:

1. Una camara web, micréfono y audifonos o parlantes.

2. Una velocidad de Internet de descarga de 2 MB y de carga de 1 MB como
minimo. Para probar el ancho de banda, puede hacerlo en este enlace:
http://medidor.kolbi.cr/

¢, Como acceder a una sesiéon de BigBlueButton?

Para acceder a una sesién programada por el profesor, debera seguir este

proceso.

Paso 1. Ingrese al entorno virtual de la asignatura o curso donde se realizara la
sesion BBB. Luego acceda al modulo, unidad o tema correspondiente del curso o

asignatura en la cual se ha establecido que se llevara a cabo la sesion virtual.
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Paso 2. Localice el nombre de la sesién de BigBlueButton, haga clic sobre la
opcién para ingresar. Previo al inicio, se recomienda la lectura del recurso “Tips
uso de videoconferencias para cursos o asignaturas en linea”, al que podra

acceder en el siguiente enlace web: https://www.uned.cr/qr/videotips

Actividades

I@masevirtuan I -

ﬂ Quiz 1

&= Tarea1

Paso 3. Seguidamente, haga clic sobre el botén “Unirse a la sesion”.

Clase virtual 1

Esta sala de conferencia esta lista. Puede unirse a la sesion ahora.

Unirse a la sesion

Grabaciones

No hay grabacion para esta reunion.

Notas: tome en cuenta lo siguiente:

Si ingresa a la actividad antes de la hora de inicio de la sesion que el docente
configurd, no se le mostrara el boton para unirse a la sesion; en su lugar, se
mostrara una pantalla que indica que la sesién no ha comenzado, seguido de las

fechas y horas en las que esta se habilitara.

Clase virtual 1

| Esta conferencia no ha comenzado todavia. |
Acceso abierto: miércoles, 29 de agosto de 2021, 16:00
Acceso cerrado: miércoles, 29 de agosto de 2021, 18:30
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Si ingresa a la actividad y el profesor establecié que no podran hacerlo hasta que
el moderador esté adentro, la ventana mostrard una leyenda donde se indica

“Esperando por un moderador para unirse”.

Clase virtual 1

Esperando por un moderador para unirse.

Unirse a la sesion

Tome en cuenta que en el momento en que profesor ingresa a la sesion, el
sistema se actualiza autométicamente, y les avisara a los estudiantes que ya

pueden ingresar a la clase virtual.

Clase virtual 1

Esta conferencia esta en proceso.
Esta sesion inicid a las 16:00 Hay 1 moderador.

Unirse a la sesion

Paso 4. Se le desplegara una ventana en la que se le consultara ¢.cémo quiere

conectarse al audio?:

;Como quiere conectarse al audio? X
Micréfono Solo escuchar
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Debera seleccionar la opciéon “Micréfono” para activarlo en su computadora, y

tener la opcion de hablar y ser escuchado durante la sesion.

No use la opcion “Escuchar”, dado que no podra usar su micréfono durante la

sesion.
Paso 5.

A continuacion, (1) elija el nombre del micréfono que usaréa en la sesién. (2)
Luego, haga clic sobre el botén “Permitir”’ para que pueda usar el micr6fono de

su computadora o dispositivo movil.

;Permitir a bbb4.tunalkan.net usar su micréfono? o

& Micréfono (2- Yeti Nano) v
D Recordar esta decisidn

e Bermitir Bloquear

Paso 6.

El sistema le indica que debera efectuar una “Prueba de eco” para que pueda
utilizar su micréfono durante la sesion. Para iniciar la prueba de sonido, diga unas
palabras y luego indique si las escucha. Posteriormente, haga clic sobre el boton
“Si”, en caso de ser afirmativa la respuesta a la pregunta que se muestra en la

pantalla.

X

Esta es una prueba de eco. Diga algunas palabras. ;Las oye de vuelta?
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Paso 7.

Vista de la sesion. Finalmente, al ejecutar con éxito los pasos anteriores,

ingresara a la sesion de BigBlueButton preparada por el profesor y vera la clase
de la siguiente forma:

MENSAJES ¢ Chat piiblico : . Clase virtual 1
)] r
(_-: Chat piblico

Bienvenidos a la tutoria No.1 La misma iniciard a
partir de las 4:00 am. Verifique su micréfono,
audifono y cdmara web, para que pueda
utilizarlos de mode efectivo durante la tutoria.

NOTAS

ﬁ Motas compartidas

USUARIOS (2) & Esta sesidn puede ser grabada.
% RAMON ANGEL D... {Tu} This server is running BigBlueButton.
(0}
@ DYLANA ROUAS VARG...
Bienvenidos
< Diapositval v » 0 wx @ <

A continuacion, se detallan los elementos de esta ventana:
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*Boton con opciones de menu:

L . . Desplegar la
H HP H H H MaX|m|z_a _Ia pizarra pantalla completa
Descripcion de la pantalla principal de BigBlueButton digital . Mot comautasion
e Acercade
- . e Ayuda
MENSAJES ¢ Chat piiblico : Clase virtual 1 o A{ajos
) e  Cerrar sesion
; Chat pablico A
Icono para la
seleccion de E— Bienvenidos a la tutoria No.1 La misma iniciard a Area de
estado partir de las 4:00 am. Verifique su micréfono, video
Mot i audifono y camara web, para que pueda
N utilizarlos de modo efectivo durante la tutoria. Participantes
con camara
Icono indicador del USUARIOS (2) Esta sesién puede ser grabada.
Moderador de la S — N <
sesion > % RAMOM ANGEL D... (Tu) This server is running BigBlueButton. Empimm =
(4]
Usuario _>@ DYLANA ROTAS VARG. .. Boton para Minimizar/
Observador Maximizar pizarra
Habilitas
opciones para = =
quardar. Bienvenidos
descargar, Pizarra digital o area de
borrar el chat. . o .
visualizacion de presentaciones

o documentos mostrados por el
moderador

Ventana
de [—

usuarios

Pasar diapositivas. Esta barra
se habilita solo si el
participante se vuelve
moderador.

Diapositiva 1

Abandonar el
audio de la
conferencia

icono para enviar
el mensaje al chat

:

Habilitar/
Deshabilitar
micréfono

Espacio para
anotar mensajes
en el chat

Habilitar/Deshabilitar
camara
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Boton con Opciones del Menu

e Desplegar la pantalla completa: abre la pizarra al tamafio de pantalla
completa.

e Abrir configuracion: habilita varias opciones que se pueden encender si
asi lo desea; también, permite cambiar el idioma de la aplicacion.

e Acercade: menciona los derechos de autor de BigBlueButton.

e Ayuda: lo lleva a la pagina principal de BigBlueButton en donde puede leer
y ver videos acerca del uso de la herramienta.

e Atajos: muestra una lista de comandos con los que se puede usar la
herramienta si se desea emplear el teclado para interactuar con esta.

e Cerrar sesion: al hacer clic en esta opcion, el estudiante se sale de la

sesion.
Habilitar audio

En caso de que no se haya realizado la “Prueba de sonido” o se haya
deshabilitado el audio, se puede activar nuevamente al hacer clic sobre el

segundo icono.

Una vez activado el audio, puede silenciarse el micr6fono al seleccionar el icono

de micréfono.
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Habilitar camara

Para habilitar su camara, es necesario hacer clic sobre el boton de compartir

webcam.

Compartir webcam

@%

Se desplegara una ventana para que seleccione la camara con la que cuenta su

computadora. (1) Proceda a seleccionarla y (2) luego haga clic en el boton

“Permitir”.

;Permitir a bbb4.tunalkan.net usar su cdmara? o

[ 922 Pro Stream Webcam e

D Recordar esta decisién

o Permitir Bloquear

Se habilitard una ventana en la que se muestra (1) la cAmara elegida, puede
cambiarla si lo requiere. (2) La calidad de la resolucion del video puede cambiarlo
si lo requiere. (3) Debe hacer clic el boton “Iniciar compartir” para que los

demas puedan ver su video.

Configuracion de la webcam

Camara

Ic922 Pro Stream Webcam M I

Calidad

OIMedium quality VI
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(1) En el “Area de video” aparece su video, y el de los otros participantes que
estén compartiendo cadmara. (2) Esta opcion permite ajustar/ampliar el video a
toda la pantalla.

( Area de video ]
3 RAMON ANGEL DIAZ (tu)
¢ - '

1 B

Al hacer clic sobre este icono, en la parte inferior de la ventana, se deshabilita la

camaray, por ende, se deja de compartir su video.

Ventana de chat publico

El chat publico es un espacio en el que podemos enviar y recibir mensajes de
parte de los participantes en la sesion virtual. A continuacion, se muestra una

imagen donde se numeran las partes que contiene:
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MENSAJES ¢ Chat piblico o El

o Q;. Chat piblico RAMON ANGEL DIAZ “esconectods) 1335
Buenas tardes a todaos

NOTAS
Ijt . Bienvenidos a la tutoria No.1 La misma iniciara a
Motas compartidas . e . .
partir de las 9:00 am. Verifique su micréfono,
audifono y cdmara web, para que pueda
USUARIOS (4) utilizarlos de modo efectivo durante la tutoria.
% JULIO RODRIGUEZ VARGAS (Tu) Esta sesidn puede ser grabada.
This server is running BigBlueButton.
R RAMOM ANGEL DIAZ
RAMOM ANGEL DIAZ
% DYLAMA ROJAS VARGAS [ Sean bienvenidos

| Esun gusto saludarlos &:58 | o
% SANDRA ARTAVIAMORA @ SANDRA ARTAVIA MORA g

iHola profesor!

o < @ DYLANAROJAS VARGAS  9:00

Buenas tardes

o JULIO RODRIGUEZ VARGAS 9:00
Compafieros, un saludo.

\ @ SANDRA ARTAVIA MORA

Disculpe profesor tengo una consulta. g.01

Seguidamente, se explica cada parte numerada de la ventana del chat, antes

presentada.

Para acceder, (1) haga clic el icono de chat publico. Se le abrira una ventana en
donde puede (2) enviar un mensaje escribiendo en el campo del mensaje y luego
se presiona la tecla “Entrar” (también conocida como “Intro” o “Enter”) o

haciendo clic en el botdn de “Enviar”.

(4) En esta area, se visualizan los mensajes de todos los participantes. (5) A cada
usuario, se le muestra la hora exacta en la que hace comentarios en el chat. (6) Al
hacer clic, se despliega un menu con las opciones: Guardar (descarga una copia

del chat en la computadora), Copiar (crea una copia del chat en el portapapeles).
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Ventana de chat privado

Este chat sirve para enviar mensaje a un unico participante de la sesion. Para
hacerlo, (1) seleccione el participante al que desea enviarle el mensaje, (2) y en el
menu que se despliega, seleccione “Iniciar un chat privado”. Tome en cuenta

gue el mensaje que usted envie sera visible para el estudiante elegido y el
moderador.

a RAMOM ANGEL DIAZ (Tu) o
o % DYLAMA ROJAS VARGAS | D Iniciar un chat PI'i'UEdD |

L3 Hacer presentador

% JULIO RODRIGUEZ VARGAS = Promocionar a moderador
@ Eliminar usuario
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Anexos

Los siguientes apartados:

e Ajustes comunes del médulo
e Restricciones de acceso

e Finalizacion de la actividad

Poseen condiciones y campos de configuracibn comunes en varios tipos de
actividades, por ello se explican a continuacion para que sean considerados de
acuerdo con la actividad que se vaya a agregar. De igual manera de si no se

configuran no afectan la ejecucién de esta.
Anexo 1: Ajustes comunes del modulo

Este apartado se utiliza para configurar si la actividad se mostrard o no en el
entorno, o si se realizara por grupos en caso de que se necesite.

v Ajustes comunes del modulo

Disponibilidad o Mostrar en la pagina del curso #

Numero ID e

Modo de grupo e No hay grupos :

Afiadir restriccidn de acceso por grupo/agrupamiento

1. Disponibilidad: Otorga dos opciones por elegir, las cuales son:

a. Mostrar en la pagina del curso: si se elige esta opcion, el estudiante
podra ver la actividad y participar en esta. Se recomienda usar tal opcion.
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b. Ocultar alos estudiantes: si se elige dicha opcion, el estudiante no vera

la actividad; por lo tanto, no podra participar.

2. Numero ID: permite que se le anote una identificacion a la actividad, con el fin
de que pueda ser considerada como parte de una actividad evaluativa. Es decir,
la identificacidn permitird considerarla en los calculos que se realizan en el
cuaderno de calificaciones. Se recomienda dejarla en blanco si es una actividad
gue no requiere calificacion.

3. Modo de grupo: otorga tres opciones que se describen a continuacion:

a. No hay grupos: se elige si la actividad no requiere llevarse a cabo
en grupos. Por ende, cada estudiante debera hacerla de modo

individual. El icono que identifica dicha forma de trabajo es:

b. Grupos separados: se escoge cuando la actividad si amerita llevarse
a cabo en grupos. Pero solo permite que los estudiantes visualicen a
los colegas que pertenecen al mismo grupo. Recuerde que debe
haber creado los grupos previamente; de lo contrario, cuando el
estudiante quiera participar, no podra hacerlo y se le mostrara la

indicacion de que no pertenece a ningun grupo. El icono que identifica

S

c. Grupos visibles: se selecciona cuando la actividad si precisa llevarse

esta forma de trabajo es:

a cabo en grupos. Con la diferencia de que los estudiantes podran

visualizar los otros grupos del entorno ademas del suyo. No obstante,
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solo podra participar en el que se encuentra asignado. De nuevo,
recuerde que debe haber ya creado los grupos; si no, cuando el
estudiante quiera participar no podra hacerlo y se le mostrara la

indicacion de que no pertenece a ningun grupo. El icono que identifica

®

El icono que identifican cada modo de trabajo, ya sea grupal o individual, se

tal forma de trabajo es:

visualiza hasta que la configuracién de la actividad se haya guardado y vuelto al
curso. Se muestra en el borde derecho de la actividad. Seguidamente, se ofrecen
algunos ejemplos de diferentes actividades agregadas, en las cuales se visualiza el

modo en el que sera trabajada:

[#%]
L 4
[ .3 )

$ ) 3 | Encuesta: practicas deportivas & Editar ~| &

Encuesta. Modo de trabajo: individual. Se identifica por la imagen que se visualiza
a la derecha de la actividad.

= o
"I" L’I,=J Foro: discusion portemasf Editar e %]

Foro. Modo de trabajo: grupos visibles. Por ende, hay opcién de visualizacion de
los otros grupos. Los estudiantes discutirAn en un foro tematicas diferentes por
grupo. Todos los participantes podran ver las discusiones de cada grupo, pero

solamente podran aportar en la discusion de su grupo en particular.

= N
"I" L"I,:J Foro: organizacion grupalg?‘ Editar e ~
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Foro. Modo de trabajo: grupos separados. Asi pues, los estudiantes no pueden ver
la discusion que cada grupo genere mientras se organizan en la solucion de algun

trabajo grupal.

2 < Proyecto Grupal & Editar ¥| @ |

Tarea: Proyecto grupal. Modo de trabajo: grupos visibles. Los buzones de entrega
de tareas en particular no ofrecen modos de visualizacion diferentes para los
estudiantes. La ventaja radica en que, si estd de este modo, solo uno de los
integrantes de cada grupo debe hacer la entrega del trabajo. Y para el profesor, en
gue cuando califique el trabajo, aplicara para todos los integrantes del grupo.

Regresar a la tabla de contenidos

Anexo 2: Restricciones de acceso

Este apartado se utiliza para configurar alguna limitacion en especifico. Si no lo
desea utilizar, puede mantenerlo como esté de forma predeterminada; sin embargo,
en caso de requerir agregar alguna excepcién, haga clic en el boton “Anadir

restriccion”.

+ Restricciones de acceso

Restricciones de acceso
Ninguno

Afadir restriccion ...

Se le desplegara una ventana, la cual contiene siete tipos de restriccion que puede

considerar para agregar a la actividad. Se explican, con detalle, a continuacion:
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Anadir restriccion ...

Enlr e Los estudiantes deben (o

que pertenezcan a un
determinado grupo o a
todos los grupos.

Permitir solo a estudiantes
que pertenezcan a un grupo
asociado a un
agrupamisnto.

Agrupamiento

n actividad no) completar alguna
actividad.

e Fecha Prevenir el acceso hasta (o
desde) una fecha y hora
predeterminada.

e Calificacion Los alumnos deben lograr
una calificacion especifica.

o Grupo Permitir solo a estudiante

Control de acceso basado
en los campos del perfil de
usuario.

Perfil de usuario

Anfadir un conjunto de
restricciones que se deben
aplicar en su conjunto.

e Cancelar

Conjunto de
restricciones

1. Finalizacién de la actividad: sirve para condicionar que los estudiantes
deban haber terminado una actividad previa para poder realizar la actual.
Para incluir este tipo de restriccién, debe hacer clic en el boton “Finalizacién
de actividad” y seleccionar la actividad previa que el estudiante debi6 haber

terminado.

Por ejemplo: en la siguiente ventana se visualiza la restriccion. En el campo
de (1) Actividad o recurso, se selecciono la actividad llamada “Consulta” y
en el campo (2) Estado de finalizacion de la consulta, se mantuvo la opcién

predeterminada “Debe marcarse como completada”.
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En esta restriccion se establecio que el estudiante debe finalizar la actividad
“Consulta” y debe marcarla como finalizada, a fin de poder ingresar a la

actividad que se esta configurando actualmente.

El estudiante | debe %+ | cumplir lo siguiente

debe marcarse comoc = x

@ Finalizacion de actividad Consulta

o debe marcarse como completada

. . no debe estar marcada como completa

Anadir restriccion ... debe estar completa con calificacion de aprobado
debe estar completa con calificacidn de suspenso

Si desea elegir entre alguna de las otras tres opciones del campo (2) Estado

de finalizacion de la consulta, tome en cuenta la funcién que cumplen:

e o0 debe estar marcada como completada: si se elige, solo basta con
que el estudiante complete la actividad indicada (en este caso,
“Consulta”); se habilitard la actividad que se esta configurando
actualmente, de modo que pueda tener acceso a ella.

e debe estar calificada con calificacion aprobado: si elije tal opcion,
le estara indicando que una vez que el estudiante haya realizado la
actividad “Consulta” y cuente con calificacion de aprobado, puede
realizar esta actividad. Tome en cuenta que en ese caso, en la
actividad “Consulta” debera haberse configurado una nota para

aprobar la actividad.

2. Fecha: sirve para condicionar el acceso del estudiante a la actividad en un
dia y hora especificos. Haga clic en el botén “Fecha” para establecer desde
gué dia y qué hora estard habilitada la actividad, con el fin de que los
estudiantes participen en ella. Esta restriccion permite que aunque el enlace

a la actividad se visualice, el estudiante no pueda acceder hasta que se
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cumpla con la configuracion establecida. Por ejemplo: en la siguiente
ventana se establecié que el estudiante pueda acceder a la actividad a partir
del 10 de agosto de 2020.

Elestudiante  debe  *  cumplir lo siguiente
Fecha | esge ¢ | 10 ¢
@ agosto E 2020 =
00¢ - 00 ¢
Afiadir restriccion

3. Calificacion: sirve para condicionar que el estudiante pueda tener acceso a
la actividad actual solo si ha obtenido cierta calificacion en una actividad
previa. Para incluir este tipo de restriccion, debe dar clic en el boton
“Calificacion”, y seleccionar la actividad que debe cumplir el estudiante
previamente con el rango de la nota minima y méaxima que debié haber

obtenido en dicha actividad previa.

Por ejemplo: en la siguiente imagen, se muestra la condicion en la que se
establecié que el estudiante en la “Practica Virtual” debié haber obtenido
una calificacion entre 15% y 20% para poder acceder a la actividad que se

esta configurando actualmente.

El estudiante  debe = cumplir lo siguiente

Calificacion
| Practica Virtual % |

debe ser>
15 |%

@

debe ser <
| 20 |°/n

Adfiadir restriccion ..
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Grupo: es util para especificar que la actividad solo pueda ser lleva a cabo
por un grupo especifico. Para ello, dé clic en el boton “Grupo” y seleccione
el grupo.

Por ejemplo: en la siguiente imagen se muestra que el grupo que se elegira
sera el Grupo 3; por lo tanto, solamente los estudiantes que conforman dicho
grupo podran participar en la actividad que se esta configurando
actualmente.

~ Restricciones de acceso

Restricciones

de acceso . 3 s
El estudiante = debe ¢ cumplir lo siguiente

@  Grupo | Elegir s X
Elegir
(Cualquier grupo)
Aﬁadirrestri% Grupo 1

Tome en cuenta que, si la actividad es para todo el grupo, no requiere
limitarlo. O que, si usted no tiene su curso o asignatura dividido en subgrupos,
entonces no puede usar esta restriccion pues no le aparecera en el cuadro
desplegable.

4. Agrupamiento: funciona para especificar que la actividad pueda ser llevada
a cabo exclusivamente por un agrupamiento especifico. Para ello, dé clic en

el boton “Agrupamiento” y seleccione el agrupamiento.

Restricciones

geacceso Elestudiante debe ¢ | cumplirlo siguiente

@  Agrupamiento | Elegir.. &

[Eeg._——

Agrupamiento No.1

Afiadir restriccion ... | agrypamiento No.2
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Tome en cuenta que si el profesor no ha creado agrupamientos no le saldran
opciones a elegir en el cuadro desplegable.

5. Perfil de usuario: sirve para condicionar que solo puedan acceder a la
actividad estudiantes que cumplan con una condicion especifica asociada a
informacion de su perfil. Al hacer clic en el campo elegir, se despliega un

listado con las opciones, como se muestra en la imagen de seguido:

El estudiante = debe ¢ cumplir lo siguiente

@ Campo del peril del usuario | Elegir

L13

esigual a =

Eleqgir...
L . Apellido(s
Anadir restriccion ...
Departamento
Direccion

Direccion de correo
1D AlM

1D MSN

1D Skype
1D Yahoo

Institucion
Guardar cambios y regresar al curs(gRisllle= hostrar Cancelar

Namero de ICQ
Namero de 1D
Pagina web
Pais

Teléfono
Teléfono movil

Consecuentemente, se debe analizar muy bien para qué puede ser (util
emplear este tipo de condicion, dado que, en el caso de la UNED, solo se
registra nombre, apellidos, correo electrénico, ciudad y pais de cada
estudiante. El resto de los datos queda a criterio del estudiante completarlo
0 no en su perfil de la plataforma. Por tal razén, no se aconseja crear una
restriccibn en un campo en el que no todos los estudiantes han completado

la informacioén.
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Un ejemplo de como podria emplearse este tipo de restriccién es agrupando
los estudiantes por ciudad para solicitarles que desarrollen actividades
basadas en las caracteristicas de la ciudad en la que viven y que, desde

luego, tienen en comun.

De esta manera, se podria crear una restriccion de “Ciudad” para aplicar
una encuesta por la cual cada estudiante responda con base en las
condiciones de su comunidad. Posteriormente, el profesor podra comparar
las similitudes y diferencias de las respuestas obtenidas, de acuerdo con la
informacion recopilada o podria solicitarles a los estudiantes que realicen

ellos mismos ese analisis, a partir de los datos de otra ciudad.

También la restriccion por perfil de usuario permite que, dentro del campo
elegido, se establezca otra condicion relacionada con caracteristicas que

cumpla la informacioén del campo.

Por ejemplo: si en el campo se eligio “Ciudad”, se podria condicionar que
el dato cumpla con caracteristicas especificas. En el caso de que se haya

seleccionado el campo de perfil de usuario: “Ciudad”, en la condicion se elige:

1. Lo que debe cumplir

2. El dato comparador

En el caso que se muestra en la imagen siguiente, se establece que si

“Ciudad” es igual a San José:

En este caso la restriccion, permitira que el estudiante que cumpla con esa
restriccion pueda acceder a la actividad que se estd programando

actualmente.
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El estudiante  debe +  cumplir lo siguiente

@ Campo del perfil del usuario Ciudad 4

esigual a 4 San José | b 4

Afiadir restriccion ...

6. Conjunto de restricciones: sirve para incluir varias condiciones al mismo
tiempo, de las ya vistas. Todas las condiciones deben cumplirse para que el

estudiante pueda participar en la actividad.

Por ejemplo: podria incluirse una condicién para indicar la fecha de
habilitacion de la actividad, que los estudiantes pertenezcan a un grupo y que
la calificaciébn que hayan obtenido en una actividad anterior fuese superior a
7%.

Considere que si usted ya afadio restricciones en otros campos, aqui le

apareceran con el fin de que no repita las restricciones que ya ha establecido.

7. Cancelar: Haga clic en el boton “Cancelar” si no desea agregar ninguna
restriccion o no quiere hacer ningln cambio.

Cancelar

Regresar a la tabla de contenidos
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Anexo 3: Finalizacion de la actividad

Cuadros de verificacion por defecto

Para que este aparatado aparezca disponible como opcidn configurable en cada
actividad y recurso que se agregue, deben editarse los ajustes del entorno.
Asimismo, en la opcion de “Rastreo de finalizacién” debe estar seleccionada la

opcion “Si”.

Con esta accion, se habilita un cuadro de verificacién en el margen derecho de cada
actividad y recurso agregado, con el fin de que el estudiante marque con un

“Check” aquellos que vaya completando.

Si se observa el siguiente ejemplo, se nota que a la derecha de la actividad
agregada (en este caso, una encuesta), aparece el cuadro de verificacion. Lo
anterior sirve para que el estudiante tenga nocion de su avance en la revision de los
recursos y en el desarrollo de las actividades al ir dando “Check” cada vez que

termina de revisar un recurso o finalizar una actividad:

‘i / Encuesta O

Cuando en un entorno se van agregando varios recursos y actividades observe, a

modo de ejemplo, cédmo se iran visualizando los cuadros para indicar la finalizacion:
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Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad 4

Su progreso@

| Instrucciones generales de la Unidad O
Recursos

\ﬂr Tipos de software O
Actividades

‘I\_( Sala de discusidn 1: Software de sistema a

<=l Tarea a

Por defecto, en el apartado de la finalizacion de la actividad en el campo de
“Rastreo de la finalizacion” aparece seleccionada la opcién “Los estudiantes

pueden marcar manualmente la finalizacion de la actividad”, como se muestra

en la siguiente imagen:

~ Finalizacion de actividad

Rastreo

de | Los estudiantes pueden marcar manualmente <
finalizacion

Se 16 < agosto - 2020 =
espera

finalizar en 23 ¢ 59 ¢ [ Habilitar

Sin cuadros de verificacion

Si existen recursos o actividades que no requieren que el estudiante indique como
revisado o realizado, por ser de tipo optativo, se debe dar clic en el cuadro
desplegable del “Rastreo de finalizacion” y seleccionar la opcién “No indicar
finalizacion de la actividad”. Con ello, la actividad aparece sin cuadro de

verificacion a la derecha. Por ejemplo:

i i Encuesta
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Los cuadros de verificacion se marcan hasta que se cumplan ciertas

condiciones
Nota: Esta opcion no esta disponible para las Etiquetas.

Se puede controlar de modo automatico si un estudiante ha visualizado un recurso
o ha realizado una actividad. Se logra ingresando a la opcién “Rastreo de la

finalizacion”.

Y al seleccionar la opcion “Mostrar la actividad como completada cuando se
cumplan las condiciones”, permite establecer condiciones que el estudiante debe
cumplir para que la actividad sea sefialada, de modo automético, como terminada.

Las dos condiciones son:

+ Finalizacion de actividad

Rastreo @

de Mostrar la actvidad como completada cuando #
finalizacion

Requerir ver ElEI estudiante debe ver esta actividad para

finalizarla

e Ver como "completado” si se envia la encuesta

1. El estudiante debe ver esta actividad para finalizarla: si se habilita tal
opcion, entonces la plataforma, por defecto, marcara como finalizada la
actividad o recurso, cuando el estudiante acceda y salga porque esto asegura
gue al menos vio la actividad o recurso.

2. Ver como completado si se envia “la actividad”: si se habilita esta
alternativa, cuando el estudiante complete la actividad, ha cumplido con la

condicién.
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Si se habilitan las dos condiciones, al hacer clic en el boton “Guardar
cambios y regresar al curso”, podra observar que en el margen derecho
de la actividad le aparecera un cuadro de lineas punteadas, como en el

ejemplo que seguidamente se muestra:

™~
Ll

i I Encuesta

Cuando ya se cumpla con las condiciones establecidas, la actividad
aparecera como finalizada, con un check dentro del cuadro. Esto sucedera
de modo automatico: el estudiante no podra cambiar la condicion de realizado

0 no realizado.

ram
(- 1]

i I Encuesta

Regresar a la tabla de contenidos
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