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* Obligatoria

Solicitud de servicio de mensajería 
FUNED SERGE UM 01.00.01                                            Aprobado: Mediante oficio VE-22-2023 
del 8 de febrero, 2023 Versión: 01                                                                      Rige a partir de: 16 
de febrero de 2023 
______________________________________________________________________________________________________
_________________
Los datos ingresados por esta plataforma serán utilizados para la solicitud del servicio de 
mensajería de la Universidad.

Las solicitudes deben ser enviadas en los siguientes horarios:
* De 7:00am a 10:30am
* De 1:00pm a 3:00pm

Notas aclaratorias:
* El día miércoles solo habrá servicio en la mañana.
* Para la documentación y la paquetería que será enviada a las Sedes Universitarias se debe 
solicitar el servicio a más tardar el martes de cada semana y hasta las 4:30pm
* En los casos en los que no se haya solicitado el servicio según el punto anterior, los 
documentos y paquetería serán recibidos en la Unidad de Mensajería a más tardar las 12:00md 
del miércoles, caso contrario, se gestionará hasta la semana siguiente.

Correo Electrónico * 1.

Nombre completo (Nombre y primer apellido) * 2.
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Teléfono (Ej. 2527-2000) * 3.
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0A CIDREB Jefatura

0A CIDREB, Biblioteca

1A CIDREB, Centro de documentación

1A CIDREB, procesos técnicos

2A Centro Educación Ambiental

2A Contratación y Suministros

2A Oficina Registro Area de Expedientes

2A Programa Apoyo curricular y evaluac PACE

2A Sindicato

3A Programa producción material audiov PPMA

3A TEUNED

3A UNEDPRO

4A AFAUNED

4A Programa Promocion Cultural

5A AMI

5A ECEN

5A ECEN Telecomunicaciones

5A IGESCA

5A Oficina de Salud Ocupacional

6A Dirección de extensión

Aseuned

IMAS-UNED

Oficina de Archivo Central

Oficina solicitante del servicio * 4.
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Este contenido no está creado ni respaldado por Microsoft. Los datos que envíe se enviarán al propietario del
formulario.

Microsoft Forms

Oficina de Proyectos

Oficina de Seguridad

Planta de tratamiento

Sistema estudios de posgrados SEP

1B Archivo Financiero

1B Atencion Socioeconomica

1B Contabilidad

1B Control de Presupuesto

1B DAES

1B Dirección financiera

1B FUNDEPREDI

1B Oficina de Orientación y Desarrollo Estudiantil

1B Presupuesto

1B Recepción

1B Registro

1B Seguros

1B Tesoreria

1B VicerrectoríaEjecutiva

2B Auditoría

2B Consejo Universitario

2B Jefatura Jurídica

2B ORH

2B PLanillas

3B Auditoria

Interno (Dentro de la Sede Central)

Externo (Fuera de la Sede Central)

Sedes Universitarias

Tipo de Servicio * 5.

Número de consolidado o guía (Para los envíos que por su naturaleza no 
utilizan número de guía favor indicar Oficina - Lugar de envío, Ej. Oficina 
Jurídica - Registro Nacional) * 

6.
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3B Oficina Jurídica

3B Rectoría

Onda UNED, Premios

Paraninfo -Mercadeo

Paraninfo Onda Uned

SEP

1C UAGED

1C DEFE

1C Dirección de Centros Universitarios

1C Instrumentos de evaluacion

1C Reprografia

2C CINED

2C Educacion especial

2C Esc. de Educación

2C I y II ciclo

3C ECSH

3C Programa Estudios Generales

4C ECA

4C Vic Academica

Archivofinanciero

DTIC Soporte, antiguo transportes

EstudiosGenerales

SERGE

SERGE Almacen General

SERGE Aseo



9/2/23, 13:12 Solicitud de servicio de mensajería 

https://forms.office.com/pages/designpagev2.aspx?lang=es-ES&origin=OfficeDotCom&route=Start&subpage=design&id=rfAkTHVHKkS06JseUdfVZg… 7/9

SERGE JEFATURA

SERGE Mantenimiento

SERGE Mensajeria

SERGE Proyectos

Soporte técnico

1D CECED

1D DTIC

1D Programa de aprendizaje en linea

2D Acreditación Institucional

2D CIEI

2D CPPI

2D Direccion de Internacionalizacion

2D Gobierno Digital

2D PROCI

2D Programa Agenda Joven

2D Programa de Teletrabajo

2D Vicerrectoria de Planificacion

3D AFAUNED

3D DPMD

3D PEM

3D Programa Videocomunicación

3D PROMADE

4D Alta Dotación

4D CICDE
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4D Divulgación Cientifica

4D Ecología Urbana

4D Emprende Rural

4D Innovación Tecnologica

4D Lab de Fisica

4D MIPYMES

4D NODO INNOVACIÓN

4D OCEX

4D PIPA

4D PROCIP

4D PROIFED

4D PRORED

4D Psicología

4D Vicerrectoría Investigación

4D Vida Silvestre

5D Innovación Tecnologica

5D Lab de Comunicaciones

5D Lab de Ecología Urbana

5D Lab de Fabricación

5D Lab de Ingeniería Industrial

5D Lab de Vida Silvestre

5D Laboratorio de Quimica

CONED

Consultorio Medico

Auditoria
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Editorial

Instituto de Estudios de Genero

CEU San Jose

CEU San Jose, PROLAB

CEU San Jose, Centro de Idiomas

CEU San Jose, Gerontologia

CEU San Jose, Transportes

COBI

Editorial

OficinaJurídica

OFIDIVE

OFIDIVE, Librerias

Evaluación del Desempeño

Federacion de estudiantes

Instituto de Formación y Capacitación Municipal

Librería Magón

Librería de Heredia

Librería del MOPT

Oficina de Promoción estudiantil

Programa de gerontología del ECEN

Consejo Universitario

000Carrera Profesional

Libreria de Cartago


