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0. INTRODUCCION

En este documento se describen los lineamientos y pasos a seguir para el cierre de
Programas Académicos en la UNED.

El cierre definitivo de un programa académico implica que éste se eliminara de la
oferta académica de la universidad indefinidamente, y solo se mantendra una
matricula restringida a los estudiantes que hayan ingresado al programa antes del

decreto del cierre.

1. OBJETIVO

Establecer un procedimiento estandar para el cierre de un Programa Académicos de
la UNED.

2. ALCANCE

Este procedimiento involucra a los Consejos de Escuela que son los encargados de
aprobar en primera instancia el cierre del programa y a la Vicerrectoria Académica y

al Consejo Universitario que son los responsables de ratificar el cierre definitivo.

3. AUTORIDADES Y RESPONSABLES

El Consejo Universitario, la Vicerrectoria Académica, él Consejo de Escuela son los

encargados de aprobar y ratificar el cierre de los Programas Académicos.

4. ABREVIATURAS
UNED: Universidad Estatal a Distancia

CU: Consejo Universitario
CE: Consejo de Escuela
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5. REFERENCIAS

Reglamento de la Gestion Académica de la Universidad Estatal a Distancia .

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Corresponde a una propuesta de procedimiento para realizar y aprobar el cierre
definitivo de Programas Académicos de la UNED.

6.1. Secuencia de Operaciones

Paso| Cédigo Descripcién Plazo

EL Director de la Escuela presenta al Consejo de Escuela la
solicitud de estudio de cierre de un Programa de acuerdo con
los resultados del proceso continuo de autoevaluacion. En el
caso de que el programa no esté sometido a este proceso, por
el comportamiento de matricula del Programa en los ultimos 5

cuatrimestres.

El Consejo de Escuela aprueba la solicitud de estudio para el
cierre del Programa y conforma una Comisién presidida por el
Director de Escuela, para la realizacion de una investigacion
que valore la pertinencia de la oferta, las implicaciones legales,
viabilidad y factibilidad del Programa.
Esta comisidn debe estar conformada por:

o El Encargado de Programa

e Los encargados de catedra que ofrezcan

asignaras exclusivamente a este programa.

o Otros miembros que el consejo estime pertinentes.



http://www.uned.ac.cr/CIDREB/reglamentos/docs/GESTION%20ACADEMICA%20REGLAMENTO%20DE.doc
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La Comision coordina con:
El CIEI Ia realizacién del estudio de pertinencia de la oferta del
3. 0O-3 Programa, asi como su viabilidad y factibilidad. Sei
La Oficina Juridica el estudio de las implicaciones legales. M oe
El CEMPA un analisis curricular del Programa. eses
o Una vez listos los estudios, la Comision los integrara y emitira
4 4 su recomendacion al Consejo de Escuela.
o El estudio es analizado por el Consejo de Escuela, quien dara
> > un dictamen de la conveniencia o no de cerrar el Programa.
6. D-1 ¢, Se recomienda el cierre del Programa? Dos
Semanas
7 0.6 El Director de Escuela remitira la documentacién al Vicerrector
' Académico.
O-7 El Vicerrector eleva el caso a conocimiento del CONVIACA
0O-8 El Vicerrector analiza el caso y emite un dictamen al respecto. T
10. D-2 ¢, Se avala el cierre del Programa? Si no, vuelve al paso No.5 res
Semanas
Toda la documentacion sera elevada al Consejo Universitario,
- 0-9 para el cierre definitivo del Programa.
Dos
12. D-3 ¢, Se avala el cierre del Programa? Si no, vuelve al paso No.8
Semanas
La oferta del Programa se cerrara y se ofrecera a los
estudiantes matriculados por tres afnos mas, comunicandoselo a
13 0.9 cada uno de ellos mediante correo certificado.
' ) Ademas, esta comunicacion debera ser publicada en los folletos
de matricula, en la pagina web y en un periédico de circulacidon
nacional.
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6.2. Diagrama de Proceso

PROCESO: CIERRE DE UN FROGRAMA

Direccion CE Comision Vicerrectoria CcU
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Programa.
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T |ElDirector de Escuela remitird la documentacion al 0-6

WVicerrector Académico.
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8 |El Vicerrector analiza el caso ¥ emite un dictamen al

tespecto.
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9 |iSe avala el cierre del Programa? ’V SI
¥
09

10 |Todala documentacidn serd elevada al Consejo

Universitario, para el cierre definitivo del Programa.

jrle)
11 |iSe awala el cietre del Programa? D1
SI

La Oferta del Programa se cetrard ¥ se oftecerd alos

12 |estudiantes matriculados por tres afios mds, 0-10 W FIN )

comunicdndoselo a cada uno de ellos mediante cotreo
cettificado.
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Cperaciones:
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